


年末調整　添付書類提出台紙赤字部分を提出させたい方法に変更し、この説明吹き出しを削除してご使用ください。


従業員番号：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 氏名：

1. 提出書類の枚数を記載し、提出をしてください。
2. 提出の際は、添付書類を（表面・裏面）に（糊付して・ホチキス止めして・ファイルにいれて）提出してください。
	提出対象者
	提出書類
	枚数

	保険料控除をうける場合
	対象者のみ※１
	［保険の種類］で「生命保険」の
選択をした場合
	生命保険会社等が発行した
証明書類　
	枚

	
	
	［保険の種類］で「地震保険」の
選択をした場合
	損害保険会社等が発行した
証明書類
	枚

	
	
	［保険の種類］で「社会保険（健康保険・国民年金など）」の選択をし、［社会保険の種類］で、「国民年金」または「国民年金基金」の選択をした場合
	厚生労働省又は各国民年金基金が発行した証明書類
	枚

	
	
	［保険の種類］で「小規模企業共済掛金（iDeCoなど）」の選択をした場合
	独立行政法人中小企業基盤整備機構や国民年金基金連合会、地方公共団体が発行した証明書類
	枚

	住宅ローン控除をうける場合
	住宅借入金等特別控除申告書/
住宅借入金等特別控除証明書
	枚

	
	住宅借入金等残高証明書
	枚

	今年、中途入社をして前職の源泉徴収票未退出の方の場合
	前職の源泉徴収票　
	枚

	勤労学生控除をうける方で、専修学校、職業訓練法人の訓練生の場合
	勤労学生の証明書　
	枚

	非居住者※2の
[bookmark: _GoBack]親族を扶養する場合
	全員
	
	親族関係書類　
	枚

	
	対象者のみ
	［非居住者区分］に「留学」を選択した場合
	留学ビザ等書類　
	枚

	
	対象者のみ
	［非居住者区分］に「38万円以上の支払」を選択していない場合
	送金関係書類　
	枚

	
	対象者のみ
	［非居住者区分］に「38万円以上の支払」を選択した場合
	38万円送金書類
	枚


※1 ［保険情報の入力方法を選択してください］で、「手入力する」を選択し、紙の控除証明書の写真をアップロードして提出した場合原本の提出が必要です。（「証明書の電子データを取り込む」を選択した場合は不要です）
※2 非居住者の親族を扶養する際の証明に関して、書類が外国語で作成されている場合には、その翻訳文が必要です。
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