別紙１

検査報告書（スマホ利用）

平成●●年●月●日
●●●●株式会社
代表取締役　●●　●●殿

検査担当者　●●　●●　印　　

	項　　　目
	内　　　　　　　　　容
	備　　考

	１　検査対象事務
	経理事務
	

	２　検査実施期間
	平成●●年●月●日～●月●日
	●●月分

	３　検査対象期間
	平成●●年●月●日～●月●日
	●●月分

	４　検査内容
	■　処理されるべき書類が網羅されているか
適正に処理されている


■　適正に撮影又はスキャニングされているか
スキャンデータ保存期限を過ぎているスキャンデータが●件発見された

■　領収書等の画像データに改ざん等の形跡がないか
適正に処理されている


■　入金額及び支払金額が最終的な金額と一致しているか
適正に処理されている


■　入金額及び支払金額に漏れはないか
適正に処理されている


□　その他

	

	５　検査結果　
	□　正当　　　■不備（事務処理不備報告書の作成）
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