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学習を始める前にお読みください

※1：すでに弥生会計 25 プロフェッショナルの製品版がインストール済の場合は不要です。

本書

コンピュータ会計　基本問題集（PDF）

ダウンロード…………………………
弥生株式会社のホームページからダウンロードします。

ダウンロード…………………………
弥生株式会社のホームページからダウンロードします。

インストール
①でダウンロードしたファイルをダブルクリックし，画面に
従ってインストールを完了します。

zip形式ファイルの解凍……………

本書は，弥生株式会社の財務会計ソフト「弥生会計 25 プロフェッショナル」を利用しながら学習
します。学習を始める前に以下について確認し，該当ページの手順に従い準備してください。
※体験版やダウンロードなどについては，244ページの「学習の準備」を必ずご確認ください。

学習の準備・手順

学習用データ

※1
＜Windows 11/10＞
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PDF

本書は，「弥生会計 25 プロフェッショナル」を用いて説明しています。使用するバージョンに読み替えて
ご利用ください。

弥生会計 25 プロフェッショナル
学習用体験版



はじめに

　本書は，新しい会計実務教育の支援プログラムである「Yayoi education 

support program」（弥生スクール教育プログラム）における「コンピュータ

会計 基本テキスト」に対応した問題集です。「基本テキスト」の学習項目に

ついて，習熟度を確認できるように編集されています。

　会計ソフトを利用した検定試験である「公益社団法人全国経理教育

協会主催 コンピュータ会計能力検定試験 3級」， 「日本商工会議所主催 

電子会計実務検定試験 3級」の出題論点を網羅しており， 設問には過去

問題を改題して掲載するとともに， 問題ごとに3つの検定試験の出題傾

向をマークで表示しました。

　さらに， 巻末には「コンピュータ会計能力検定試験 3 級」，「電子会

計実務検定試験 3級」の各練習問題が収録されていますので， 検定受

験前の答案練習としても利用していただけます。

　本書の入力例題（第5章・第6章）である「株式会社ラフィオーレ」は，

「コンピュータ会計 基本テキスト」で学習したデータ入力に続けて利用す

ることができますので， 教育効果を最大限に高めるためにもテキストと

問題集をあわせて利用されることをお勧めします。

　ぜひ， 本書を有効にご活用いただき， キャリアアップと同時に短期間

で検定試験に合格し， 企業から求められる人材としてご活躍されること

を願っています。

弥生スクール

プロジェクト・メンバー 一同



■問題に付された各種検定試験の出題傾向を示すマークは，その検定で問われている論点や用語について
学習することを奨励するものです。出題形式や範囲を限定するものではありませんのでご注意ください。

R

弥生は，弥生株式会社の登録商標です。Microsoft，Windows は米国Microsoft Corporation の米国およびその他の国における登
録商標です。その他， 記載された会社名およびロゴ，製品名などは該当する各社の商標または登録商標です。本文中， ○マーク
は明記しておりません。

本書の利用について

　本書は，「コンピュータ会計 基本テキスト」に対応した問題集です。学習者のコンピュータには，弥生株式
会社の「弥生会計 25 プロフェッショナル」がインストールされている必要があります。
　弥生株式会社のホームページには，個人学習用プログラム（※1）として「弥生会計 25 プロフェッショナル
学習用体験版」（※2）と本書で使用する「学習用データ」（※2）が用意されていますのでご利用ください。

　また本書は，消費税率10％（国税7.8％，地方消費税率2.2％）を前提に入力練習ができるように編集されて
いますが，証ひょうなどの表記について実際と異なる場合があることを申し添えます。
 

■本書の各章で使用する学習用データ（※2）は，次の通りです。　

•第2章…「株式会社ラフィオーレ5月度2章問題（4期）」
•第3章…「株式会社ラフィオーレ5月度3章問題（4期）」
•第5章…「株式会社ラフィオーレ5月度5章問題（4期）」
　　　　 「株式会社ラフィオーレ5月度5章解答（4期）」
•第6章…「株式会社ラフィオーレ5月度6章問題（4期）」
　　　　 「株式会社ラフィオーレ5月度6章解答（4期）」
•第7章…「カラーソフト販売株式会社7章問題（4期）」
　　　　 「カラーソフト販売株式会社7章解答（4期）」
•第8章…「カラーソフト販売株式会社8章問題（4期）」
　　　　 「カラーソフト販売株式会社8章解答（4期）」 

●本書は，「弥生会計 25 プロフェッショナル」を用いて説明しています。使用するバージョンに読み替えてご利用ください。

※1：個人学習用プログラムとは，本問題集をご購入いただいた個人が，学習目的で自己所有のパソコンにのみインス
トールして使用するものです。 学習指導を行う施設用としてはご使用いただけません。

※2：244ページの手順に従って「弥生会計 25 プロフェッショナル学習用体験版」と「学習用データ」をダウンロードして
ください。

※本書では，販売管理ソフト「弥生販売」の画面を掲載して説明しているページがありますが，個人学習用プログラムとし
ては用意されていません。

•練習問題…「カラーソフト販売株式会社練習問題（4期）」
「カラーソフト販売株式会社練習問題解答（4期）」
（全国経理教育協会コンピュータ会計能力検定試験 3級 練習問題）
「株式会社白山美川練習問題（2期）」
「株式会社白山美川練習問題解答（2期）」
（日商電子会計実務検定試験 3級 練習問題）
「マルツオ株式会社練習問題（4期）」
「マルツオ株式会社練習問題解答（4期）」
（コンピュータ会計 基本 練習問題）

●一部用語の表記について
本書内の文中で使用する一部用語は，各検定試験の表記に
合わせているため，表記が統一されていない場合があります。 
ご了承下さい。

 
例）ブラウザー ： ブラウザ
　　フォルダー ： フォルダ
　　プリンター ： プリンタ　など
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さい。簿記会計に関する用語・知識に関する問題は，各種検定試験で出題され

ています。
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8 第1章　企業活動と会計処理

第　  章1
　次の文章中の空欄に適切なものを語群から選び，（1）〜（8）の解答欄に記号で記入してください。

　私たちは，企業へ勤めて， 　 （1） 　を提供し給与を得ています。または，みずから企業を起こして
経営している方もいるでしょう。社会には，さまざまな会社や商売がありますが，どんな商売でも一定の
資金を集め，仕事をして何かしらの， 　 （2） 　 を社会に提供します。さらに，従業員を雇うことは，個
人へ 　 （3） 　 を提供し，給料を支払い，個人の活躍の場を提供していることになります。また，得ら
れた利益は，法に従って課税され， 　 （4） 　 として行政サービスの財源を担っています。

語　群

設問1

問題1

ア 税金 イ 労働力 ウ 商品・サービス エ 職場（仕事）

　企業活動は，株主，他の企業そして銀行（投資会社）などから一定の資金を集め，「人」，「もの」，
「サービス」へ投資し，購入・生産・販売することで投資した以上のお金を回収しようとする活動です。
　投資した以上の資金を回収し，株主などに  　 （5） 　  を支払い，借り入れた資金を返済し，従業
員に  　 （6） 　  を支払います。さらには，将来へ向けて，開発などの投資を決定しなければなりませ
ん。集めた資金で「人」「もの」「金」「情報」という 　  （7） 　  を有効に活用しなければ，付加価
値をつけた  　 （8）　   を提供し続けることはできません。

語　群

設問2

ア 経営資源 イ 配当や利子 ウ 給与や賞与 エ 商品・サービス

1. 経営情報の活用と仕訳
企業活動と会計処理

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） （8）

解答欄

　次の文章中の空欄に適切なものを語群から選び，（1）〜（17）の解答欄に記号で記入してください。

　貸借対照表は， 　 （1）　   ，負債， 　 （2） 　 に区分される。負債と 　  （2）  　 は会社がどのよう
に  　 （3）　   を集めたかを示し，  　 （1） 　  はそれがどのように使われているかを示している。

設問1

問題2 日商 ３級全経 ３級



91. 経営情報の活用と仕訳

　資産は 　（8）　 と固定資産などに分類される。 　（8）　 は，現金のほか，普通預金や　  （9）　 
など短期的に現金化されるものをいう。一方，負債は流動負債と 　（10）　 に分類される。流動負
債は，  　（11）　 や短期借入金など短期的に支払うものをいう。
　減価償却費累計額の金額は，貸借対照表の 　（12）　 の内訳を表示させて確認することができる。
また，当期の減価償却費の金額は，損益計算書の 　（13）　 の内訳を表示させて確認することができる。

語　群

設問2

ア

オ

流動資産

固定資産

イ

カ

固定負債

純資産

ウ

キ

売掛金

販売費及び一般管理費

エ

ク

買掛金

営業外費用

　  （14）	 ・・・売上高から販売した商品の原価を差し引いた利益部分を示し，粗利益ともいいます。
　  （15）	 ・・・営業とは関係ない臨時の損益までを含めて計算した最終的な利益を意味します。
　 （16）	 ・・・給料や営業の諸経費を差し引いた利益で，会社の本業で得た利益です。
　  （17）	 ・・・利息や有価証券の売買による損益などを含めた日常的な経営活動で得た利益です。

設問3

語　群

ア 営業利益金額 イ 税引前当期純利益金額 ウ 売上総利益金額 エ 経常利益金額

解答欄

　貸借対照表に表示されている売掛金の残高は，  　 （4） 　に対する掛売り代金の未回収額であり，
買掛金の残高は 　 （5）　 に対する商品代金の未払額である。また，損益計算書に表示されている
売上総利益は，　  （6）　  から　  （7）　 を差し引いたものである。

語　群

ア 資金 イ 資産 ウ 純資産（資本） エ 販売費及び一般管理費

オ 売上原価 カ 仕入先 キ 得意先 ク 売上高

（11）（10）（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） （8） （9）

（12） （13） （14） （15） （16） （17）



10 第1章　企業活動と会計処理

第　 章1

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／04

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／05

　次の取引について，振替伝票に仕訳しましょう。（補助科目も記入しましょう。）

問題3

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／02

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／03

5月2日　現金560,000 円を赤坂銀行の普通預金に預け入れた。
　　　 　 （補助科目：赤坂銀行）

5月3日　橋本商会㈱の掛代金484,000円に対して，小切手を振り出して支払った。（赤坂銀行）
　　　 　 （補助科目：赤坂銀行，橋本商会㈱）

5月4日　東都信用金庫の普通預金100,000 円を定期積金に振り替えた。
　　　 　 （補助科目：東都信用金庫）

5月5日　レジスタの合計を集計し，現金165,000 円をショップ売上高とした。
　　　 　 （ここでは，現金販売は「ショップ売上高」勘定を使用します。）



111. 経営情報の活用と仕訳

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／06

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／06

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／10

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／12

5月6日　商品1,375,000 円を厚木産業㈱に掛けで売り上げた。
　　　 　 （補助科目：厚木産業㈱　ここでは，掛販売は「一般売上高」勘定を使用します。）

5月6日　四葉運輸㈱から発送費4,400 円の請求書を受け取り，未払金とした。
　　　 　 （「未払金」勘定の補助科目として「荷造運賃」を使用します。）

5月10日　㈲文京食器店からの掛け代金として，小和銀行の普通預金に2,030,400円の入金を確認した。
　　　  　 （補助科目：㈲文京食器店，小和銀行）

5月12日　商品583,000 円を㈱アンデスから掛けで仕入れた。
　　　 　  （補助科目：㈱アンデス）



12 第1章　企業活動と会計処理
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借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／15

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／17

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／18

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／15

5月17日　事務用品7,095円を現金で購入した。（消耗品費）
　　　  　 

5月15日　 ㈲富士に対する買掛金1,036,800 円を小和銀行の普通預金から振り込んだ。
　　　  　  なお，振込手数料770 円は，当社負担である。（支払手数料として処理します）
　　　  　 （補助科目：㈲富士，小和銀行）

5月15日　アトラス㈱の買掛金401,500 円を現金で支払った。
　　　  　 （補助科目：アトラス㈱）

5月18日　郵便切手 4,200 円を現金で購入した。
　　　 　  



131. 経営情報の活用と仕訳

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／20

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／25

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／25

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／30

5月25日　給与支払に対して，源泉所得税 92,000 円を現金で預かった。
　　　  　 （「預り金」勘定の補助科目として「源泉所得税」を使用します。）

5月25日　本月分の給料 918,000 円を現金で支払った。

5月20日　雑誌の掲載料357,500 円を赤坂銀行の普通預金から振り込んだ。
　　　  　  なお，振込時に費用として処理する。（振込手数料は省略します）
　　　  　 （補助科目：赤坂銀行）

5月30日　事務所家賃440,000 円を赤坂銀行の普通預金から振り込んだ。
　　　 　  （補助科目：赤坂銀行）
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　次の各文が正しければ 1を，間違いならば 2 を解答欄に記入してください。

解答欄

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7）

（ 1）借入金の追加借り入れを取引の8 要素の点から見ると，負債の減少に該当する。
（ 2）売掛金の回収を取引の8 要素の点から見ると，売掛金は資産の減少に該当する。
（ 3）貸付金の回収を取引の8 要素の点から見ると，貸付金は資産の減少に該当する。
（ 4）商品110,000 円を販売し，代金は掛けとした。なお，発送のために自社が負担する費用
	 2,200 円は現金で支払い，次の通り仕訳を行った。

   

（ 5）先日，従業員の出張に際し，旅費概算額 50,000 円を現金で仮払いした。本日，従業員が
出張から帰り，往復航空券 47,300 円であった旨の報告を受け，仮払額との差額を現金で
精算した。そこで，次の通り仕訳を行った。

（ 6）給与より控除した社会保険料（従業員預り分330,000 円  会社負担分330,000 円）を社会
保険事務所へ納付するために普通預金口座から振り込み，次の通り仕訳を行った。

（ 7）従業員の出張にともない，110,000 円を現金で仮払いし，次の通り仕訳を行った。

問題4 全経３級

売掛金 112,200 売上高
現金

110,000
2,200

借方科目 借方金額 貸方科目 貸方金額

 ※ 商品販売の際に，先方負担の発送費等を当社が立て替え払いした場合は，掛代金に含めて請求する場合があり
　 ます。なお，当社負担の場合は，費用として計上しなければなりません。

旅費交通費

現金
47,300
2,700

仮払金
仮払金

47,300
2,700

借方科目 借方金額 貸方科目 貸方金額

社会保険料

法定福利費
330,000
330,000

普通預金
普通預金

330,000
330,000

借方科目 借方金額 貸方科目 貸方金額

前払金 110,000 現金 110,000

借方科目 借方金額 貸方科目 貸方金額



151. 経営情報の活用と仕訳

　次の各文が正しければ 1を，間違いならば 2 を解答欄に記入してください。ただし，補助科目は
設定されていません。

（ 1）給与から控除した源泉所得税 635,000 円を現金で納付した。そこで次の通り仕訳を
	 行った。

（ 2）福島商店より商品1,650,000 円の仕入を行った。当社の消費税の会計処理は，税抜経理
方式を採用している。そこで次の通り仕訳を行った。

（ 3）徳島商店の売掛金 110,000 円の回収に，同店が振り出した小切手を受け取り，ただちに
当座預金に預け入れた。そこで次の通り仕訳を行った。

（ 4）仕入先福島商店へ先日発注した商品代金の一部 300,000 円を現金で支払った。そこで次
の通り仕訳を行った。

   
（ 5）三伝票制とは，「入金伝票」，「出金伝票」，「仕入伝票」の3 種類の伝票を使用して取引を

記録する方法をいう。

（ 6）プリンタ38,500 円を現金で購入した。そこで次の通り仕訳を行った。

問題5 全経３級

仕入高 1,650,000 買掛金
仮払消費税

1,500,000
150,000

借方科目 借方金額 貸方科目 貸方金額

預り金 635,000 現金 635,000

借方科目 借方金額 貸方科目 貸方金額

消耗品費 38,500 現金 38,500

借方科目 借方金額 貸方科目 貸方金額

当座預金 110,000 売掛金 110,000

借方科目 借方金額 貸方科目 貸方金額

仮払金 300,000 現金 300,000

借方科目 借方金額 貸方科目 貸方金額
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解答欄

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7）

（7）得意先奈良商店より注文があり，商品代金の一部 500,000 円が注文と同時に当座預金に
入金された。そこで次の通り仕訳を行った。

当座預金 500,000 前受金 500,000

借方科目 借方金額 貸方科目 貸方金額



　文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー

文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文

章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章

ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー文章ダミー 

　第2章では，コンピュータ・リテラシーに関する知識や会計ソフトの操作と関係

する簿記会計の知識を確認する問題が用意されています。コンピュータ会計の

特徴を理解したうえで，会計ソフトの操作に関係づけられた簿記会計の各問題

を解いてみましょう。

第  　章 第  　章 2 

第 　　章 1 企業活動と会計処理 

第 　　章 2 会計ソフトの操作（基礎知識） 

第 　　章 3 会計ソフトの操作（基礎知識） 

第 　　章 4 会計ソフトの操作（基礎知識） 

第 　　章 5 会計ソフトの操作（基礎知識） 

第 　　章 6 会計ソフトの操作（基礎知識） 

第 　　章 7 会計ソフトの操作（基礎知識） 

第 　　章 8 会計ソフトの操作（基礎知識） 

解 答 

第 　　章 1 企業活動と会計処理 

第 　　章 2 会計ソフトの操作（基礎知識） 

第 　　章 3 企業の基幹業務と会計処理 

第 　　章 4 税金に関連する業務と会計処理（基礎編） 

第 　　章 5 
第 　　章 6 
第 　　章 7 会計データの入力練習（その１） 

第 　　章 8 会計データの入力練習（その２） 

会計ソフトの操作（基礎知識） 

決算に関連する業務と会計処理（月次決算） 

会計データの入力処理と集計 

解 答 ANSWER 



18 第2章　会計ソフトの操作（基礎知識）
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　次の（1）〜（6）にあげる記述について，もっとも適切な語句を解答群から選択し，解答欄に番号で記
入してください。

（1） パソコンが動作している時に必要なデータやプログラムを一時的に記憶する装置で，パソコン本
　　体の中にある。

（2） 同一の建物や敷地内などの比較的狭い範囲で接続するネットワークのことである。

（3） 外部の記憶媒体（記録メディア）に保管したデータを読み書きする装置のことである。

2.コンピュータの関連知識と会計ソフト
会計ソフトの操作（基礎知識）

（1）の解答群
     1. CPU	 2. メモリー	 3. ハードディスク	 4.CD-ROM

（2）の解答群
     1. WAN	 　　2. WWW	 　　3. CPU	 　　4. LAN

（3）の解答群
     1. ルーター	 　　2. DVD	 　　3.ドライブ	 　　4. USB メモリー

解答欄

（4） パソコンが処理した文字や図形を表示する装置でのことである。

（5） 世界中のネットワーク同士を相互につないだ世界規模のコンピュータ・ネットワークのことである。

（6） インターネット上のホームページを閲覧するためのソフトウェアのことである。

（4）の解答群
     1. ソフトウェア	 2. ブラウザ	 3. ディスプレイ		  4.Web ページ

（5）の解答群
     1. ブロードバンドルータ   　2. OS  　 3. アプリケーションソフトウェア　　4. インターネット

（6）の解答群
     1. ディスプレイ 	 2. 基本ソフトウェア	 3. ブラウザ	 4.Web ページ

（1） （2） （3） （4） （5） （6）

問題1 全経３級



192. コンピュータの関連知識と会計ソフト

　我が国で市販されている会計ソフトには，決算過程を一覧表にした　  （1） 　を出力できるものはほと
んどない。　 （1） 　は，単純には　  （2） 　を貸借対照表欄と損益計算書欄に分割したものである。
　コンピュータ会計ソフトでの　 （2） 　は，貸借対照表と損益計算書の画面に分割されており，部門
別での出力や月次と　 （3） 　を反映した年次での出力ができる。（22回 27回 29回 35回 37回 41回改題）

　市販のコンピュータ会計ソフトとは，　 （4） 　や企業の規模に関係なくあらゆる企業に適用可能な
　 （5） 　のソフトウェアのことをいい，中小企業や　 （6） 　がおもな対象となっている。（25回29回31回改題）

　市販のコンピュータ会計ソフトは，購入したすべての企業に対応できるようにあらかじめ標準的な
 　（7）　 が登録されている。なお，購入した企業が自社の勘定組織に合わせて 　（7）　 の名称変
更，追加登録及び削除をすることも可能である。
　このような　 （7） 　の登録や残高登録などの作業は　 （8） 　や準備処理と呼ばれ，オーダーメイ
ドのコンピュータ会計ソフトのシステム設計と同様に，入力できる取引データや出力できる　 （9） 　を
決定する重要な作業である。（25回 27回 29回 35回 37回 39回40回44回改題）                      

　　（10）　では，財務諸表を作成するために取引の発生にもとづき仕訳を　（11）　に記入し，そ
れを　（12）　に転記し，さらに試算表を作成するように　（13）　に連続性がある。
　一方，コンピュータ会計では，取引データが入力されれば各会計帳簿は同時的に出力が可能であり，
　（13）　に連続性はない。
　コンピュータ会計では，プログラムが正しくデータ処理するという前提を置けば，出力情報の誤り
の原因は基本的に　（14）　処理にある。（25回 33回 43回改題）

語　群

　次の文章中の空欄に適切なものを語群から選び，（１）〜（14）の解答欄に記号で記入してください。

問題2 全経３級

ア 既製 イ 精算表 ウ 勘定科目 エ 個人事業者 オ 運用処理

カ 手書簿記 キ データ入力 ク 伝票間 ケ 会計帳簿 コ 帳簿間

サ 総勘定元帳 シ 残高試算表 ス 設立年度 セ 導入処理 ソ 仕訳帳

タ 決算整理仕訳 チ 情報出力 ツ 業種 テ 大企業 ト 単式簿記

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） （8）

解答欄

（9） （10） （11） （12） （13） （14）
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（1） コンピュータ会計ソフトでは，取引データはハードディスクに保存されているが，データ消失などの事故に備
えて他の記録媒体に予備データを保存しておく必要がある。これを復元（リストア）という。（23回26回改題）

（2） 会計データがこわれた場合には，バックアップデータをハードディスクに復元（リストア）すること
により，バックアップ時点までの会計データの復元をすることができる。（38回改題）

（3） コンピュータ会計ソフトでは，会計データを操作する人を限定するためにパスワードを設定することができる。
（4） コンピュータ会計システムのうち，市販のコンピュータ会計ソフトはあらゆる企業が使える汎用性

の高いソフトウェアである。これをパッケージソフトウェアと呼ぶことがある。（24回45回改題）

（5） コンピュータ会計ソフトや表計算ソフトは，アプリケーションソフトウェアと呼ばれている。（26回改題）

（6） コンピュータ会計ソフトや表計算ソフトは，基本ソフトウェア（またはオペレーティング・システム）
と呼ばれている。（32回改題）

（7） 市販のコンピュータ会計ソフトはあらゆる企業が使える汎用性の高いソフトウェアである。使用で
きる勘定科目はあらかじめ準備されており，勘定科目の追加も可能である。（23回34回38回42回改題）

（8） コンピュータ会計ソフトで出力される試算表などは，表計算ソフトに転送（書き出し）して 2 次加工
することが可能である。（23回 24回改題）

（9） コンピュータ会計ソフトでは，勘定科目を設定した後に，内訳を管理したい勘定科目については
補助科目を設定することができる。（36回改題）

（10） コンピュータ会計ソフトで売上高勘定の内訳管理を行いたい場合，補助科目を設定する方法が
ある。または，主要勘定科目を複数設定する方法もある。（28回改題）

（11） 手書簿記と同様にコンピュータ会計ソフトの多くは，精算表を出力することができる。
（12） コンピュータ会計ソフトの残高試算表に表示されている各勘定科目をマウス操作すると，総勘

定元帳を画面表示させることができる。（24回改題）

（13） コンピュータ会計ソフトでは必ず取引を日付順に入力することで，仕訳日記帳などで取引を日付
順に表示することができる。（30回 34回 42回44回改題）

（14） コンピュータ会計ソフトの振替伝票画面では，取引を貸借同一金額で入力する必要はない。（36回改題）

（15） コンピュータ会計ソフトの導入処理や前準備処理は，取引の入力の都度行う必要がある。（26回改題）

（16） コンピュータ会計ソフトの導入処理や準備処理は，毎月必ず行う必要がある。（32 回改題）

（17） 市販の会計ソフトを会計期間の期首に導入する場合，貸借対照表科目と損益計算書科目の前期
繰越金額を入力する。（28回 40回 42回改題）

（18） コンピュータ会計ソフトの現金出納帳入力画面で取引データを入力した場合，別途，振替伝票
形式の入力画面で取引データを仕訳入力しなければならない。（24回 32回 36回改題）

（19） 預金出納帳画面での取引データ入力は，主として相手勘定科目と預入または引出金額を入力す
ればよい。（30回改題）

（20） コンピュータ会計ソフトでは，現金出納帳や売掛帳などの帳簿画面から会計データを入力するこ
とができる。

（21） コンピュータ会計ソフトにおいて売掛金の補助元帳画面から取引を入力した場合，売掛金元帳
画面で当該取引を入力する必要はない。（26回改題）

（22） 売掛代金の振込入金を預金出納帳画面から入力すると，売掛帳の回収欄にも自動的に表示される。
（23） 振替伝票画面から入力した商品の掛代金の支払取引は，自動的に売掛帳画面に反映される。

　次の各文章の下線を引いた部分について，正しいものには「ア」，誤っているものには「イ」を（1）〜（31）
の解答欄に記号で記入してください。

問題3 全経３級



212. コンピュータの関連知識と会計ソフト

（24） コンピュータ会計ソフトでは，商品掛仕入の取引を買掛帳で入力した後，振替伝票で仕訳入力
する必要がある。（23回改題）

（25） コンピュータ会計ソフトの振替伝票入力画面から仕入先別に買掛金の取引データを入力した場合，買掛金
元帳で残高を適切に表示するために買掛金の借方と貸方の合計金額を入力する必要がある。（28回改題）

（26） コンピュータ会計ソフトで減価償却費計上の仕訳を間接法で入力する場合，減価償却累計額勘
定は貸方に入力する。（29回 38回改題）

（27） コンピュータ会計ソフトで減価償却費計上の仕訳を間接法で入力する場合，減価償却累計額勘
定は借方に入力する。（32回改題）

（28） コンピュータ会計ソフトに会計データを入力すると，元帳や試算表にリアルタイムで反映される
が，決算処理を行わなければ正確な利益金額は得られない。

（29） 決算整理仕訳は，市販の会計ソフトでは精算表画面で入力する。（23回 40回改題）

（30） コンピュータ会計ソフトで残高試算表を作成する場合，先に総勘定元帳を作成しておかなけれ
ばならない。（30回改題）

（31） コンピュータ会計ソフトは財務諸表の作成機能ばかりでなく，経営分析や資金管理などの経営
管理に役立つ会計情報の提供機能も備えている。（28回 36回改題）

解答欄

　次の文章の空欄にもっとも適切な語句を語群から選び，解答欄に記号で記入してください。

（1）電子会計データの取引の内容，金額，残高などを勘定科目ごとに確認するには，
【 ア．試算表　イ．仕訳帳　ウ．総勘定元帳　エ．補助元帳 】という帳簿を利用する。

（2） 会計ソフトを利用するうえで，勘定科目の内訳を管理するためには，
【 ア．消費税設定　イ．簡易帳簿類　ウ．内訳表　エ．補助科目 】を新たに設定しなければならない。

問題4

解答欄

（1） （2）

日商 ３級

（11）（10）（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） （8） （9）

（22）（21）（12） （13） （14） （15） （16） （17） （18） （19） （20）

（23） （24） （25） （26） （27） （28） （29） （30） （31）



22 第2章　会計ソフトの操作（基礎知識）

第　 章2

　市販の会計ソフトは，　 （1） 　ソフトウェアと呼ばれる。コンピュータ会計ソフトでは，入力した
取引データは 　（2） 　に保存されるが，データ消失などの事故に備えて　 （2） 　 以外の他の
 　 （3） 　 装置に予備データを保存しておくことが望ましい。この作業を　  （4）　  という。

　コンピュータ会計ソフトの取引データの入力画面には，一般的に 　 （5） 　 型と 　 （6）  　型がある。
　  （5）　  型とは，仕訳伝票や振替伝票形式の取引データ入力方式を指し，取引データを  　（7）  　形
式で入力する。
　一方，  　（6） 　 型とは，預金出納帳や売掛帳などの帳簿形式の取引データ入力方式である。たと
えば，現金出納帳画面で消耗品費の現金支払取引を入力する場合，相手勘定科目欄に　  （8）    を
入力し， 　 （9）　  金額欄に金額を入力する。（20回 22回 27回31回33回37回39回40回41回43回45回改題）

語　群

　次の文章中の空欄に適切なものを語群から選び，（１）〜（9）の解答欄に記号で記入してください。

問題5 全経３級

全経３級

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） （8） （9）

　次の伝票をもとに，振替伝票画面から入力してみましょう。

問題6

現金560,000普通預金
赤坂銀行 560,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／02

「株式会社ラフィオーレ5月度2章問題（4期）」の学習用データを復元して使用し
ます。〈P244参照〉

入力練習

解答欄

ア 基本 イ 財務諸表 ウ バックアップ エ 伝票 オ 入力

カ 演算 キ 現金伝票 ク 仕訳帳 ケ 帳簿 コ 消耗品費

サ アプリケーション シ 出力 ス ハードディスク セ 仕訳 ソ 記憶

タ 支出 チ 現金 ツ 収入 テ 復元 ト 総勘定元帳

5月2日　現金 560,000 円を赤坂銀行の普通預金に預け入れた。



232. コンピュータの関連知識と会計ソフト

買掛金
橋本商会 ㈱ 484,000 当座預金

赤坂銀行 484,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／03

定期積金
東都信用金庫 100,000 普通預金

東都信用金庫 100,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／04

現金 165,000 ショップ売上高 165,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／05

売掛金
厚木産業㈱ 1,375,000 一般売上高 1,375,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／06

荷造運賃 4,400 未払金
荷造運賃 4,400

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／06

5月3日　橋本商会㈱の掛代金484,000円に対して，小切手を振り出して支払った。（赤坂銀行）

5月4日　東都信用金庫の普通預金100,000 円を定期積金に振り替えた。

5月6日　四葉運輸㈱から発送費4,400 円の請求書を受け取り，未払金とした。（荷造運賃）

5月5日　レジスタの合計を集計し，現金165,000 円をショップ売上高とした。
　　　 　 （ここでは，現金販売は「ショップ売上高」勘定を使用します。）

5月6日　商品1,375,000 円を厚木産業㈱に掛けで売り上げた。
　　　 　 （ここでは，掛販売は「一般売上高」勘定を使用します。）



24 第2章　会計ソフトの操作（基礎知識）

第　 章2

仕入高 583,000 買掛金
㈱アンデス 583,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／12

買掛金
アトラス㈱ 401,500 現金 401,500

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／15

買掛金
㈲富士 1,036,800 普通預金

小和銀行 1,036,800

支払手数料 770 普通預金
小和銀行 770

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／15

消耗品費 7,095 現金 7,095

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／17

普通預金
小和銀行 2,030,400 売掛金

㈲文京食器店 2,030,400

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／10

5月10日　㈲文京食器店からの掛け代金として，小和銀行の普通預金に2,030,400円の入金を確認した。

5月12日　商品583,000 円を㈱アンデスから掛けで仕入れた。

5月15日　アトラス㈱の買掛金401,500 円を現金で支払った。

5月17日　事務用品7,095円を現金で購入した。（消耗品費）

5月15日　㈲富士に対する買掛金1,036,800 円を小和銀行の普通預金から振り込んだ。
　　　　  なお，振込手数料770 円は，当社負担である。（支払手数料として処理します）



252. コンピュータの関連知識と会計ソフト

通信費 4,200 現金 4,200

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／18

広告宣伝費 357,500 普通預金
赤坂銀行 357,500

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／20

給料手当 918,000 現金 918,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／25

現金 92,000 預り金
源泉所得税 92,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／25

地代家賃 440,000 普通預金
赤坂銀行 440,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／30

5月18日　郵便切手 4,200 円を現金で購入した。

5月25日　本月分の給料 918,000 円を現金で支払った。

5月25日　給与支払に対して，源泉所得税 92,000 円を現金で預かった。

5月30日　事務所家賃440,000 円を赤坂銀行の普通預金から振り込んだ。

5月20日　雑誌の掲載料357,500 円を赤坂銀行の普通預金から振り込んだ。
           　なお，振込時に費用として処理する。（振込手数料は省略します）
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　「株式会社ラフィオーレ5月度 2 章問題（4期）」の会計データについて，検索をして下記の問いに
答えてください。

問題7

● 4月 25日（1日分）の勘定科目別日計表を作成してください。

● 4月 30日現在の各得意先と仕入先の残高を調べてみましょう。

売掛金

買掛金

補助科目 前期繰越 当月借方 当月貸方 当月残高 構成比 (%)

厚木産業㈱ 

㈲文京食器店

中央産業㈱ 

㈲市川ストア

愛知マート㈱

補助科目 前期繰越 当月借方 当月貸方 当月残高 構成比 (%)

㈱アンデス

アトラス㈱

㈲富士

橋本商会㈱

オーヤマ㈱

勘定科目 前日繰越 借方金額 貸方金額 当日残高

［売上高］

一般売上高

ショップ売上高

［当期商品仕入］

仕入高

［販売管理費］

役員報酬

給料手当

雑給

旅費交通費

地代家賃

全経３級



会計データの入力処理と集計

第 　　章1企業活動と会計処理

第 　　章2
第 　　章3
第 　　章4
第 　　章5
第 　　章6
第 　　章7
第 　　章8
解 答

第 　　章1企業活動と会計処理

第 　　章2
第 　　章3企業の基幹業務と会計処理

第 　　章4
第 　　章5
第 　　章6
第 　　章7
第 　　章8

会計ソフトの操作（基礎知識）

税金に関連する業務と会計処理（基礎編）

決算に関連する業務と会計処理（月次決算）

会計データの入力練習（その１）

会計データの入力練習（その２）

企業の基幹業務と会計処理

解 答ANSWER

　第3章では，各種基幹業務に関する基礎知識を確認する問題が用意されてい

ます。特に，商取引に関する知識や利用される証ひょう類に関する問題は，コン

ピュータ会計能力検定試験 3級<全経協会>で頻繁に出題されているので，

十分練習しましょう。

第  　章3
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解答欄

（1） （2） （3） （4）

3. 企業業務と会計処理
企業の基幹業務と会計処理

　次の（1）～（4）の取引について，仕訳として正しいものを1 つ選び，解答欄に記号で記入してください。

（1） 掛代金の回収として5,000円の郵便為替証書を受け取った際の仕訳について，
（    ）内に入る適切な勘定科目を答えてください。

《借》（             ） 5,000  ／  《貸》 売掛金 5,000
ア．現金　　イ．当座預金　　ウ．普通預金　　エ．有価証券

（2） 買掛金 250,000円の支払として小切手を振り出して支払った際の仕訳について，
（    ）内に入る適切な勘定科目を答えてください。

《借》 買掛金 250,000  ／  《貸》（             ） 250,000
ア．現金　　イ．当座預金　　ウ．普通預金　　エ．有価証券

（3） 売掛金の回収として，10,000円の小切手を受け取った際の仕訳について，
正しいものを1つ答えてください。（本日，小切手をそのまま保管する）

ア．普通預金 10,000 ／ 売掛金 10,000
イ．有価証券 10,000 ／ 売掛金 10,000
ウ．現　　金 10,000 ／ 売掛金 10,000 
エ．当座預金 10,000 ／ 売掛金 10,000

（4） 所有している株式の受取配当金領収書（額面3,000円）を受け取った際の仕訳について，
正しいものを1つ答えてください。

ア．普通預金 3,000 ／ 受取配当金 3,000
イ．有価証券 3,000 ／ 受取配当金 3,000
ウ．現　　金 3,000 ／ 受取配当金 3,000
エ．当座預金 3,000 ／ 受取配当金 3,000

問題1



293. 企業業務と会計処理

　次の（1）～（3）の証ひょうは，当社ラフィオーレと得意先，仕入先の間で受け渡しされたものです。
各証ひょうがどの時点で受け渡されたものか，正しい時点を関係図の記号で答えてください。

見積もり

受注

商品の出荷

請求

入金

得意先 

見積検討 

発注 

商品の受取 

検品・確認 

支払額の確認 

支払 

当社 

ク 

ケ 

サ 

シ 

ス 

セ 

コ 

見積もり

受注

商品の出荷

締切・請求

入金

仕入先 

見積検討 

発注 

商品の受取 

検品・確認 

締切・支払額の確認 

支払 

当社 

ア 

イ 

エ 

オ 

カ 

キ 

ウ 

（3）

（1）

（2）

（3）

解答欄

（2）解答欄

（1）解答欄

問題2
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　次の（1）～（5）の設問について，正しいものを1 つ選び，解答欄に記号で記入してください。

（1）次の小切手のうち，「一般線引小切手」はどれか，正しいものを1つ答えてください。

（2） （1）のウのように小切手に平行な2本線を引き，銀行名と支店名を記入した場合，どのような効果
があるのか，正しいものを１つ答えてください。

ア．記入された銀行のその支店だけが，取引のある相手にこの小切手金額を支払うことができる
ので，支払先を限定できる。

イ．支払銀行は，直接取引のある人，または取立を依頼された銀行に対してだけ，この小切手金
額を支払うことができるので，誰に支払われたかを明確にすることができる。

ウ．記入された銀行のその支店だけが，この小切手を持参した相手に支払うことができるので，
支払先を確認できる。

エ．記入された銀行のその支店だけが，この小切手の支払相手を調査し，不正な行為でないかを
判断できるので，銀行の責任を強化できる。

（3） 仕訳の際に「会議費」勘定で処理しないものを1つ答えてください。

ア．社内会議の開催にあたり，取り寄せた弁当代（7人分 7,000円）
イ．社内会議に利用した会議室利用料（30,000円）
ウ．得意先の担当者と喫茶店で打合せを行った際のコーヒー代（3人分1,500円）
エ．得意先の担当者とホテルのレストランで商談を行った際の飲食代（3人分20,000円）

（4） 仕訳の際に「交際費」で処理しないものを1つ答えてください。

ア．従業員の両親の葬儀における香典
イ．得意先の記念式典におけるご祝儀
ウ．同業他社との飲食代
エ．仕入先を訪問する際の手みやげ代

（5） 仕訳の際に「支払手数料」で処理しないものを1つ答えてください。

ア．夜間金庫を利用した際の手数料
イ．掛代金を銀行振込で支払った際の振込手数料
ウ．弁護士に相談した際の相談料
エ．株式を購入する際に証券会社へ支払った手数料

問題3

金額金額 金額 金額

BA
NK

○銀
行×
支店

ア イ ウ ウ

金額金額 金額 金額

BA
NK

○銀
行×
支店

ア イ ウ ウ

金額金額 金額 金額

BA
NK

○銀
行×
支店

ア イ ウ ウ
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語　群

　ビジネスにおいて作成するさまざまな文書には，意思表示をした者や文書の作成者の氏名を記入す
る。氏名を表示する方法には  　（1）　  と  　（2）　  の 2 種類がある。  　（1）　  とは，本人の手
書きによるサインであり，　  　（2）　  とはゴム印やワープロの印字で氏名を表示し，その横に印を押す
ことである。　  （3）　  上は，同等の効力を持つとされている。

設問1

　次の文章中の空欄に適切なものを語群から選び，（1）〜（10）の解答欄に記号で記入してください。

問題5 全経３級

ア 署　名 イ 記名捺印 ウ 会　計 エ 法　律

　次の文章の空欄にもっとも適切な語句をそれぞれの語群から記号で選び，解答欄に記入してください。

（1） 得意先から注文を受けた時は，価格や数量などを確認するために【 ア．納品書　イ．注文請書
　　ウ．受領書　エ．見積書 】を作成して得意先へ渡す。

（2） 得意先から新たな商品の購入に際して商品の金額や納期等を尋ねられた時は，【 ア．納品書
　　イ．企画書　ウ．注文書（控）　エ．見積書 】を作成して得意先へ渡す。

（3） 仕入先に商品を注文する時は，【 ア．注文書（控）　イ．注文書　ウ．見積書　エ．納品書（控） 】
　　を作成して仕入先に渡す。

（4） 納品された商品の検収作業が終了した時は，【 ア．注文請書　イ．納品書　ウ．受領書
　　エ．注文書（控） 】に「確認印」を押して仕入先に渡す。

（5） 仕入代金を支払った際には，支払った証拠となる【 ア．請求書　イ．領収書　ウ．受領書　
　　エ．納品書 】にもとづいて会計データを入力する。

（6） 財務会計ソフトでは，入力した会計データを集計・表示させ，【 ア．納品書　イ．決算書　
　　ウ．請求書　エ．注文書 】を印刷することができる。

問題4 日商 ３級全経 ３級

解答欄

（1） （2） （3） （4） （5） （6）

解答欄

（1） （2） （3） （4） （5）
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　経費などの支払をする場合，あらかじめ概算額を仮払いし，実際の支払額との差額を後日精算する方
法がある。この場合，仮払い時には，　 （8）  　と引き換えに現金を支給する。精算時には，      （9）
などにもとづいて，    （10） 　を作成させ，残金を現金で返金させる。

　請求書の発行業務では，出荷指示書や　 （4）　 をもとに得意先へ請求書を発行して代金を請求す
る。請求書には，「納品書兼請求書」のように個別の納品ごとに請求を行う 　（5）　 と得意先の締
日ごとに月1 回の請求を行う 　（6）　  の2 種類がある。請求書の発行業務は  　（7）　 と呼ばれて
いる。

語　群

設問2

ア 合計請求書 イ 売掛金管理 ウ 個別請求書 エ 売上伝票

解答欄

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） （8） （9） （10）

設問1

語　群

ア 請求書 イ 受　注 ウ 入　金 エ 納品書

問題6
　次の文章中の空欄に適切なものを語群から選び，（1）〜（18）の解答欄に記号で記入してください。

　得意先から　  （1）　  した商品の納品をする時，その商品とともに　  （2）　  を引き渡す。締日に
は，納品書（控）にもとづいて一定期間の売上金額を集計し，  　（3）　  を発行して，得意先に手渡す。
得意先から売掛代金の　  （4）　  があった場合には，その金額が請求書（控）の金額と一致している
かどうかチェックする。  

　注文した商品が納品された時は，納品書や   　（5）　  などとその商品を照合する。　  （6）  　から
請求書を受領した時は，納品書などと照合したうえで，小切手の振出や 　 （7）  　の作成など支払の
準備を行う。

全経３級

（26回 29回 36回改題）

オ 仮払精算書 カ 仮払伝票 キ 領収書 ク 見積書

オ 仕入先 カ 注文書（控） キ 振込依頼書 ク 得意先
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設問2

　　　　（8）　　 は得意先への見積もり提示のあと，実際に得意先からの注文を受ける。この業務を
　　（9）　　 という。　　（10）　　は，受注確定後に作成される出荷指示書にもとづいて得意先へ
商品を出荷するとともに，納品書を送付する。次に，納品書（控）は，　　（11）　　に送付され，納品
書（控）にもとづいて請求書を発行し得意先に対して商品代金を請求する。
　買掛金処理では，仕入先からの　　（12）　　を受け取った段階で，仕入先別の買掛金の発生額が
記録される。買掛金発生のデータは，買掛金勘定への　　（13）　　記入のインプットとなる。その後，
買掛金の支払事実が明らかになった段階で，仕入先別の買掛金の消滅が記録される。買掛金消滅の
データは買掛金勘定への　　（14）　　記入のインプットとなる。

語　群

ア 受注業務 イ 販売部門 ウ 貸　方 エ 倉庫部門

オ 借　方 カ 納品書 キ 経理部門 ク 検収業務

（18回 23回 24回 40回 44回改題）

設問3

　毎月25日締め，翌月25日払いの条件で得意先A社と信用取引をしている。得意先A社に対する5月
月初の売掛金残高は40,000円，5月25日の回収額が30,000円であった。また，売上高は4月26日：
10,000円，5月10日：10,000円，5月16日：10,000円，5月25日：10,000円，5月31日：10,000円であった。
  この場合得意先 A 社への 5 月分請求額は　 （15）　 円となり，5 月末の売掛金残高は　 （16） 　 
円となる。（28回 34回 35回 36回 37回 41回42回45回改題）

　毎月20日締め，翌月15日払いの条件で得意先 S 社と掛取引をしている。得意先Ｓ社に対する 5月
月初の売掛金残高は 90,000 円，5月 15日の回収額は 40,000 円であった。また，売上高は 4月 21日：
50,000 円，5 月 20 日：50,000 円，5 月 21 日：50,000 円であった。
  この場合，得意先 S 社への 5 月分請求額は　 （17） 　円となり，5月末の売掛金残高は　 （18） 　
円となる。（29回 39回改題）

語　群

ア 50,000 イ 60,000 ウ 40,000 エ 20,000

オ 150,000 カ 140,000 キ 100,000 ク 200,000

解答欄

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） （8） （9） （10）

（11） （12） （13） （14） （15） （16） （17） （18）
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語　群

ア 発注 イ 40,000 ウ 120,000 エ 200,000 オ 240,000

カ 注文書 キ 納品書 ク 検収 ケ 出荷 コ 受注

　次の文章中の空欄に適切なものを語群から選び，（1）〜（22）の解答欄に記号で記入してください。
　※語群には無関係なものも含まれている。また，同じ記号を何度使ってもよい。

　毎月末日締めの翌月末日払いの条件で仕入先 A 社と掛取引をしている。仕入先 A 社に対する 3 月
末日の買掛金残高は 200,000 円であった。また，仕入高は 3/30：40,000 円，4/5：40,000 円，4/15：
40,000 円，4/30：40,000 円であった。これらのA 社に関する取引データにもとづくと，4 月 30 日の支
払額は　  （1）　  円，4 月分請求額は　  （2）　  円，4 月末の買掛金残高は　  （3）　  円となる。

　購買担当者は，仕入先に対して注文書を作成し商品を　  （4）　  する。その後，商品が納品されたら
注文書（控）や仕入先からの　  （5）　  と，商品の現物とを突き合わせて点検する　  （6）　  を行う。
　  （6）　  が完了した段階で当該商品の購買が確定するので，会計データを入力する。（30回 38回改題）

問題7 全経３級

設問1

語　群

ア 借越限度額 イ 与信限度額 ウ 借方 エ 資産 オ 信用調査

カ 支払能力 キ 貸方 ク 負債 ケ 税務調査 コ 貸倒れ

　販売取引では現金のほかに掛けで行われることがある。初めて取引する場合や掛けで取引す
る場合には，得意先に対して　 （7） 　を行う必要がある。得意先の経営状態などを調査して
　  （8）　 があるかどうかを判断し，掛取引の上限金額である　 （9）　 を設定する。これによって
　 （10）　 を最小限にすることが必要である。（26回 42回改題）

　減価償却費を間接法で仕訳する場合，（借方）減価償却費，（貸方）減価償却累計額となる。
　市販の会計ソフトでは，上記の仕訳を入力する場合，減価償却累計額勘定は　 （11）　 に入力する。
なお，減価償却累計額勘定は勘定科目の登録上　 （12）　 勘定の分類で定義されている。

（28回 35回 40回改題）

設問2

設問3

語　群

ア 検　収 イ 購　買 ウ 数　量 エ 発　注

　　　（13）　　担当者は，購入商品の納期や支払方法などを確認して商品の　　（14）　　を行う。
その後，商品が到着したら，注文書（控）や納品書を参照して，　　（14）　　した通りの商品が納品
されているか，　　（15）　　や品質などの確認を行う。この作業を   　（16）　   という。

（21回 24回 32回 36回改題）
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　次の各文章の下線を引いた部分について，正しいものには「ア」，誤っているものには「イ」を（1）〜（20）
の解答欄に記号で記入してください。

（1） 夜間金庫に投入した現金は，金融機関の翌営業日に指定預金口座に入金される。したがって，会計
ソフトで入力処理された預金出納帳の日付と預金通帳の日付は異なることがある。（全経43回45回改題）

（2） 代金を決済するために小切手を利用する場合は，あらかじめ銀行と取引契約を結んで総合預金
口座を開設する必要がある。（全経22回27回31回37回39回43回44回改題）

（3） 出荷業務とは，納品された商品の現物と，注文書（控）や仕入先からの納品書とを突き合わせて，
発注した通りの商品が納品されているかを点検することである。（全経31回43回改題）

（4） 検収作業では，仕入先から商品が到着したら注文書（控）や納品書を参照して，発注した通りの商
品が納品されているか数量，品質などの確認を行う。（全経33回39回45回改題）

（5） 商品販売取引における売上計上の時期にはいくつかの基準があるが，なかでも商品を出荷した時
点で計上する基準を出荷基準という。（全経31回改題）

（6） 月次決算とは，会社法や法人税などの規定によるものではなく，経営管理の目的で行われる。
（7） 買掛金の当月貸方合計は，当月の支払総額を示している。

解答欄

（1）

（12）

（2）

（13）

（3）

（14）

（4）

（15）

（5）

（16）

（6）

（17）

（7）

（18）

（8）

（19）

（9）

（20）

（10）

（21）

（11）

（22）

語　群

ア 金種表 イ 預金出納帳 ウ 現金出納帳 エ 現金 オ 信用調査

カ 支払 キ 預金通帳 ク 信用 ケ 税務調査 コ 回収

　現金の帳簿残高は　 （17） 　などにより毎日の実際残高とチェックし，預金の帳簿残高は　 （18） 　 
などによって毎日の実際残高とチェックする。ただし，預金の場合には取引データの入力日付と　 （18） 　 
の日付が異なることがある。（28回 44回改題）

　我が国の商習慣では，商品と現金の引き換えを同時に行う　 （19） 　取引よりも，商品引き渡しの
一定日後にその代金の受け渡しを行う　 （20）　 取引で行われることが多い。
　初めての取引を　 （20）　 取引で行う場合は，売り手が買い手の経 営状況などを調べる
　 （21） 　を行う。　 （21） 　は，売り手が商品代金の回収漏れのリスクを防ぐために，買い手の
　 （22） 　能力を調査するために行う。（23回 32回 34回 42回改題）

設問4

問題8 日商 ３級全経 ３級
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　次の文章中の空欄に適切なものを語群から選び，（1）〜（6）の解答欄に記号で記入してください。

　会社は，従業員の厚生年金保険と 　 （1）　  の保険料を期日までに納付しなければならない。給与
の支給時に従業員などから預かった社会保険料は  　（2）　  として処理し，会社負担分とあわせて
納付する。この時，会社が負担する社会保険料は  　（3）  　勘定で処理する。  

問題9 全経３級

　給与計算における   　（4）　 項目には社会保険や税金などがある。社会保険には主として健康保険，  
　  （5）　 および労働保険がある。また，税金には　  （6）　  と住民税がある。給与の差引き支給額
は，これらの　   （4）　    項目を総支給額から控除して計算される。（28回 30回 34回 36回 37回 38回44回改題）

解答欄

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） （8） （9） （10）

（11） （12） （13） （14） （15） （16） （17） （18） （19） （20）

（8） 買掛金の当月借方合計は，当月の掛仕入高を示している。
（9） 売掛金の当月借方合計は，当月の回収総額を示している。
（10） 従業員の基本給や役付手当，家族手当，住宅手当などの諸手当は，給料手当勘定で処理する。
（11） 従業員の基本給以外の住宅手当，危険手当などの諸手当は，賞与手当勘定で処理する。（全経22 回改題）

（12） 厚生年金保険料や健康保険料は，会社負担分だけを翌月末日までに年金事務所に納付しなけ
ればならない。（全経31回改題）

（13） 労働保険には，一定の割合で事業主と従業員が負担する雇用保険と事業主が保険料を全額負
担する労災保険とがある。

（14） 給与計算は，総支給額から社会保険料や税金などを控除して差引支給額を計算する。給与の総
支給額から控除される税金には所得税と消費税がある。（全経33回35回改題）

（15） 初めて取引する場合や掛けで取引する場合には，売り手が商品代金の貸し倒れのリスクを防ぐために
取引先に対して信用調査を行い支払能力の有無を確認する必要がある。（全経31回33回35回37回43回改題）

（16） 契約に従って継続してサービスの提供を受け，当期の費用として発生しているが，未だにその支
払が終わっていないものがある場合は，それを未払費用勘定で処理する。（全経22回改題）

（17） 預金口座に内容が不明な入金があった場合は，その内容が確定するまで仮受金勘定で一時的に
処理しておく。

（18） 収入印紙を購入した時は，租税公課勘定で処理する。 
（19） 従業員の給与支給額から控除した社会保険料は，保険料勘定で処理する。
（20） 出張する際に旅費等の概算額を従業員に支払った時は，前払金勘定で処理しておいて帰社後に

精算する。
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解答欄

（1） （2） （3） （4） （5） （6）

語　群

オ 控　除 カ 所得税 キ

ア 健康保険 イ 法定福利費 ウ 預り金 エ 厚生年金保険

　次の（1）〜（5）にあげる財務会計ソフトにおける経理処理に関する記述について，正しいものを解
答群から選択し，解答欄に番号で記入してください。

（1）８月 10 日の現金元帳残高が実際の残高より2,000 円多く表示されている。下記に示す取引
について，その仕訳入力時のミスとして考えられる原因はどれか。

   

（2）コンピュータ会計ソフトの仕訳入力時に下記の仕訳の金額を 80,000 円と入力した場合，ど
のような結果となるか。

（1）の解答群
　  1.  8月10日 貸方勘定科目を「現金」と入力するところを「普通預金」と入力してしまった。
　  2.  8月10日 借方勘定科目を「事務消耗品費」と入力するところを「雑費」と入力してしまった。
　  3.  8月10日 正しい仕訳と貸借を逆に入力してしまった。
　  4.  8月10日 「借方：事務消耗品費3,000円  貸方：現金 3,000円」と仕訳入力してしまった。

（2）の解答群
　  1.  7月28日 現金元帳残高と当座預金残高がともに実際の残高より100,000円多く表示される。
　  2.  7月28日 現金元帳残高と当座預金残高がともに実際の残高より100,000円少なく表示さ
	 れる。
　  3.  7月28日 現金元帳残高が実際の残高より100,000円多く表示され，当座預金残高が実際の
	 残高より100,000円少なく表示される。
　  4.  7月28日 現金元帳残高が実際の残高より100,000円少なく表示され，当座預金残高が実際
	 の残高より100,000円多く表示される。

  8 月 10 日 事務用品店でコピー用紙を購入し，代金 1,000 円は現金で支払ったので，取引
日の日付で入力処理した。

7 月 28 日　　　借方科目：現金 180,000 円　　　　　貸方科目：当座預金 180,000 円

問題10

生命保険
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（4）コンピュータ会計ソフトの仕訳入力時に，下記の仕訳の貸方勘定科目を誤って現金と入力し
た場合，どのような結果となるか。

（4）の解答群
　  1.  9月5日 現金元帳残高と普通預金元帳残高が共に実際の残高より2,940円多く表示される。
　  2.  9月5日 現金元帳残高と普通預金元帳残高が共に実際の残高より2,940円少なく表示される。
　  3.  9月5日 現金元帳残高が実際の残高より2,940円少なく表示され，普通預金元帳残高が
	 実際の残高より2,940円多く表示される。
　  4.  9月5日 普通預金元帳残高が実際の残高より5,880円多く表示される。

9 月 5 日	 借方科目：事務用品費 2,940 円	 貸方科目：普通預金 2,940 円

9 月 10 日	 借方科目：買掛金 63,000 円	 貸方科目：普通預金 63,000 円

（5）の解答群
　  1.  9月10日 普通預金元帳残高が実際の残高より63,000円少なく表示され，買掛金元帳
	 残高が実際の残高より63,000円多く表示される。
　  2.  9月10日 普通預金元帳残高が実際の残高より63,000円多く表示され，買掛金元帳
	 残高が実際の残高より63,000円少なく表示される。
　  3.  9月10日 普通預金元帳残高が実際の残高より126,000円少なく表示され，買掛金元帳
	 残高が実際の残高より126,000円少なく表示される。
　  4.  9月10日 普通預金元帳残高が実際の残高より126,000円多く表示され，買掛金元帳
	 残高が実際の残高より126,000円多く表示される。

解答欄

（1） （2） （3） （4） （5）

（3）現金出納帳の支払欄に記入されている 4,500 円の取引について，コンピュータ会計ソフトに
仕訳を入力する際に貸借を逆に入力した場合，現金元帳はどのような結果となるか。

（3）の解答群
　  1.  3月10日 現金元帳残高が実際の残高より4,500円多く表示される。
　  2.  3月10日 現金元帳残高が実際の残高より4,500円少なく表示される。
　  3.  3月10日 現金元帳残高が実際の残高より9,000円多く表示される。
　  4.  3月10日 現金元帳残高が実際の残高より9,000円少なく表示される。  

（5）コンピュータ会計ソフトの仕訳入力時に，下記の仕訳を誤って逆に入力した場合，どのような
結果となるか。
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1 万 円
5 千 円
2 千 円

千 円
500円
100円

50円
10円

5円
1円

　計　

0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

0 0
0 0

0
0

0
受入金額

お届け印

夜間金庫入金票

（株） ラ フ ィ オ ー レ
金額の頭部に￥マークをおつけください。

十億

本支店勘定 日　付

百万 千 円

様

東京都新宿区弥生町１丁目１１番１１号

1　9　6　0　7　2　8
口
座
番
号

店

　番

お
と
こ
ろ

お
な
ま
え

金

　額

34　
90

42

7    

14  
25

2
￥ 472 867

￥  4　7　2　8　6　7

XX20  　　年 　　月 　　日5 3

問題11

※未払金：補助科目
　　　　　「広告宣伝」

全経３級

①手もとの現金を赤坂銀行（普通預金）の夜間金庫へ入金します。
　入金票にもとづき，データを入力します。

④城西広告社から請求書が届きました。（業界誌 5月号の広告掲載）
　費用計上するとともに「未払金」勘定で処理します。（指定日5月31日）

5月3日

5月5日

　次の証ひょうにもとづいて，振替伝票を起票し，データを入力してみましょう。

「株式会社ラフィオーレ5月度3章問題（4期）」の学習用データを復元して使用し
ます。〈P244参照〉
ここでは，日付や残高などの整合性が取れていない場合があります。

入力練習

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／03

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／05



40 第3章　企業の基幹業務と会計処理

第　 章3

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／10

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／10

金 

額

渡 

先

摘 

要

残 

高

年  　月  　日

No.

No.
支払地

拒絶証書不要
振出日 年   　月   　日

振出地 振出人

株式
会社

上 記の金 額をこの小 切 手と引き替えに
持 参 人 へ お支 払いください

小　　  切　　  手
5090

5090
東京都新宿区

東京都新宿区

赤坂銀行  新宿支店

￥2 2 5 5 0 0

令和○　  5　 10

オーヤマ（株）

掛仕入・支払 令和 ○　   5　  10
代表取締役  稲葉　浩一郎

東京都新宿区弥生町１丁目１１番１１号
（株）ラフィオーレ

金額

＊＊＊＊＊

①小切手の振出
　掛代金を支払うために小切手を振り出しました。小切手帳の控えから仕訳を起票します。

②本日,預金通帳の記帳をしました。
　普通預金から定期積金への振り替えです。

5月10日
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借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／11

レジスタ売上集計表 20××.5.11

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
MAG-XTO-0002
MAG-XTO-0001
CUP-SOT-001
MAG-XTO-0003
CUP-TKS-0002
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥12,500
￥21,000
￥12,000
￥15,000
￥43,750
￥10,425

￥114,675

 @￥2,500
@￥4,200
@￥4,000
@￥3,000
@￥8,750

5
5
3
5
5

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／12

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計しました。  ※「ショップ売上高」勘定を使用します。

①本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）  ※「一般売上高」勘定を使用します。

5月11日

5月12日
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780,759
144,450

＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／20

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／15

・㈲文京食器店 様　御請求金額 ￥780,759（振込手数料は先様負担とします）
・㈲市川ストア 様　御請求金額 ￥144,450（振込手数料は先様負担とします）

①本日，預金通帳の記帳をしました。前月発行した請求書により15日付で得意先の掛代金の
　入金を確認しました。

①本日の掛仕入
　納品書をもとにデータを入力します。

5月15日

5月20日
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フリガナ

ご連絡先電話番号

送信番号 銀　　行 支　　店 口座番号

小  計
件

合  計

金　　　額
振　　　込　　　先

円お　　受　　取　　人
フ　　リ　　ガ　　ナ

取　組
指定日

電信
指定

照査印
発行印手数料

枚中／枚目

総合振込依頼書
赤 坂　銀 行　  殿

（株）ラフィオーレ

赤坂銀行 新宿 城西広告社
ジョウサイコウコクシャ

9870 385,000

様
1／1

ラフィオーレ

赤坂銀行 新宿 四葉運輸（株）
ヨツバウンユ カブ

4510 140,800
2 525,800
2 525,800

令和  ○年  5月   31日

小
計

合
計

預
金
種
目

普  

当
普  

当

ご
依
頼
人
名 03-4567-7890

550

550
1,100
1,100

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／31

※請求書を受け取った時に「未払金」に計上するとともに，費用処理を行っています。
※「未払金」勘定の補助科目：「広告宣伝」「荷造運賃」

② 4月末日に届いた請求書にもとづき，振込依頼書を作成して銀行に依頼しました。
　振込手数料は，当社負担です。（指定日5月31日）
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ご 利 用 明 細  
ご来店ありがとうございます 

赤坂銀行 

年月日 

受付通番 

時刻 

取扱店番 

銀行番号 

税込手数料 

支店番号 

残高 

口座番号 

お取引金額 

お取引内容 

xx0524 

1234 

11:15 

000* 1960728

xxxxxxxx 

￥50,000* 

**** 

******* お引き出し 

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／24

①切手購入

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／24

②普通預金引出

様
──────────────

［販売］
84円普通切手
　　　　84円　 50枚
─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─
小　計
──────────────
課税計（10%）

（内消費税等（10%）
非課税計
──────────────
合計
お預り金額

￥4,200

￥4,200

￥0
￥0）

￥4,200

￥4,200
￥4,200

〒100-8792　 日本郵便株式会社
東京都千代田区大手町２ ─３ ─１
登録番号　T*************
取扱日時：20××年5月  24日
連絡先：○○郵便局

領収書

① 84円切手を現金で購入しました。
②赤坂銀行の普通預金からATMで現金を引き出しました。
　証ひょうにもとづき,データを入力します。　

5月24日
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下記の通り仮払いをお願い致します。

仮払金額 ￥ 50,000

仮 払 日 20××年 5月 24日

精算予定日 20××年 5月 31日

目的・内容                                  

（経費内訳） 受注打合せ・訪問のため 

 交通費 ￥ ＊＊＊        会食代 ￥ ＊＊＊

確かに受領しました。

20××年 5月 24日  稲葉浩一郎○

仮払金申請書

20××年 5月 24日

所属 ＊＊＊＊                 

氏名 稲葉浩一郎○印  

印

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／24

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／24

③ 5月12日に文京食器店へ納品した商品の箱が少しつぶれていたため，
　1個につき300 円の値引きをすることとし，値引伝票を作成しました。
　証ひょうにもとづき，データを入力します。ここでは，売上時の逆仕訳で処理します。

④出張旅費を現金で仮払いしました。
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20××年 5月 25日支払
給与明細一覧表

項 目 名 合　計

役員報酬 500,000
給与（月給） 918,000
給与（時給） 48,000
非課税通勤費 32,130
　課税支給合計 1,466,000
　非課税支給合計 32,130
　　　支  給  合  計 1,498,130

健康保険料 61,200
介護保険料 5,992
厚生年金保険 124,919
雇用保険料 6,669
所得税 40,670
住民税 51,700
　　　控  除  合  計 291,150

　　　差引支給合計 1,206,980
　　　現 金 支 給 額 1,206,980

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／25

（注）ここでは，健康，介護，厚生年金の各保険料は，「預り金」
勘定の補助科目：「社会保険料」勘定にまとめて入力し
ます。その他は各項目名で「預り金」勘定に補助科目
が設けられています。

※ここでは，時間給制の従業員に支給する給与は，「雑給」
勘定で処理します。

※「給与明細一覧表」にある非課税通勤費とは，所得税法
における非課税所得であることを意味し，「給与手当」とし
て取り扱うのではなく「旅費交通費」として処理します。
参 照 基本テキストP94

①本日,現金で給与手当を支払いました。5月25日
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借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／20

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／25

②四葉運輸㈱から5月分（4月21日～5月20日）の発送運賃の請求書が届いたので，請求書の日付で
　「荷造運賃」勘定の借方と「未払金」勘定の貸方に入力します。（未払金：補助科目「荷造運賃」）
　なお，5月分請求額は，6月20日までに支払うことになっています。

③借入金返済計画にもとづき，赤坂銀行の当座預金口座より振り替えます。
　借入金は「長期借入金」勘定で処理します。なお，今回は第13回次の返済とします。
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借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／31

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／31

参 照 基本テキストP139

参 照
基本テキストP140

※香典などの慶弔金は，対価性がないため消
費税の課税対象外取引です。

②得意先愛知マート株式会社の佐藤取締役告別式の葬儀案内状を受け取り, 
　参列する従業員成田隆氏に香典として現金￥30,000入りの香典袋を手渡しました。
　証ひょうにもとづき,データを入力します。葬儀案内状（訃報）のコピーと出金伝票を保管します。

5月31日 ①会議用の弁当代を現金で支払いました。役員を含めた社内営業会議があり，7名分の宅配　
　弁当を購入しました。（飲食料品は，税区分で「課税対応仕入8%（軽）」を選択します。）
　証ひょうにもとづき，データを入力します。
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借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／31

保険料納入告知額 ・ 領収済額通知書

令和 ○ 年  5 月  16 日

新宿年金事務所長
歳入微収官

あなたの本月分保険料額は下記のとおりです。　

　なお、納入告知書を指定の金融機関に送付しましたから、
指定振替日（納付期限）までに振替えされるようお願いします。

　下記の金額を指定の金融機関から口座振替により
受領しました。

事業所整理番号　　    　　　 事業所番号
納付目的年月　令和○年4月　納付期限　令和○年5月３1日　　   
健 康 保 険 料   　  厚生年金保険料　 子ども・子育て拠出金

　  合　　計　　額　　　　　　　　　  385,806円

東京都新宿区弥生町1－11－11
株式会社　ラフィオーレ

殿

×××××× ××××××
令和○年　3月 分保険料　　　 領収日　令和○年4月３0日　　   
健 康 保 険 料   　  厚生年金保険料　 子ども・子育て拠出金
　　 ××××円　　　　　××××円　　 　　 ××××円
　  合　　計　　額　　　　　　　　　　   ××××円

134,384円　　　　249,838円　　　　  1,584円

年金事務所から届いた納入告知書にもとづいて，本日，赤坂銀行の普通預金から口座振替をした。

● 被保険者負担分は，従業員の給与から預り金として処理してある。

　　　　　　　　　 健康保険　　　 介護保険　　　 厚生年金　　子ども・子育て拠出金   社会保険料合計
被保険者負担分　　 ￥61,200　　　　￥5,992　　　  ￥124,919　　　　　－　　　　  ￥192,111
事業主負担分　　　 ￥61,200　　　　￥5,992　　　  ￥124,919　　　　￥1,584　　　 ￥193,695
合　　　　  計　　 ￥122,400　       ￥11,984　　　   ￥249,838　　　   ￥1,584　　　 ￥385,806

参 照 基本テキストP114

③社会保険料の納付
　社会保険料を銀行より納付しました。給与支払時に192,111円を預かっています。
　納付額との差額は，前月分の事業主負担分であり，前月に未払金（補助科目：社会保険料）に
　計上済みです。
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仮払旅費精算書

提出日  20××年 5月 31日

出張先

目的

出張期間

△△

住吉南食器店 （受注打合せ・訪問）

月日 発着地 発着時刻 適要
交通費 宿泊費 日当 その他

金額

東　京 発
○　○ 着

着
発

5/25

5/25

新幹線

小計

旅費総額

所属

承認印 所属長印

役職 氏名

仮払金 差引（ 不足 ・ 戻し ）額

新幹線

会食代（3人分）

2,750

2,7500

7,700

15,400

7,700

38,500

38,500

56,650 50,000 6,650

稲葉浩一郎 

東　京 着
○　○ 発

印

20××年  5 月 25 日  ～   20××年  5 月 25 日まで

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／31

出張交通費//仮払精算

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／31

飲食代//現金不足分

出張日当手当

※ここでは，現金不足分の支払を2行目の貸方に入力します。

参 照 基本テキストP105

④社会保険料の費用計上
　当月の事業主負担分193,695円を費用に計上し，「未払金」勘定（補助科目：社会保険料）に
　計上する。

⑤ 5月24日に仮払いした出張費を精算し，不足分を支払った。
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03 － 4567 － 7890 －    － 

○

4 4

ターコイズ ティーカップ＆ソーサー
コロンビア ティーカップ＆ソーサー
パーティ グラスセット
純銀 パルマディナーセット

東京都千代田区丸の内
　　　　　１－１１－１１１

（ 株 ）ラフィオーレ

新宿

発送申込書兼受取書

お客様控

荷物受取書

支店

お　届　け　先 荷　送　人

個  数

品名・荷姿等

住所

東京都新宿区弥生町
　　　　　　１－１１－１１

住所

受取個数

氏名 様 様

様

個

氏名

年 月 日

上記のお荷物受取りました

毎度ありがとうございます

年   　月   　日

四葉運輸 株式会社

4 4

中  央  産  業  ㈱ （株） ラ フ ィ オ ー レ

令和 ○　   4　    2

TEL 03 － 4569 － 4561

0  4 0  2令和

（1） 得意先中央産業株式会社へ商品を売り上げ，代金は掛けとした。なお，商品発送時に送料1,650円
を現金で支払ったが，この送料は得意先が負担する。

（1）

　次に掲げる証ひょうから行う処理として，もっとも適切な仕訳を下の解答群から選択し，解答欄に番
号を記入してください。

1.  売掛金

　 荷造運賃

2.  売掛金

3.  売掛金

　 立替金

4.  売掛金

／　売上高

／　現金

／　売上高

／　現金

／　売上高

／

／　売上高

／　現金

解 答群
（単位：円）

解答欄1,380,500

1,650

1,382,150

1,380,500

1,650

1,380,500

1,380,500

1,650

1,380,500

1,650

1,382,150

1,378,850

1,650

問題12
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（2） 本日郵送されてきた支払通知書兼利益配当金領収証につき，銀行窓口で換金し現金を受領した。
支払金額は源泉所得税が控除されており，仕訳は手取額にて計上する方法（純額法）で行う。

（3） 得意先の厚木産業㈱から注文書を受け取った。

（2）

（3）

第20期　　　　　　　利益配当金領収証

御中

印

お届け印

上記の金額正に領収いたしました 銀 行 取 扱 期 間 取扱銀行欄

株主番号

3525650

株　　数

20,000株

1株当たり配当金

1円

税率

15.315%

税引後配当金額

16,937円

自 令和×1年 4月  1日
至 令和×2年 3月31日

令和×2年 6月30日から
令和×2年 8月10日まで

稲葉　浩一郎
東京都新宿区弥生町１丁目１１番１１号

株式会社 ラフィオーレ

税抜額 消費税額 合計

〒243-8888　神奈川県厚木市葉山5-5-555
TEL 046-2××-××××　FAX 046-2××-××××

厚木産業 株式会社
株式会社 ラフィオーレ　御中

発注No.19600728

20××年　05月　05日
ご注文書

商 品コード／ 商 品 名 数 　 　 量 単 位 単 　 　 価 金 　 　 額 備 　 　 考

261,250

ソフトストロベリー ティーカップ＆ソーサー
ターコイズ ティーカップ＆ソーサー
コロンビア ティーカップ＆ソーサー

個
個
個

15
15

5

4,000
8,750

14,000

60,000
131,250

70,000

26,125 287,375

1.  現金

2.  現金

3.  現金

4.  現金

1.  未収金

2.  売掛金

3.  売掛金

4.  仕訳なし

解 答群
（単位：円）

解 答群
（単位：円）

解答欄

解答欄

16,937

16,937

20,000

20,000

287,375

287,375

287,375

16,937

16,937

20,000

20,000

287,375

287,375

287,375

／　受取利息

／　受取配当金

／　受取利息

／　受取配当金

／　売上高

／　前受金

／　売上高



第  　章 4 税金に関連する業務と 
会計処理（基礎編） 

第 　　章 1 企業活動と会計処理 

第 　　章 2 
第 　　章 3 
第 　　章 4 
第 　　章 5 
第 　　章 6 
第 　　章 7 
第 　　章 8 
解 答 

第 　　章 1 企業活動と会計処理 

第 　　章 2 
第 　　章 3 企業の基幹業務と会計処理 

第 　　章 4 
第 　　章 5 
第 　　章 6 
第 　　章 7 
第 　　章 8 

会計ソフトの操作（基礎知識） 

税金に関連する業務と会計処理（基礎編） 

会計データの入力練習（その１） 

会計データの入力練習（その２） 

決算に関連する業務と会計処理（月次決算） 

会計データの入力処理と集計 

解 答 ANSWER 

　第4章では，税金に関する知識を確認する問題が用意されています。消費税に

関する知識問題は，各種検定試験で出題されています。

　また，実技問題では，取引入力時の基本的な操作や集計結果の税込出力，税

抜出力の違いについても確認しておきましょう。
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　次の各文章の下線を引いた部分について，正しいものには「ア」，誤っているものには「イ」を（1）〜（30）
の解答欄に記号で記入してください。

（1） 会社の所得金額に課税される税金には，法人税，都道府県民税，印紙税，市町村民税がある。
（2） 地方税は，都道府県民税と市町村民税に分けることができる。
（3） 贈与税は，地方公共団体が徴収する税金で，地方税のひとつである。
（4） 固定資産税は，土地，家屋や構築物，機械装置などの固定資産に課税される税金で，地方税のひとつである。
（5） 契約書や領収書などの文書を作成した際に必要な収入印紙は，印紙税という国税である。
（6） 法人事業税は，会社が行う事業に対して，その会社の事務所や事業所が所在する都道府県が課

税する税金である。
（7） 税金を負担する人や会社が，税務署や市役所などへ納める税金を間接税という。
（8） 会社を設立した時や増資した時の登記や特許権などを登録する時などに納付する税金を登録免

許税という。
（9） 従業員に給与を支払う場合，会社は国に代わって所得税を源泉徴収し，国に納める。
（10） 給与支払の時，会社が従業員から預かった源泉所得税は，原則として翌月10日までに国に納付

しなければならない。
（11） 特別徴収制度とは，事業者が給与支払時に定額の所得税を天引きし，後日それを納税者であ

る従業員に代わって税務署に納付する制度である。（全経 25 回改題）

（12） 給与支払時に所得税を差し引き，後日それを納税者である従業員に代わって税務署に納付す
る。これを源泉徴収制度という。（全経 41回改題）

（13） 毎月の給与時に徴収してきた源泉所得税額について，1 年間の給与総額に対する正しい所得税
を計算して，過不足を精算する手続きを還付請求という。

（14） 給与支払時に所得税を天引きし，後日それを納税者である従業員に代わって税務署に納付する。
これを本則課税制度という。（全経 27 回改題）

（15） 消費税の性格上，税金をかけることが望ましくない取引や社会政策上の配慮から消費税を課税
しない取引を課税対象外取引（不課税取引）という。

（16） 消費税の軽減税率制度の適用対象品目は，食品表示法に規定される飲食料品（酒類を除く）
と週２回以上発行される定期購読契約にもとづく新聞である。（全経 41回改題）

（17） 簡易課税制度とは，課税売上に係る消費税額から課税仕入れに係る消費税額を差し引いて，
納付すべき消費税額を計算する制度である。（全経 25回 29 回 33回 35回 37回 39回 45回改題）

（18） 簡易課税制度とは，一定の基準を満たした事業者に限り，課税売上高から概算で納付する消
費税を計算することができる制度である。

（19） 簡易課税制度における第 1 業種とは，事業内容が小売業を営む事業所を指している。
（20） 消費税の簡易課税制度の適用を受けられる事業者は，基準期間の課税売上高が 5,000万円以

下の事業者である。（全経 25回 33回改題）

（21） 基準期間の課税売上高が 1,000万円以上の事業者は，課税売上から概算で納付すべき消費税
額を計算することができる。これを簡易課税制度という。

（22） 基準期間の課税売上高が 5,000万円以下の事業者は，課税売上から概算で納付すべき消費税
額を計算することができる。これを本則課税制度という。（全経 33回 35回改題）

（23） 消費税の課税事業者とは，基準期間の課税売上高が 1,000万円を超えている事業者である。（全経 29回改題）

（24） 消費税の課税事業者とは，基準期間の課税売上高が 5,000万円を超えている事業者である。（全経 25回改題）

4. 税金に関する基礎知識
税金に関連する業務と会計処理（基礎編）

問題1 日商 ３級全経 ３級
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　次の文章の空欄にもっとも適切な語句をそれぞれの語群から記号で選び，解答欄に記入してください。

（1） 給料支給時に預かった源泉所得税は，翌月の【　ア．10 日　イ．15日　ウ．20 日　エ．月末　】
までに納付しなければならない。        

（2） 消費税を取引金額に含めた金額で，データ入力する会計の処理方法を【  ア．税込　イ．税抜
ウ．別記　エ．混合　】処理と呼ぶ。

（3） 普通預金口座の預金通帳などをもとに入出金に関する取引を処理する場合は，【 ア．現金出納帳
　イ．預金出納帳　ウ．仕訳伝票　エ．入金伝票】画面からデータ入力すると相手勘定科目を
指定する処理となり効率がよい。              

（4） 保険料の支払は，【  ア．本則課税　 イ．不課税　 ウ．簡易課税    エ．非課税  】  取引と呼ば
れており，消費税が課税されない取引である。

（5） 会社が従業員に給与を支払う場合，支給金額から一定の所得税を差し引き，従業員に代わって国に
納付する。これを【　ア．確定申告　イ．源泉徴収制度　ウ．中間申告　エ．予定納税　】 という。

（6） 租税公課勘定を使用して処理するものには，【  ア．健康保険料　イ．収入印紙　ウ．郵便切手  エ．
雇用保険料  】がある。

（7）課税売上に係る消費税額から課税仕入れに係る消費税額を差し引いて，納付すべき消費税額
を計算することを【　ア．簡易課税　イ．本則課税　ウ．概算課税　エ．確定申告　】という。

問題2 日商 ３級

解答欄

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） （8） （9） （10）

（11） （12） （13） （14） （15） （16） （17） （18） （19） （20）

（25）	消費税を売上高や仕入高などに含めて処理する方法を税抜処理という。
（26）	 税込経理方式とは，消費税額と売上高や仕入高の金額を区別して処理する方法である。（全経 27回改題）

（27）	税込経理方式とは，消費税額を売上高や仕入高に含めて処理する方法である。（全経 22回 25回改題）

（28）	コンピュータ会計ソフトの振替伝票画面で消耗品の現金支払取引（支払金額11,000円：その内消費税1,000円）
を税込経理方式で入力する場合，借方に入力すべき金額は10,000円である。（全経29回32回34回38回42回44回改題）

（29）	本体価格 1,000円，消費税等 100円の書籍を購入した取引について，コンピュータ会計ソフトの
振替伝票画面で新聞図書費 1,100円と入力した。これは，外税入力処理である。

（30）	食品表示法に規定される飲食料品（酒類を除く）と週1回以上発行される定期購読契約にもとづく
雑誌は，消費税の軽減税率制度の適用対象品目である。（全経 43回改題）

（21） （22） （23） （24） （25） （26） （27） （28） （29） （30）



56

第　 章4

第4章　税金に関連する業務と会計処理（基礎編）

　次の文章中の空欄に適切なものを語群から選び，（1）～（10）の解答欄に記号で記入してください。
　※語群には無関係なものも含まれている。また，同じ記号を何度使ってもよい。

問題3 全経３級

解答欄

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） （8）

（8）基準期間の課税売上高が 5,000 万円以下の事業者は，課税売上から概算で納付すべき消
費税額を計算することができる。これを【 ア．簡易課税　イ．本則課税　ウ．概算課税 
エ．確定申告 】制度という。

　消費税では，基準期間の課税売上高が1,000万円以下の事業者は  　（1）　  義務が免除される。
この事業者のことを  　（2）　  という。
　一方，課税事業者は原則として課税売上高に係る消費税額から課税仕入高に係る消費税額を
差し引いて納付すべき消費税額を計算する。これを  　（3）　  という。
　消費税を納める課税事業者は，この  　（3）　  と課税売上高に  　（4）　  を乗じて納付税額を
計算する  　（5）　  とを選択することができる。
　この　   （5）    制度を選択できるのは，基準期間の課税売上高が 5,000万円以下の事業者に限
られる。（21回 23回 32回 38回 42回改題）

　消耗品費の現金支払取引（請求金額11,000円，その内消費税1,000円）について，税込経理方式で
コンピュータ会計ソフトの現金出納帳画面から入力する場合，相手勘定科目欄に  　（6）　  を
入力し，  　（7）　  欄に  　（8）　  円を入力する。
　上記の入力の結果，その取引は仕訳データとして格納され，振替伝票，総勘定元帳， 　（9） 　  
などに出力され，たとえば，振替伝票では借方勘定科目  　（6） 　  ，借方金額 　（10）　 円と表
示される。（28回 31回 39回 43回改題）

　また，上記の取引を同じく税込経理方式で振替伝票画面から入力する場合，借方欄に入力す
べき金額は 11,000円である。（28回改題）

　消費税額が1,000円（税率10％）となる事務用品費を購入し現金で支払った取引を，市販会計ソフト
の総勘定元帳画面（事務用品費；税込経理方式）で入力する場合，相手勘定科目欄に現金を入力し，
借方金額欄に　（11）　円を入力する。その後，この取引を現金出納帳で表示すると　（11）　円は 
　（12） 　欄に表示される。（41回改題）
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解答欄

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） （8） （9） （10）

（11） （12）

問題4

（1）下図をもとに，だれが，いくら，消費税額を申告して納付するのか。次の選択肢の中から正しい組
み合わせを1 つ選び，解答欄に記号で記入してください。なお，消費税は10 %として計算します。
※消費税の計算にあたり，課税方式は本則課税とし，本問以外の取引を考える必要はない。

また，生産者には仕入は無いものとする。

設問1

ア．生 産 者：      ￥0 ／ 製造業者：￥1,000 ／ 卸 売 店：￥1,500 ／ 小 売 店：￥2,000
イ．生 産 者：￥1,000 ／ 製造業者：   ￥500 ／ 卸 売 店：   ￥500 ／ 小 売 店：￥1,000
ウ．製造業者：￥1,000 ／ 卸 売 店：￥1,500 ／ 小 売 店：￥2,000 ／ 消 費 者：￥3,000
エ．生 産 者：￥1,000 ／ 製造業者：￥1,500 ／ 卸 売 店：￥2,000 ／ 消 費 者：￥3,000
オ．製造業者：￥1,500 ／ 卸 売 店：￥2,000 ／ 小 売 店：￥3,000 ／ 消 費 者：     ￥0 】

選択肢 【

原材料を
販売
￥11,000
（1,000）

生産者

仕 入
￥11,000
（1,000）

製造業者

仕 入
￥16,500
（1,500）

卸売店

仕 入
￥22,000
（2,000）

販 売
￥16,500
（1,500）

販 売
￥22,000
（2,000）

販 売
￥33,000
（3,000）

小売店

支払　商品

消費者
￥33,000
（3,000）

※（　）内は消費税額

語　群

ア

サ

概算課税

1,000

イ

シ

簡易課税

9,000

ウ

ス

11,000

売掛帳

エ

セ

本則課税

買掛帳

オ

ソ

免税事業者

収入金額

カ 暫定売上率 キ みなし仕入率 ク 10,000 ケ 納税 コ 支給

タ 現金 チ 消耗品費 ツ 消費税 テ 残高試算表 ト 支出金額
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第　 章4

第4章　税金に関連する業務と会計処理（基礎編）

解答欄

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） （8） （9） （10）

（11） （12）

（11） 設問 1 に示す図で，消費税を負担する者はだれか。次の選択肢の中から正しい解答を 1 つ選び，
解答欄に記号で記入してください。

	 選択肢 【 ア．生産者　　イ．卸売店　　ウ．小売店　　エ．消費者　　オ．製造業者 】

（12）設問 1 に示す図で，消費税を申告して納税する義務がある者はだれか。次の選択肢の中から
正しい解答を 1 つ選び，解答欄に記号で記入してください。

	 ※すべての事業者においては，基準期間の課税売上高は 1,000 万円を超えているものとする。

選択肢 【 ア．生産者　　イ．卸売店　　ウ．小売店　　エ．消費者　　オ．製造業者
カ．生産者と卸売店　　キ．卸売店と小売店　　ク．生産者と製造業者
ケ．消費者以外の者　　コ．卸売店以外の者　　サ．小売店と消費者以外の者 】

設問3

　消費税の課税対象とならない取引を次の選択肢の中から1つ選び，解答欄に記号で記入してください。

（2）選択肢  【 ア．贈答用に商品券の購入　　イ．電車代の支払　　ウ．書籍の購入
	    エ．郵便局で速達郵便代の支払 】

（3） 選択肢  【 ア．振込手数料の支払　　イ．出張時の日当手当の支給
	    ウ．インターネット接続代の支払　　エ．従業員に対する結婚祝金の現金支給 】

（4）選択肢  【 ア．電報料金の支払   　イ．電気料金の支払   　ウ．通勤定期代の支払
	    エ．借入金の利息支払 】

（5）選択肢  【 ア．営業車のガソリン代の支払　　イ．営業車の自動車保険の支払
	    ウ．高速代の支払　　エ．駐車場代の支払 】

（6）選択肢  【 ア．従業員の給与支払　　イ．原材料の購入　　
	    ウ．業務委託先に対する委託料支払　　エ．代理店に対する手数料支払 】

（7）選択肢  【 ア．開店祝いの生花代の支払  　イ．弔電の電報料支払  　ウ．取引先に対する香典の手渡
　　　　　　  エ．取引先社葬に対する花輪代の支払 】

（8）選択肢  【 ア．得意先に対するお歳暮のビール券の購入　　イ．水道代の支払
	    ウ．宅配便の発送代の支払　　エ．常備薬の購入 】

（9）選択肢  【 ア．郵便局での切手購入　　イ．収入印紙の購入　　ウ．郵便局での振込手数料支払
　　　　　　  エ．郵便小包発送代の支払 】

（10）選択肢  【 ア．所有している株式に対する配当金の受取　　イ．役員の通勤費の支払
	    ウ．従業員の通勤費の支払　　エ．コピー機のリース料の支払 】

設問2
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第  　章 第  　章 5 

第 　　章1企業活動と会計処理

第 　　章2会計ソフトの操作（基礎知識）

第 　　章3会計ソフトの操作（基礎知識）

第 　　章4会計ソフトの操作（基礎知識）

第 　　章5
第 　　章6会計ソフトの操作（基礎知識）

第 　　章7会計ソフトの操作（基礎知識）

第 　　章8会計ソフトの操作（基礎知識）

解 答

第 　　章1企業活動と会計処理

第 　　章2
第 　　章3企業の基幹業務と会計処理

第 　　章4税金に関連する業務と会計処理（基礎編）

第 　　章5会計データの入力処理と集計

第 　　章6決算に関連する業務と会計処理（月次決算）

第 　　章7会計データの入力練習（その１）

第 　　章8会計データの入力練習（その２）

会計データの入力処理と集計

解 答ANSWER

　第5章では，基本テキスト第5章の続きとして「株式会社ラフィオーレ」の5月

度の入力練習が用意されています。

　早く，正確に処理できるよう練習しましょう。
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第　  章5 5. 証ひょうによるデータ入力
会計データの入力処理と集計

従業員は，下記の通りです。

氏　　名

稲葉浩一郎

稲葉　亜季

佐藤　　隆

鈴木　直人

藤原　訓子

伊藤　未来

役職

取締役社長

経理担当

営業担当

新入社員

パート

アルバイト

年齢

48歳

43歳

43歳

22歳

38歳

33歳

給与支給形態

月給制

月給制

月給制

月給制

時間給制

時間給制

住　所

杉並区

杉並区

さいたま市

川口市

新宿区

新宿区

会 社 の 基 本 情 報

経 営 形 態
会 社 名
所 在 地
決 算 期
会 計 期 間
業 種
事 業 内 容
資 本 金
代 表 取 締 役
消 費 税 関 係

※簡易課税制度の適用を受けていますが，ここでは練習のために軽減税率対象の取引につ
いて，税区分で「課税対応仕入8%（軽）」を選択して入力します。

：   法人／一般
：   株式会社 ラフィオーレ
：   東京都新宿区弥生町１丁目11番11号
：   第4期
：   ４月１日～翌年３月31日
：   卸売業・小売業
：   高級ギフト用・コーヒーカップやグラスの販売
：   1,000万円
：   稲葉浩一郎
：   課税事業者，簡易課税，税込経理方式，端数切捨，消費税率10%

「株式会社ラフィオーレ5月度5章問題（4期）」の学習用データを復元して使用し
ます。〈P244参照〉
※5章・6章の例題に記載されている日付と曜日は，学習用のもので実際とは異なります。
金融機関の休業日等は，テキストに記載されている日付と曜日にもとづいています。

入力練習

この章では‚ 実際の証ひょうによって会計データを入力し，問題1（105ページ）を解いてみましょう。

　株式会社ラフィオーレは，ギフト用のコーヒーカップやグラスを販売している会社で，駅ビルにショッ
プを持っています。このショップで小売りをしているほかに，卸売りの得意先を５社持っています。
　商品の仕入れについては，仕入先を５社持っています。

● 本問では，掛販売と現金販売を区別するため，掛販売には「一般売上高」，ショップ販売には
「ショップ売上高」勘定を使用します。
● 会計データには，あらかじめいくつかの科目に補助科目が設定されています。補助科目が設定さ
れている科目を入力する時は，適切な補助科目を選択して入力します。（基本テキストP41参照）
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株式会社ラフィオーレ

●得意先への商品の発送は，四葉運輸（株）へ依頼
します。合計請求書にもとづいて「荷造運賃」
を計上し，「未払金」で処理します。（荷造運賃
は，20日締め翌月20日支払）

●ショップの売上金は，週末に銀行の夜間金庫
へ預け入れます。（赤坂銀行／普通預金）

●振込手数料について
　厚木産業（株）と中央産業（株）の掛代金回収にと
もなう振込手数料は，当社負担とします。（注）

商 品コード
CUP -SOT - 0 01
CUP-TKS-0002
CUP-XCB-0003
GRS-SET-0000
GRS-SOT-0003
GRS-TKS-0003
MAG-XTO-0001
MAG-XTO-0002
MAG-XTO-0003
SET -S IL - 0001

商 　  品 　  名 
ソフトストロベリーティーカップ＆ソーサー
ターコイズ ティーカップ＆ソーサー
コロンビア ティーカップ＆ソーサー
パーティグラスセット
ソフト デキャンタ
ターコイズ デキャンタ
ピノン マグカップ
オリエントマグカップ
テルメス マグカップ
純銀パルマディナーセット

取扱商品は，下記の通りです。

ショップでの現金販売

レジスタによる集計

仕入先

当　社

販売先

 仕　入

 掛販売  小　売

 仕入先 企業名　

株式会社アンデス

アトラス株式会社

有限会社富士

橋本商会株式会社

オーヤマ株式会社

支払条件　

20日締め・翌月20日振込

20日締め・翌月20日振込

20日締め・翌月20日振込

20日締め・翌月25日小切手振出

20日締め・翌月25日小切手振出

 得意先 企業名　

厚木産業 株式会社

有限会社 文京食器店

中央産業 株式会社

有限会社 市川ストア

愛知マート 株式会社

  回収条件　

20日締め・翌月10日振込

20日締め・翌月20日振込

20日締め・翌月10日振込

20日締め・翌月20日振込

20日締め・翌月10日振込
（注）厚木産業（株），中央産業（株）の掛代金回収時に発生する振込手数料は，
　　当社負担で売掛金から差し引く処理とします。
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第　 章5

レジスタ売上集計表 20××.5.01

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
CUP-SOT-001
MAG-XTO-0002
MAG-XTO-0003
CUP-TKS-0002
GRS-SET-0000
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥20,000
￥21,000
￥15,000
￥43,750

￥200,000
￥29,975

￥329,725

 @￥4,000
@￥4,200
@￥3,000
@￥8,750

@￥200,000

5
5
5
5
1

※会計データの取
引日付と曜日は，
学習用のもので
実際とは異なり
ます。

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

5月1日（木）

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）
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レジスタ売上集計表 20××.5.02

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
CUP-XCB-0003
MAG-XTO-0001
MAG-XTO-0003
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥42,000
￥30,000
￥36,000
￥10,800

￥118,800

 @￥14,000
@￥2,500
@￥3,000

3
12
12

③本日の掛仕入
　納品書をもとにデータを入力します。

5月2日（金） ①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。
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1 万 円
5 千 円
2 千 円

千 円
500円
100円

50円
10円

5円
1円

　計　

0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

0 0
0 0

0
0

0
受入金額

お届け印

夜間金庫入金票

（株） ラ フ ィ オ ー レ
金額の頭部に￥マークをおつけください。

十億

本支店勘定 日　付

百万 千 円

様

東京都新宿区弥生町１丁目１１番１１号

1　9　6　0　7　2　8
口
座
番
号

店

　番

お
と
こ
ろ

お
な
ま
え

金

　額

52　

9

4    

4  
0
9

￥ 529 449

￥  5　2　9　4　4　9

XX20  　　年 　　月 　　日5 2

②セブンマートから蛍光灯を購入しました。（現金払い）
　

③手もとの現金を赤坂銀行（普通預金）の夜間金庫へ入金します。
　入金票にもとづき，データを入力します。
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レジスタ売上集計表 20××.5.05

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
MAG-XTO-0001
MAG-XTO-0003
CUP-SOT-001
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥37,500
￥39,000
￥40,000
￥11,650

￥128,150

 @￥2,500
@￥3,000
@￥4,000

15
13
10

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

5月5日（月）

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）
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③本日の掛仕入
　納品書をもとにデータを入力します。

④城西広告社から請求書が届きました。（業界誌 5月号の広告掲載）
　費用計上するとともに「未払金」勘定で処理します。（月末 20日振込）
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レジスタ売上集計表 20××.5.06

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
MAG-XTO-0001
MAG-XTO-0002
CUP-SOT-001
MAG-XTO-0003
CUP-TKS-0002
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥15,000
￥25,200
￥20,000
￥15,000
￥52,500
￥12,770

￥140,470

 @￥2,500
@￥4,200
@￥4,000
@￥3,000
@￥8,750

6
6
5
5
6

仮払金申請書

20××年 5月 6日

所属 ＊＊＊＊

氏名 稲葉浩一郎○印  

下記の通り仮払いをお願い致します。

仮払金額 ￥ 80,000

仮 払 日 20××年 5月 06日

精算予定日 20××年 5月 20日

目的・内容                                  

（経費内訳） 受注打合せ・訪問のため 

 交通費 ￥＊＊＊        宿泊費 ￥＊＊＊

 交際費 得意先との会食 ￥＊＊＊

確かに受領しました。

20××年 5月 6日  稲葉浩一郎○印

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

②出張旅費を現金で仮払いしました。
　

5月6日（火）
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レジスタ売上集計表 20××.5.07

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
CUP-TKS-0002
CUP-XCB-0003
GRS-SET-0000
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥43,750
￥70,000

￥400,000
￥51,375

￥565,125

 @￥8,750
@￥14,000

@￥200,000

5
5
2

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

5月7日（木）

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）
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レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
CUP-TKS-0002
CUP-XCB-0003
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥52,500
￥84,000
￥13,650

￥150,150

 @￥8,750
@￥14,000

6
6

20××.5.08

5月8日（木） ①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

③得意先中央産業株式会社の新店舗出店祝いとして生花を現金で購入しました。
　



70 第5章　会計データの入力処理と集計

第　 章5

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）

③本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）



715. 証ひょうによるデータ入力

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
MAG-XTO-0001
MAG-XTO-0002
MAG-XTO-0003
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥30,000
￥42,000
￥18,000
￥9,000

￥99,000

 @￥2,500
@￥4,200
@￥3,000

12
10
6

20××.5.09

5月9日（金） ①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

④本日の掛仕入
　納品書をもとにデータを入力します。
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第　 章5

1 万 円
5 千 円
2 千 円

千 円
500円
100円

50円
10円

5円
1円

　計　

0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

0 0
0 0

0
0

0
受入金額

お届け印

夜間金庫入金票

（株） ラ フ ィ オ ー レ
金額の頭部に￥マークをおつけください。

十億

本支店勘定 日　付

百万 千 円

様

東京都新宿区弥生町１丁目１１番１１号

1　9　6　0　7　2　8
口
座
番
号

店

　番

お
と
こ
ろ

お
な
ま
え

金

　額

61　

3
5    
1    

7  
0
2

￥ 613 672

￥  6　1　3　6　7　2

XX20  　　年 　　月 　　日5 9

②従業員から預った源泉所得税及び住民税を現金で納付しました。
　

③手もとの現金を赤坂銀行（普通預金）の夜間金庫へ入金します。
　



735. 証ひょうによるデータ入力

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
CUP-TKS-0002
CUP-XCB-0003
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥61,250
￥70,000
￥13,125

￥144,375

 @￥8,750
@￥14,000

7
5

20××.5.12

5月12日（月） ①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）
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年－月－日

17

18

19

20

21

22

摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

赤坂銀行 普通預金

○.04.30
○.04.30
○.04.30
○.04.30
○.05.05
○.05.12

振替
振替
現金
振込
入金
入金

529,449
613,672

1,920,574
1,899,674
1,799,674
1,413,868
1,943,317
2,556,989

スターフドウサン
ホケン
（＊＊＊）カード
シャカイホケン

33,000
20,900
100,000
385,806

③本日の掛仕入
　納品書をもとにデータを入力します。

④本日，預金通帳の記帳をしました。
　



755. 証ひょうによるデータ入力

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
MAG-XTO-0003
CUP-TKS-0002
MAG-XTO-0002
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥30,000
￥61,250
￥33,600
￥12,485

￥137,335

@￥3,000
 @￥8,750
@￥4,200

10
7
8

20××.5.13

小和銀行 
年－月－日 

10 

11 

12 

13 

14 

摘要 お 支 払 金 額  お 預 り 金 額  差 引 残 高  

普通預金 

○.04.18
○.04.18
○.05.09
○.05.09
○.05.09

振込 
振込 
振込 
振込 
振込 

1,559,650
278,250
689,700

2,737,350
235,125

5,511,400
5,789,650
6,479,350
9,216,700
9,451,825

ユ）ブンキョウショッキ 
ユ）イチカワストア 
アツギサンギョウ.カ） 
チュウオウサンギョウ.カ） 
アイチマート.カ） 

東都信用金庫
年－月－日

1

2

摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

普通預金

○.04.10
○.05.12

振替
振替

 100,000
100,000

228,090
128,090

　 テイキツミキンへ
テイキツミキンへ

（注）前月に発行した請求書の内容
・厚木産業株式会社様　御請求金額  ¥690,250（振込手数料￥550 当社負担）
・中央産業株式会社様　御請求金額  ¥2,737,900（振込手数料￥550 当社負担）
・愛知マート株式会社様　御請求金額  ¥235,125（振込手数料 先方負担）

5月13日（火） ①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。
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レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
MAG-XTO-0001
CUP-TKS-0002
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥37,500
￥70,000
￥10,750

￥118,250

 @￥2,500
@￥8,750

15
8

20××.5.14

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

5月14日（水）

②本日の掛仕入
　納品書をもとにデータを入力します。



775. 証ひょうによるデータ入力

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
MAG-XTO-0001
CUP-SOT-001
MAG-XTO-0002
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥17,500
￥40,000
￥63,000
￥12,050

￥132,550

 @￥2,500
@￥4,000
@￥4,200

7
10
15

20××.5.15

5月15日（木） ①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）
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③本日の掛仕入
　納品書をもとにデータを入力します。

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）



795. 証ひょうによるデータ入力

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
MAG-XTO-0001
CUP-SOT-001
MAG-XTO-0003
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥12,500
￥60,000
￥15,000
￥8,750

￥96,250

 @￥2,500
@￥4,000
@￥3,000

5
15
5

20××.5.16

5月16日（金） ①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

④借入金返済計画にもとづき，赤坂銀行の当座預金より振り替えます。
　なお，借入金は「長期借入金」勘定で処理します。今回は，第13回次の返済とします。
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1 万 円
5 千 円
2 千 円

千 円
500円
100円

50円
10円

5円
1円

　計　

0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

0 0
0 0

0
0

0
受入金額

お届け印

夜間金庫入金票

（株） ラ フ ィ オ ー レ
金額の頭部に￥マークをおつけください。

十億

本支店勘定 日　付

百万 千 円

様

東京都新宿区弥生町１丁目１１番１１号

1　9　6　0　7　2　8
口
座
番
号

店

　番

お
と
こ
ろ

お
な
ま
え

金

　額

60　

    
1    

7  
0
9

￥ 600 179

￥  6　0　0　1　7　9

XX20  　　年 　　月 　　日5 16

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）

③手もとの現金を赤坂銀行（普通預金）の夜間金庫へ入金します。
　入金票にもとづき，データを入力します。



815. 証ひょうによるデータ入力

様

No.

内　　訳

収　  入

印　  紙

税抜金額　
消費税額等（　 ％）

但

年　 　 　月　  　　日 上記正に領収いたしました

領  収  証

金  額 ★

令和○ 5

10

広告用商品パンフレット代として

16

￥280,000
28,000

￥ 3 0 8 , 0 0 0 ※

株式会社　ラフィオーレ

パステル文具
神奈川県△△市○○町 X-X
TEL. XX-XXXX-XXXX  FAX. XX-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

領　　収　　書

合　　計　　金　　額

4 , 9 0 0 円
1

銘　　　　　　柄 部 数 金　　　　額

値引き

S 　 S 　 S 　 新 　 宿
〒XXX-XXXX 東京都新宿区○○XX-X-X

電話 XXXX-XXXX　FAX XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

所　長　　○　○　○　○ 印
お 

し 

ら 

せ

令和○ 年　5月分（株）ラフィオーレ 様

弥 生 町  1 - 1 1 - 1 1

○ ○ 新 聞 4 , 9 0 0
（消費税率8%）

毎度ご購読ありがとうございます。
上記金額正に領収いたしました。
なお、上記の金額には消費税が
含まれています。

様
──────────────

［販売］
****円普通切手
　　　****円　 **枚
─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─
小　計
──────────────
課税計（10%）

（内消費税等（10%）
非課税計
──────────────
合計
お預り金額

￥25,200

￥25,200

￥0
￥0）

￥25,200

￥25,200
￥25,200

〒100-8792　 日本郵便株式会社
東京都千代田区大手町２ ─３ ─１
登録番号　T*************
取扱日時：20××年5月  16日
連絡先：○○郵便局

領収書

④経費の支払（現金払い）
　新聞の定期購読は，税区分で「課税対応仕入8%（軽）」を選択します。
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フリガナ

ご連絡先電話番号

送信番号 銀　　行 支　　店 口座番号

小  計
件

合  計

金　　　額
振　　　込　　　先

円お　　受　　取　　人
フ　　リ　　ガ　　ナ

取　組
指定日

電信
指定

照査印
発行印手数料

枚中／枚目

総合振込依頼書
赤 坂　銀 行　  殿

（株）ラフィオーレ

赤坂銀行 新宿 城西広告社
ジョウサイコウコクシャ

9870 385,000

様
1／1

ラフィオーレ

赤坂銀行 新宿 四葉運輸（株）
ヨツバウンユ カブ

4510 140,800
2 525,800
2 525,800

令和  ○年  5月   20日

小
計

合
計

預
金
種
目

普  

当
普  

当

ご
依
頼
人
名 03-4567-7890

550

550
1,100
1,100

フリガナ

ご連絡先電話番号

送信番号 銀　　行 支　　店 口座番号

小  計
件

合  計

金　　　額
振　　　込　　　先

円お　　受　　取　　人
フ　　リ　　ガ　　ナ

取　組
指定日

電信
指定

照査印
発行印手数料

枚中／枚目

総合振込依頼書
小 和　銀 行　  殿

（株）ラフィオーレ

小和銀行 中央 （株）アンデス
カブ  アンデス

556 1,168,750

様
1／1

ラフィオーレ

小和銀行 名古屋 アトラス（株）
アトラス  カブ

432 1,205,325

小和銀行 甲府 （有）富士
3 3,749 ,075
3 3 ,749 ,075

ユウ  フジ
778 1,375,000

令和  ○年  5月   20日

小
計

合
計

預
金
種
目

普  

当
普  
当
普  

当

ご
依
頼
人
名 03-4567-7890

550

550

1,650
1,650

550

※城西広告社への振込金￥385,000は，今月5日に受け取った請求書にもとづいて，費用を計上するとともに
「未払金」勘定で処理されています。

※四葉運輸（株）への振込金￥140,800は，前月締日後に受け取った請求書にもとづいて，未払金処理されていま
す。（20日締め，翌月20日支払）

⑤ 4月末日に届いた請求書にもとづき，振込依頼書を作成して銀行に依頼しました。
　振込手数料は，当社負担です。（指定日5月20日）



835. 証ひょうによるデータ入力

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
MAG-XTO-0003
MAG-XTO-0002
MAG-XTO-0001
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥24,000
￥42,000
￥25,000
￥9,100

￥100,100

 @￥3,000
@￥4,200
@￥2,500

8
10
10

20××.5.19

5月19日（月） ①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）
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レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
CUP-SOT-001
CUP-XCB-0003
MAG-XTO-0001
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥20,000
￥98,000
￥12,500
￥13,050

￥143,550

 @￥4,000
@￥14,000
@￥2,500

5
7
5

20××.5.20

仮払旅費精算書

出張先

目的

出張期間

大阪

大阪南食器店 （受注打合せ・訪問）

月日 発着地 発着時刻 適要
交通費 宿泊費 日当 その他

金額

東　京 発

東　京 着

○　○ 着

○　○ 着

着
発

着
発

着
発

△　△ 発

○　○ 発

5/14

5/15

新幹線

新幹線

小計

旅費総額

所属

承認印 所属長印

役職 氏名

仮払金 差引（ 不足 ・ 戻し ）額

タクシー代

地下鉄

会食代（3人分）

△△ホテル

2,750

2,750

5,500

10,450

10,450

14,300

14,300

32,780

3,850

330

35,200

35,200

83,930 80,000 3,930

稲葉浩一郎 

 着
 発

印

提出日  20××年 5月 20 日

20××年  5 月 14 日  ～   20××年  5 月 15 日まで

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

② 5月6日に仮払いした出張費を精算し，不足分を支払いました。
　

5月20日（火）



855. 証ひょうによるデータ入力

赤坂銀行

小和銀行

東都信用金庫

○.04.30
○.04.30
○.05.05
○.05.12
○.05.14
○.05.14

現金
振込
入金
入金
電話
電話

529,449
613,672

1,799,674
1,413,868
1,943,317
2,556,989
2,548,354
2,536,364

（＊＊＊）カード
シャカイホケン

ケイタイ
ケイタイ

○.05.15
○.05.15
○.05.19
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20

電話
電話
入金
振込
手数料
振込
手数料
振替
振替

600,179

NTT
NTT

ジョウサイコウコク

ヨツバウンユ.カ）

トウザへ
サイタマリース.カ）

100,000
385,806

8,635
11,990

2,516,344
2,488,734
3,088,913
2,703,913
2,703,363
2,562,563
2,562,013
1,562,013
1,538,913

20,020
27,610

385,000
550

140,800
550

1,000,000
23,100

1,168,750
550

1,205,325
550

1,375,000
550

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

1

2

3

4

5

6

7

8

9

年－月－日 摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

年－月－日 摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

○.04.18
○.04.18
○.05.09
○.05.09
○.05.09
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20

振込
振込
振込
振込
振込
振込
手数料
振込
手数料
振込
手数料
振込
振込

1,559,650
278,250
689,700
2,737,350
235,125

788,480
147,125

5,511,400
5,789,650
6,479,350
9,216,700
9,451,825
8,283,075
8,282,525
7,077,200
7,076,650
5,701,650
5,701,100
6,489,580
6,636,705

ユ）ブンキョウショッキ
ユ）イチカワストア
アツギサンギョウ.カ）
チュウオウサンギョウ.カ）
アイチマート.カ）

ユ）ブンキョウショッキ
ユ）イチカワストア

カ）アンデス

アトラス.カ）

ユ）フジ

1

2

○.04.10
○.05.12

振替
振替

228,090
128,090

100,000
100,000

テイキツミキンへ
テイキツミキンへ

年－月－日 摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

普通預金

19

20

21

22

23

24

普通預金

普通預金

③本日，預金通帳の記帳をしました。当社未記帳分を入力します。
　5/20 振替 ¥23,100はリース料で処理します。（埼玉リース株式会社）



86 第5章　会計データの入力処理と集計

第　 章5

④販売ソフトより得意先へ請求書を発行し，確認のうえ発送しました。（毎月20日締）
　



875. 証ひょうによるデータ入力



88 第5章　会計データの入力処理と集計

第　 章5

⑤販売ソフトの作成資料 〈弥生販売からのデータ〉
　5月20日／売掛金残高一覧表及び得意先残高一覧表

⑥販売ソフトの作成資料 〈弥生販売からのデータ〉
　5月20日／買掛金残高一覧表及び仕入先残高一覧表



895. 証ひょうによるデータ入力

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
MAG-XTO-0001
MAG-XTO-0002
MAG-XTO-0003
CUP-XCB-0003
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥2,500
￥21,000
￥18,000
￥70,000
￥11,150

￥122,650

 @￥2,500
@￥4,200
@￥3,000

@￥14,000

1
5
6
5

20××.5.22

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
MAG-XTO-0002
MAG-XTO-0001
MAG-XTO-0003
CUP-XCB-0003
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥16,800
￥12,500
￥45,000
￥70,000
￥14,430

￥158,730

@￥4,200
 @￥2,500
@￥3,000

@￥14,000

4
5
15
5

20××.5.21

5月21日（水）

5月22日（木）

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。



90 第5章　会計データの入力処理と集計

第　 章5

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）

③本日の掛仕入
　納品書をもとにデータを入力します。



915. 証ひょうによるデータ入力

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
CUP-TKS-0002
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥131,250
￥13,125

￥144,375

@￥8,75015

20××.5.23

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

5月23日（金）

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）



92 第5章　会計データの入力処理と集計

第　 章5

お　届　け　印

普通　貯蓄　通知　定期　積立　納税準備

お引き出し（払戻請求書）

株式会社 ラ フ ィ オ ー レ

XX

金額の頭部に￥マークをおつけください。

お引き出し科目を○で囲んでください

十億 百万 千 円

様

東 京 都 新 宿 区 弥 生 町１丁 目１１番１１号

1　9　6　0　7　2　8

￥  6　0　0　0　0　0

口
座
番
号

お
と
こ
ろ

お
な
ま
え

金

　額

赤坂銀行

生年月日　　明・大・昭・平・令　　　　年　　　月　　　日

20 　　年  　月  　　日5 23

給与明細一覧表

項 目 名 合　計

役員報酬 500,000
給与（月給） 902,000
給与（時給） 48,000
非課税通勤費 32,130
　課税支給合計 1,450,000
　非課税支給合計 32,130
　　　支  給  合  計 1,482,130

健康保険料 61,200
介護保険料 5,992
厚生年金保険 124,919
雇用保険料 7,053
所得税 40,670
住民税 51,700
　　　控  除  合  計 291,534

　　　差引支給合計 1,190,596
　　　現 金 支 給 額 1,190,596

20××年 5月 23日支払

（注）ここでは，健康，介護，厚生年金の各保険料は，「預り金」
勘定の補助科目：社会保険料にまとめて入力します。
その他は各項目名で「預り金」勘定に補助科目が設けら
れています。

※給与（月給）には，基本給のほかに，職務手当，役付手当，
住宅手当が含まれています。

※ここでは，時間給制の従業員に支給する給与は，「雑給」勘
定で処理します。

※「給与明細一覧表」にある非課税通勤費とは，所得税法に
おける非課税所得であることを意味し，「給与手当」として
取り扱うのではなく「旅費交通費」として処理します。

参 照 基本テキストP94

③本日，給与支給日のため赤坂銀行の普通預金から現金を引き出しました。
　

④本日，現金で給与手当を支払いました。
　



935. 証ひょうによるデータ入力

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
CUP-SOT-001
CUP-TKS-0002
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥32,000
￥87,500
￥11,950

￥131,450

 @￥4,000
@￥8,750

8
10

20××.5.26

⑤四葉運輸㈱から5月分（4月21日〜5月20日）の発送運賃の請求書が届いたので，請求書の日付
　で「荷造運賃」勘定の借方と「未払金」勘定（補助科目：荷造運賃）の貸方に入力します。
　なお，5月分請求額は，6月20日までに支払うことになっています。

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

5月26日（月）



94 第5章　会計データの入力処理と集計

第　 章5

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）

③本日の掛仕入
　納品書をもとにデータを入力します。



955. 証ひょうによるデータ入力

金 

額

渡 

先

摘 

要

残 

高

年  　月  　日

No.

No.
支払地

拒絶証書不要
振出日 年   　月   　日

振出地 振出人

株式
会社

上 記の金 額をこの小 切 手と引き替えに
持 参 人 へ お支 払いください

小　　  切　　  手

金額

5089

5089
東京都新宿区

東京都新宿区

赤坂銀行  新宿支店

￥2 6 6 7 5 0

￥8 6 8 6 6 2

令和○　  5　 26

橋本商会（株）

掛仕入・支払 令和 ○　   5　  26
代表取締役  稲葉　浩一郎

東京都新宿区弥生町１丁目１１番１１号
（株）ラフィオーレ

金 

額

渡 

先

摘 
要

残 

高

年  　月  　日

No.

No.
支払地

拒絶証書不要
振出日 年   　月   　日

振出地 振出人

株式
会社

上 記の金 額をこの小 切 手と引き替えに
持 参 人 へ お支 払いください

小　　  切　　  手
5090

5090
東京都新宿区

東京都新宿区

赤坂銀行  新宿支店

￥2 2 5 5 0 0

￥6 4 3 1 6 2

令和○　  5　 26

オーヤマ（株）

掛仕入・支払 令和 ○　   5　  26
代表取締役  稲葉　浩一郎

東京都新宿区弥生町１丁目１１番１１号
（株）ラフィオーレ

金額

④小切手の振出
　掛代金を小切手で支払いました。小切手帳の控えから仕訳を起票します。



96 第5章　会計データの入力処理と集計

第　 章5

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
CUP-TKS-0002
MAG-XTO-0003
CUP-XCB-0003
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥26,250
￥9,000

￥70,000
￥10,525

￥115,775

 @￥8,750
@￥3,000

@￥14,000

3
3
5

20××.5.27

⑤ 5月22日（木）に中央産業㈱へ納品した商品の箱が少しつぶれていたため，
　1個につき300 円（税込 330 円）の値引きをすることとし，値引伝票を作成しました。
　証ひょうにもとづき,データを入力します。ここでは，販売時の逆仕訳で処理します。

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

5月27日（火）



975. 証ひょうによるデータ入力

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
CUP-XCB-0003
MAG-XTO-0002
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥56,000
￥42,000
￥9,800

￥107,800

 @￥14,000
@￥4,200

4
10

20××.5.28

5月28日（水） ①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

②本日の掛仕入
　納品書をもとにデータを入力します。



98 第5章　会計データの入力処理と集計

第　 章5

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
MAG-XTO-0001
MAG-XTO-0002
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥62,500
￥42,000
￥10,450

￥114,950

 @￥2,500
@￥4,200

25
10

20××.5.29

①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

②本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）

5月29日（木）



995. 証ひょうによるデータ入力

レジスタ売上集計表

   商品コード　　    個数　　税抜単価　　 売上代金
CUP-SOT-001
CUP-TKS-0002
CUP-XCB-0003
                                 　  消費税額          

合計  売上高                    　　　　　　  

￥52,000
￥140,000
￥140,000
￥33,200

￥365,200

 @￥4,000
@￥8,750

@￥14,000

13
16
10

20××.5.30

1 万 円
5 千 円
2 千 円

千 円
500円
100円

50円
10円

5円
1円

　計　

0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

0 0
0 0

0
0

0
受入金額

お届け印

夜間金庫入金票

（株） ラ フ ィ オ ー レ
金額の頭部に￥マークをおつけください。

十億

本支店勘定 日　付

百万 千 円

様

東京都新宿区弥生町１丁目１１番１１号

1　9　6　0　7　2　8
口
座
番
号

店

　番

お
と
こ
ろ

お
な
ま
え

金

　額

64　

8
    
    

  

￥ 648 000

￥  6　4　8　0　0　0

XX20  　　年 　　月 　　日5 29

    
    

  
0
0

5月30日（金） ①本日のショップ売上
　レジスタの合計を集計し，データを入力します。

③手もとの現金を赤坂銀行（普通預金）の夜間金庫へ入金します。
　入金票にもとづき，データを入力します。



100 第5章　会計データの入力処理と集計

第　 章5

保険料納入告知額 ・ 領収済額通知書

令和 ○ 年  5 月  16 日

新宿年金事務所長
歳入微収官

あなたの本月分保険料額は下記のとおりです。　

　なお、納入告知書を指定の金融機関に送付しましたから、
指定振替日（納付期限）までに振替えされるようお願いします。

　下記の金額を指定の金融機関から口座振替により
受領しました。

事業所整理番号　　    　　　 事業所番号
納付目的年月　令和○年4月　納付期限　令和○年5月３1日　　   
健 康 保 険 料   　  厚生年金保険料　 子ども・子育て拠出金

　  合　　計　　額　　　　　　　　　  385,806円

東京都新宿区弥生町1－11－11
株式会社　ラフィオーレ

殿

×××××× ××××××
令和○年　3月 分保険料　　　 領収日　令和○年4月３0日　　   
健 康 保 険 料   　  厚生年金保険料　 子ども・子育て拠出金
　　 ××××円　　　　　××××円　　 　　 ××××円
　  合　　計　　額　　　　　　　　　　   ××××円

134,384円　　　　249,838円　　　　  1,584円

年金事務所から届いた納入告知書にもとづいて，本日，赤坂銀行の普通預金から口座振替をした。

● 被保険者負担分は，従業員の給与から預り金として処理してある。

　　　　　　　　　 健康保険　　　 介護保険　　　 厚生年金　　子ども・子育て拠出金   社会保険料合計
被保険者負担分　　 ￥61,200　　　　￥5,992　　　  ￥124,919　　　　　－　　　　  ￥192,111
事業主負担分　　　 ￥61,200　　　　￥5,992　　　  ￥124,919　　　　￥1,584　　　 ￥193,695
合　　　　  計　　 ￥122,400　       ￥11,984　　　   ￥249,838　　　   ￥1,584　　　 ￥385,806

未払法人税等 437,000 普通預金
赤坂銀行 437,000 法人税納付

未払消費税等 399,600 普通預金
赤坂銀行 399,600 消費税納付

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）： 05／30

※事業主負担分につい
ては，当月分を費用
計上するとともに未払
金として処理します。
なお，前月分を納付す
る際に未払金を消し
込みます。

参 照
基本テキストP114

②社会保険料を赤坂銀行・普通預金口座から納付しました。
　給与支払時に預かっている192,111円と納付額との差額は，前月分の事業主負担分であり，
　前月に未払金（補助科目：社会保険料）に計上済みです。

③社会保険料（当月分の事業主負担分）の費用計上
　事業主負担分193,695円を費用処理し，「未払金」勘定（補助科目：社会保険料）に計上します。

④前期に確定した法人税と消費税の未払分を赤坂銀行の普通預金から振込処理で納付し
　ました。



1015. 証ひょうによるデータ入力

ご 利 用 明 細  
ご来店ありがとうございます 

赤坂銀行 

年月日 

受付通番 

時刻 

取扱店番 

銀行番号 

税込手数料 

支店番号 

残高 

口座番号 

お取引金額 

お取引内容 

xx0531 

1234 

11:15 

000* 1960728

xxxxxxxx 

￥50,000* 

**** 

******* お引き出し 

⑤本日の掛売上
　商品は四葉運輸㈱へ発送を依頼しました。（毎月20日締め）

5月31日（土） ①赤坂銀行の普通預金からATMで現金を引き出しました。
　証ひょうにもとづき,データを入力します。



102 第5章　会計データの入力処理と集計

第　 章5

参 照 基本テキストP140

参 照 基本テキストP139

※香典などの慶弔金は，対価性がないため
消費税の課税対象外取引です。

②会議用の弁当代を現金で支払いました。役員を含めた社内営業会議があり，7名分の宅配　
　弁当を購入しました。（飲食料品は，税区分で「課税対応仕入8%（軽）」を選択します。）
　証ひょうにもとづき，データを入力します。

③得意先愛知マート株式会社の佐藤取締役告別式の葬儀案内状を受け取り,
　参列する従業員成田隆氏に香典として現金￥30,000入りの香典袋を手渡しました。
　証ひょうにもとづき,データを入力します。葬儀案内状（訃報）のコピーと出金伝票を保管します。



1035. 証ひょうによるデータ入力

赤坂銀行 ○.04.30
○.04.30
○.05.05
○.05.12
○.05.14
○.05.14

現金
振込
入金
入金
電話
電話

529,449
613,672

1,799,674
1,413,868
1,943,317
2,556,989
2,548,354
2,536,364

（＊＊＊）カード
シャカイホケン

ケイタイ
ケイタイ

○.05.15
○.05.15
○.05.19
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.22
○.05.23
○.05.25
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.31

電話
電話
入金
振込
手数料
振込
手数料
振替
振替
振替
引出
振替
入金
振替
振替
振込
振込
振込
現金

600,179

648,000

NTT
NTT

ジョウサイコウコク

ヨツバウンユ.カ）

トウザへ
サイタマリース.カ）
ビジネスネット

スターフドウサン
ホケン
シャカイホケン
ホウジンゼイ
ショウヒゼイ
（＊＊＊）カード

100,000
385,806

8,635
11,990

2,516,344
2,488,734
3,088,913
2,703,913
2,703,363
2,562,563
2,562,013
1,562,013
1,538,913
1,535,943
935,943
825,943
1,473,943
1,440,943
1,420,043
1,034,237
597,237
197,637
147,637

20,020
27,610

385,000
550

140,800
550

1,000,000
23,100
2,970

600,000
110,000

33,000
20,900
385,806
437,000
399,600
50,000

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

19

20

21

22

23

24

年－月－日 摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

普通預金

④本日，預金通帳の記帳をしました。
　5/22 振替分はインターネットプロバイダへの支払です。
　5/25 振替分￥110,000は家賃です。
　5/30 振替分はスター不動産への月極駐車場代の支払です。
　5/30 振替分￥20,900は火災保険料です。
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赤坂銀行

小和銀行

東都信用金庫

○.05.15
○.05.20
○.05.30
○.05.30

引落
振替
引落
引落

1,000,000
135,412
1,135,412
868,662
643,162

ニッポンコウコ

ハシモトショウカイ.カ）
オーヤマ.カ）

128,944

266,750
225,500

1,168,750
550

1,205,325
550

1,375,000
550

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

年－月－日 摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

年－月－日 摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

○.04.18
○.04.18
○.05.09
○.05.09
○.05.09
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20
○.05.20

振込
振込
振込
振込
振込
振込
手数料
振込
手数料
振込
手数料
振込
振込

1,559,650
278,250
689,700
2,737,350
235,125

788,480
147,125

5,511,400
5,789,650
6,479,350
9,216,700
9,451,825
8,283,075
8,282,525
7,077,200
7,076,650
5,701,650
5,701,100
6,489,580
6,636,705

ユ）ブンキョウショッキ
ユ）イチカワストア
アツギサンギョウ.カ）
チュウオウサンギョウ.カ）
アイチマート.カ）

ユ）ブンキョウショッキ
ユ）イチカワストア

カ）アンデス

アトラス.カ）

ユ）フジ

1

2

○.04.10
○.05.12

振替
振替

228,090
128,090

100,000
100,000

テイキツミキンへ
テイキツミキンへ

年－月－日 摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

当座預金

1

2

3

4

普通預金

普通預金
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ここまで入力処理した株式会社ラフィオーレ5月度（4 期）の残高試算表を参考に，貸借対照表と損
益計算書の一部を抜粋した次の表を完成させましょう。
※複合仕訳をした場合は，現金勘定の「当月借方」と「当月貸方」の金額が異なります。

貸借対照表　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）

問題 1 全経 ３級

勘定科目 前月繰越 当月借方 当月貸方 当月残高

［現金 ･ 預金］
現金
当座預金
普通預金
定期積金
現金 ･ 預金合計

［売上債権］
売掛金
売上債権合計

［有価証券］
有価証券合計

［棚卸資産］
商品
棚卸資産合計

［他流動資産］
前渡金
仮払金
他流動資産合計
流動資産合計

［有形固定資産］
車両運搬具
工具器具備品
減価償却累計額
有形固定資産計

［無形固定資産］
無形固定資産計

［投資その他の資産］
差入保証金
投資その他の資産合計
固定資産合計

［繰延資産］
繰延資産合計

［諸口］
資産合計

［仕入債務］
買掛金
仕入債務合計

　
421,462
264,356

7,431,608
1,100,000
9,217,426

　
6,831,055
6,831,055

　
0

　
3,432,775
3,432,775

　
250,000

0
250,000

19,731,256
　

2,350,000
850,000

-1,618,848
1,581,152

　
0

　
2,000,000
2,000,000
3,581,152

　
0

　
23,312,408

5,987,575
5,987,575

　
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

　
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

　
0

　
0
0

0
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

　
0
0
0
0

　
0

　
0
0
0

　
0

　
（　　　　　　　）

　
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

　
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

0
（　　　　　　　）

　
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

　
0

　
0
0

0
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

　
0
0
0
0

　
0

　
0
0
0

　
0

　
（　　　　　　　）

　
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

　
577,616
643,162

6,912,432
1,200,000
9,333,210

　
11,316,525
11,316,525

　
0

　
3,432,775
3,432,775

　
250,000

0
250,000

24,332,510
　

2,350,000
850,000

-1,618,848
1,581,152

　
0

　
2,000,000
2,000,000
3,581,152

　
0

　
27,913,662

　
7,213,525
7,213,525
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勘定科目 前月繰越 当月借方 当月貸方 当月残高

［他流動負債］
未払金
未払費用
未払法人税等
未払消費税等
預り金
他流動負債合計
流動負債合計

［固定負債］
長期借入金
固定負債合計
負債合計

［資本金］
資本金
資本金合計

［新株式申込証拠金］
新株式申込証拠金合計

［資本剰余金］
資本準備金合計
その他資本剰余金合計
資本剰余金合計

［利益剰余金］
利益準備金合計
任意積立金合計
繰越利益
当期純損益金額
繰越利益剰余金合計
その他利益剰余金合計
利益剰余金合計

［自己株式］
自己株式合計

［自己株式申込証拠金］
自己株式申込証拠金合計
株主資本合計

［評価 ･ 換算差額等］
評価 ･ 換算差額等合計

［新株予約権］
新株予約権合計
純資産合計
負債 ･ 純資産合計

　
334,495
63,800

437,000
399,600
185,940

1,420,835
7,408,410

　
1,520,503
1,520,503
8,928,913

　
10,000,000
10,000,000

　
0

　
0
0
0

　
0
0

2,958,282
1,425,213
4,383,495
4,383,495
4,383,495

　
0

　
0

14,383,495
　
0

　
0

14,383,495
23,312,408

　
（　　　　　　　）

0
0
0

（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

　
0
0

6,567,404
　
0
0

　
0

　
0
0
0

　
0
0
0

4,304,694
4,304,694
4,304,694
4,304,694

　0

0
4,304,694

0

0
4,304,694

10,872,098

　
423,595

0
0
0

192,993
616,588

7,830,113
　

1,395,360
1,395,360
9,225,473

　
10,000,000
10,000,000

　
0

　
0
0
0

　
0
0

2,958,282
5,729,907
8,688,189
8,688,189
8,688,189

　
0

　
0

18,688,189
　
0

　
0

18,688,189
27,913,662

（　　　　　　　）
63,800

（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

　
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

6,270,844
　
0
0

　
0

　
0
0
0

　
0
0

　0
　
0
0
0

0

0
0

0

0
0

6,270,844
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損益計算書

勘定科目 前月繰越 当月借方 当月貸方 当月残高
［売上高］
一般売上高
ショップ売上高
売上高合計

［売上原価］
期首商品棚卸高
期首商品棚卸高
仕入高
当期商品仕入高
合計
期末商品棚卸高
期末商品棚卸高
売上原価
売上総損益金額

［販売管理費］
役員報酬
給料手当
雑給
法定福利費
福利厚生費
荷造運賃
広告宣伝費
交際費
会議費
旅費交通費
通信費
消耗品費
事務用品費
新聞図書費
支払手数料
地代家賃
リース料
保険料
租税公課
減価償却費
販売管理費計
営業損益金額

［営業外収益］
営業外収益合計

［営業外費用］
支払利息
営業外費用合計
経常損益金額

［特別利益］
特別利益合計

［特別損失］
特別損失合計

［当期純損益］
税引前当期純損益金額
当期純損益金額

　
15,915,405
5,819,880

21,735,285
　

2,281,250
2,281,250

11,454,850
11,454,850
13,736,100
3,432,775
3,432,775

10,303,325
11,431,960

　
1,000,000
1,820,000

96,000
387,390
24,320

372,350
1,023,000

169,940
16,200

164,100
160,245

6,490
7,425
9,800
7,700

286,000
46,200
41,800
12,000
43,179

5,694,139
5,737,821

　
0

　
7,914
7,914

5,729,907
　
0

　
0

　
5,729,907
5,729,907

　
（　　　　　　　）

0
（　　　　　　　）

　
0
0

（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

0
0

（　　　　　　　）

　
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

0
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

0
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

0
0

3,037,140

　
0

（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

　
　
0

0

　
6,831,055
2,155,120
8,986,175

　
2,281,250
2,281,250
5,987,575
5,987,575
8,268,825
3,432,775
3,432,775
4,836,050
4,150,125

　
500,000
918,000
48,000

193,695
24,320

206,250
330,000
82,740
8,640

83,240
63,820
3,740
7,425
4,900
3,850

143,000
23,100
20,900
12,000
43,179

2,720,799
1,429,326

　
0

　
4,113
4,113

1,425,213
　
0

　
0

　
1,425,213
1,425,213

　
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）
（　　　　　　　）

　
0
0
0
0
0
0
0
0

（　　　　　　　）
　
0
0
0
0
0

（　　　　　　　）
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

63,800
4,308,495

　0

0
0

4,304,694

0

0

4,304,694
4,304,694
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問題 2 日商 ３級

（1） 5 月に発生した「会議費」の合計金額は，いくらですか。          		      
         

（2） 5 月に発生した「保険料」の合計金額は，いくらですか。			       
           

（3） 5 月に発生した「商品仕入高」の合計金額は，いくらですか。		      

（4） 5 月に発生した掛販売の合計金額は，いくらですか。			       
　  掛販売の合計額は，値引分を含まない掛売上高の総額とします。

（5） 5 月に回収した（有）市川ストアの掛代金の合計金額は，いくらですか。	     
            

（6） 5 月に発生した「買掛金」の（有）富士の合計金額は，いくらですか。	     
             

（7） 5 月16日時点の「当座預金」「赤坂銀行」の残高は，いくらですか。		     
             

（8） 5 月20日時点の「普通預金」「小和銀行」の残高は，いくらですか。 	     
              

（9） 5 月1日から12日までに発生したショップ販売合計金額は，いくらですか。      
             

（10） 5 月15日から31日までに発生した旅費交通費の合計金額は，いくらですか。 ￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

全経 ３級



第  　章 6 

会計データの入力処理と集計

決算に関連する業務と
会計処理（月次決算）

第 　　章1企業活動と会計処理

第 　　章2
第 　　章3
第 　　章4
第 　　章5
第 　　章6
第 　　章7
第 　　章8
解 答

第 　　章1企業活動と会計処理

第 　　章2
第 　　章3企業の基幹業務と会計処理

第 　　章4
第 　　章5
第 　　章6
第 　　章7
第 　　章8

会計ソフトの操作（基礎知識）

税金に関連する業務と会計処理（基礎編）

決算に関連する業務と会計処理（月次決算）

会計データの入力練習（その１）

会計データの入力練習（その２）

解 答ANSWER

　第6章では，月次決算に関する問題が用意されています。

 基本知識と月次決算仕訳を確認したうえで，第5章から続いている「株式会社

ラフィオーレ」の5月度月次決算処理を練習しましょう。
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　￥1,000の商品を10個仕入れ，￥1,200で6個販売した場合，当期の売上原価と売上総利益（粗利益）
は，いくらですか。（月初商品なし）
　また，月次決算における売上原価の計算式と下記の理解図の（　）内に，適切な用語を記入しましょう。

問題1

￥

6. 月次決算処理
決算に関連する業務と会計処理（月次決算）

全経３級

￥

売上原価 売上総利益
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期首商品棚卸高（Ｐ／Ｌ）

（ ￥　 　　　　　）

商     品（B ／Ｓ）

￥ 1,750,000

（ ￥　　 　　　　）

（ ￥　 　　　　　）

仕  入  高（Ｐ／Ｌ） 

当月の純仕入高

期末商品棚卸高（Ｐ／Ｌ） 

（ ￥　　　 　　　）

　次の資料にもとづいて，売上原価を算定するための4月の月次決算仕訳と下記の勘定の（     ）に適
切な金額を記入しましょう。（会計期間：4月1日～3月31日）

月初商品棚卸高：￥1,750,000
月末商品棚卸高：￥2,150,000

①前期繰越商品の金額を「商品」勘定から「期首商品棚卸高」勘定へ振り替えます。
　期首棚卸高（前期末の棚卸高）を今期最初の月に「期首商品棚卸高」として計上（振替）します。 

② 4 月末の商品棚卸高の金額を「商品」勘定の借方と「期末商品棚卸高」勘定の貸方に仕訳します。

設問1

4 月・月初商品棚卸高

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

4 月・月末商品棚卸高

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

問題2 全経３級

4月30日
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　次の資料にもとづいて，売上原価を算定するための 5 月の月次決算仕訳と下記の勘定の（     ）に
適切な金額を記入しましょう。

月初商品棚卸高：￥2,150,000
月末商品棚卸高：￥1,480,000

① 4 月末の棚卸高を戻し入れます。（振り戻し）

② 5 月末の棚卸高を「期末商品棚卸高」として振り替えます。 

設問2

4 月・月末商品棚卸高

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／31

5 月・月末商品棚卸高

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／31

期首商品棚卸高（Ｐ／Ｌ）

￥ 1,750,000

商     品（B ／Ｓ）

￥ 1,750,000

4月末 ￥ 2,150,000

￥ 1,750,000

仕  入  高（Ｐ／Ｌ） 

4 月の純仕入高
5 月の純仕入高

期末商品棚卸高（Ｐ／Ｌ） 

4月末 ￥ 2,150,000

（ ￥　　　　　　）

（ ￥　　　　　　）

（ ￥　　　　　　）

（ ￥　　　　　　）

5月31日
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　次の月次決算資料によって会計データを入力し，問題 3（120 ページ）を解いてみましょう。

「株式会社ラフィオーレ5月度6章問題（4期）」の学習用データを復元して使用し
ます。〈P244参照〉
※会計データの取引日付と曜日は‚学習用のもので実際とは異なります。

入力練習

7. 月次決算によるデータ入力

赤坂銀行 ・普通預金通帳・・・・P103
・当座預金通帳・・・・P104

小和銀行 ・普通預金通帳・・・・P104

東都信用金庫 ・普通預金通帳・・・・P104

②預金通帳の残高を確認します。
　

5月31日 ①金種表を作成して，手もとの現金を確認しました。
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在庫一覧表 5月期末残高 ￥2,607,975 〈弥生販売からのデータ〉

棚卸一覧 〈弥生販売からのデータ〉

（注）個人学習用プログラムとして「弥生販売」は，用意されていません。

③販売ソフトによるデータと実際の商品の在庫チェックをします。
　帳簿棚卸高と実地棚卸高を確認したうえで，棚卸資料にもとづき月次決算整理のデータを
　入力します。
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発送運賃（四葉運輸）計算表
省　　略

（事務処理用）

請求額 振込日  ／  支払額 月末・未払額（21日～末日） 発送運賃（月次）

3月分（2/21‐3/20）

4月分（3/21‐4/20）

5月分（4/21‐5/20）

￥0

￥63,800

￥69,300

￥220,000

￥140,800

￥229,900

￥220,000

￥204,600

￥234,500

4/18　　￥220,000

5/20　　￥140,800

No.1

※イメージ画像 

車両運搬具の減価償却費（月割） ￥28,201

※6月1日に再振替仕訳を行うことで，月間の荷造運賃を正しく計上することができます。

⑤減価償却費の月割額をデータ入力します。
　車両運搬具・・・￥28,201	 工具器具備品・・・￥14,978

④四葉運輸㈱に依頼した発送運賃の資料
　5月21日から5月31日分の発送運賃を未払費用として計上します。
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※イメージ画像 

※イメージ画像 

工具器具備品の減価償却費（月割） ￥14,978

⑥ 5月末日における売掛金残高一覧・買掛金残高一覧〈弥生販売からのデータ〉と
　会計データ〈弥生会計〉を照合しましょう。



1177. 月次決算によるデータ入力

※仕入先から届いた請求書  P118～P119

（注）個人学習用プログラムとして「弥生販売」は，用意されていません。

⑧5月20日締で仕入先から届いた請求書明細と買掛金残高一覧〈弥生販売からのデータ〉と
　会計データ〈弥生会計〉を照合しましょう。

⑦ 5月20日締で得意先へ発行した請求書〈弥生販売からのデータ〉と会計データ〈弥生会計〉
をもう一度確認しましょう。

　発送した請求書・・・P86～P87
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問題3 日商３級

（1）	 4月末時点の「現金」残高は，いくらですか。 

（2）	 5月末時点の「普通預金」「赤坂銀行」の残高は，いくらですか。	
         

（3）	 5月末時点の「現金・預金合計」の残高は，いくらですか。 	  
   

（4）	 5月末時点の｢売掛金」の｢厚木産業（株）」の残高は，いくらですか。			 

（5）	 5月末時点の「買掛金」の「アトラス（株）」の残高は，いくらですか。	
      

（6）	「買掛金」の「オーヤマ（株）」に対する5月度の支払額は，いくらですか。	
         

（7）	 5月度の「長期借入金」の返済額は，いくらですか。			 
       

（8）	［売上原価］区分における5月末時点の「仕入高合計（累計）」はいくらですか。	  
   

（9）	 5月に発生した「雑給」の合計金額は，いくらですか。		

（10）	5月末時点の「会議費」の合計金額（4月，5月の累計）は，いくらですか。		   

（11）	5月に発生した「新聞図書費」の合計金額は，いくらですか。		     
         

（12）	4月に発生した「リース料」の合計金額は，いくらですか。		   
       

（13）	5月に発生した「旅費交通費」の合計金額は，いくらですか。	  
             

（14）	5月末時点の「保険料」の合計金額（4月，5月の累計）は，いくらですか。	 
          

（15）	5月に発生した「地代家賃」の合計金額は，いくらですか。	     
          

（16）	5月10日から20日までに発生した「掛売上高」の合計金額は，いくらですか。	    

（17）	5月15日から25日までに支払った「掛代金」の合計金額は，いくらですか。	   
            

（18）	5月25日時点の「当座預金」「赤坂銀行」の残高は，いくらですか。		
            

（19）	4月の月次損益（4月度純損益）は，いくらですか。		
	                

（20）	5月末時点の「当期純損益」（累計）は，いくらですか。 ￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

全経３級



第 　　章2会計ソフトの操作（基礎知識）

第 　　章3会計ソフトの操作（基礎知識）

第 　　章4会計ソフトの操作（基礎知識）

第 　　章5会計ソフトの操作（基礎知識）

第 　　章6会計ソフトの操作（基礎知識）

第 　　章7会計ソフトの操作（基礎知識）

第 　　章8会計ソフトの操作（基礎知識）

解 答

会計データの入力練習（その１）

第 　　章1企業活動と会計処理

第 　　章2
第 　　章3企業の基幹業務と会計処理

第 　　章4
第 　　章5
第 　　章6
第 　　章7
第 　　章8

会計ソフトの操作（基礎知識）

税金に関連する業務と会計処理（基礎編）

会計データの入力練習（その１）

会計データの入力練習（その２）

決算に関連する業務と会計処理（月次決算）

会計データの入力処理と集計

解 答ANSWER

　第7章では，月末の24日からの取引を入力処理し，月次決算処理を行いま

す。解答欄の貸借対照表と損益計算書と設問は，コンピュータ会計能力検定

試験3級<全経協会>の出題形式です。取引内容を示す証ひょう類に続いて

入力仕訳が示されているので，確認しながら月次決算処理が練習できます。

第  　章7
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第　  章7
（1）4月24日〜30日の入力練習

＜付記事項＞
・会計期間は，毎年 4 月 1 日から翌年 3 月 31 日までである。
・事業内容は，パソコンソフトの卸売りおよび小売りである。
・卸売り先は，「みどりソフト販売㈱」，「きいろソフト販売㈱」および「しろソフト販売㈱」

であり，商品引き渡し時に発行した納品書（控）にもとづいて売上高を計上している。
・小売りは，ショップでの現金販売である。毎日の販売代金は，レジスタの集計結果で把握し，

銀行の夜間金庫を利用して，普通預金に預け入れている。
・仕入先は，「レッドソフト開発㈱」，「オレンジソフト開発㈱」および「ブラウンソフト開発㈱」

であり，商品受け入れ時に受領した納品書にもとづいて仕入高を計上している。
・入力にあたっては，入力済みのデータを参照すること。
・勘定科目および補助科目の新規設定は行わないこと。

8. 入力練習と残高チェック
会計データの入力練習（その１）

※会計データの取引日付と曜日は，学習用のもので実際とは異なります。

入力練習

問題1 全経３級

カラーソフト販売株式会社の4月1日から4月23日までの会計データの入力は完了しています。引き
続き4月24日から30日までの取引（123～142ページ）について必要なデータを入力しましょう。

月次決算後の結果をもとに，4月の貸借対照表と月次損益計算書（解答用紙：143ページ）を作成し，
設問（144ページ）に答えてください。

「カラーソフト販売株式会社7章問題（4期）」の学習用データを復元して使用します。
〈P244参照〉
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 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥144,100

レジスタ売上集計表 20××.4.24

商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計420,000

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

42,000 462,000

140-0000
東京都台東区○○町5-5-5

カラーソフト販売株式会社みどりソフト販売株式会社　　御中

売上日　20××年 04月24日

売上伝票

200-0000　神奈川県△△市○○町 1-1-1

納品書（控）

現金 144,100 ショップ売上高 144,100

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／24

売掛金
みどりソフト 462,000 一般売上高 462,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／24

①本日の商品売買状況4月24日（日）
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ご
依
頼
人
名

フリガナ

ご連絡先電話番号

送信番号 銀  行 支  店 口座番号 摘  要

小  計
件

合  計

金  額
振　　込　　先

円お　受　取　人
フ　リ　ガ　ナ

振　込
依頼日

電信
指定

照査印
発行印手数料

預
金
種
目

普 

当

総合振込依頼書

小
計

合
計

ゴールド銀行　  殿

カラーソフト販売株式会社

ゴールド銀行

ゴールド銀行

ゴールド銀行

ゴールド銀行

ゴールド銀行

品川 運送料ブラック運送
ブラックウンソウ

111 74,760 550

様
令和   ○年   4月   24日

引落日 令和   ○年   4月   30日

1／1

カラーソフトハンバイカブシキガイシャ

普 

当中央 レッドソフト開発（株）
レッドソフトカイハツ カブ

222 3,786,405 550
普 

当江東 オレンジソフト開発（株）
オレンジソフトカイハツ カブ

333 2,619,960 550
普 

当千代田 ブラウンソフト開発（株）
ブラウンソフトカイハツ カブ

444 1,554,420 550
普 

当渋谷 雑誌広告パープル広告
パープルコウコク

555 518,400 550

5 8,553,945 2,750

2,7505 8,553,945

03 -××××-××××

支払手数料 2,750 普通預金
ゴールド銀行 2,750

広告宣伝費 518,400 普通預金
ゴールド銀行 518,400

買掛金
ブラウンソフト 1,554,420 普通預金

ゴールド銀行 1,554,420

買掛金
オレンジソフト 2,619,960 普通預金

ゴールド銀行 2,619,960

買掛金
レッドソフト 3,786,405 普通預金

ゴールド銀行 3,786,405

未払金
荷造運賃 74,760 普通預金

ゴールド銀行 74,760

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

※ブラック運送への振込金￥74,760は，前月末日に受け取った請求書にもとづいて未払金処理されている。
  （月末締，翌月末払）
※パープル広告への振込金￥518,400 は，雑誌広告に対するもので，請求金額の振込依頼にもとづいて費用
（広告宣伝費）に計上する。（15日締，当月末払）

②月末支払分（普通預金口座）　 振込手数料はすべて当社負担
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現金 203,500 ショップ売上高 203,500

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／25

現金 2,400,000 普通預金
ゴールド銀行 2,400,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／25

事務用品費 22,000 現金 22,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／25

No.

内　　訳
収　  入

印　  紙

税抜金額　
消費税額等（　 ％）

但

年　  　 　月　  　　日 上記正に領収いたしました

領  収  証

ブルー電器店
千葉県△△市○○町 X-X
TEL. XX-XXXX-XXXX  FAX. XX-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

金  額

様カラーソフト販売株式会社

インクカートリッジ代として
令和○ 4 25

￥20,000
2,00010

￥ 2 2 , 0 0 0 ※

 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥203,500

レジスタ売上集計表 20××.4.25

①本日の商品売買状況

② 2,400,000 円をゴールド銀行（普通預金）から引き出した。

③経費の支払（現金払い）

4月25日（月）
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役員報酬 700,000
給料手当 1,825,300
雑給 396,510
　　合 計 支 給 額  2,921,810

社会保険料 203,260
源泉所得税 110,500
住民税 168,500
　　控 除 額 合 計  482,260

　　差引総支給額 2,439,550

給与明細一覧表

項 目 名 合　計

20××年 4月 25日支払

（注）・ 雑給はアルバイト給料である。
・ 社会保険料のうち，196,500円は厚生年

金及び健康保険料，6,760円は雇用保険
料である。

役員報酬 700,000 現金 700,000 役員報酬

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／25

給料手当 1,825,300 現金 1,825,300 給与支給

雑給 396,510 現金 396,510 アルバイト

現金 196,500 預り金
社会保険料 196,500

現金 6,760 預り金
社会保険料 6,760

現金 110,500 預り金
源泉所得税 110,500 源泉所得税

現金 168,500 預り金
住民税 168,500 住民税

社会保険料

雇用保険料

普通預金
ゴールド銀行  341,280 現金  341,280

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／25

④ 4月分給与支払（現金払い）

⑤手元の現金（売上代金）341,280円をゴールド銀行（普通預金）の夜間金庫へ入金する。
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現金 182,160 ショップ売上高 182,160

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／26

仕入高 484,000 買掛金
レッドソフト 484,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／26

納 品 書

商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計440,000 44,000 484,000

200-0000　 
神奈川県△△市○○町1-1-1 120-0000　東京都中央区○○町 3-3-3 

レッドソフト開発株式会社カラーソフト販売株式会社　　御中

20××年 04月26日

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥182,160

レジスタ売上集計表 20××.4.26

①本日の商品売買状況4月26日（火）
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現金 194,700 ショップ売上高 194,700

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／27

 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥194,700

レジスタ売上集計表 20××.4.27

売掛金
きいろソフト 819,500 一般売上高 819,500

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／27

商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計745,000

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

74,500 819,500

160-0000
東京都目黒区○○町7-7-7

カラーソフト販売株式会社

売上日　20××年 04月27日

売上伝票

200-0000　神奈川県△△市○○町 1-1-1

納品書（控）

きいろソフト販売株式会社　　御中

現金 400,000 普通預金
ゴールド銀行 400,000 引き出し（ATM 機）

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／27

①本日の商品売買状況

②400,000円をゴールド銀行（普通預金）から引き出した。（ATM機）

4月27日（水）
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普通預金
ゴールド銀行 370,008 現金 370,008

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／27

預り金
社会保険料 196,500 現金 196,500

未払金
社会保険料 196,500 現金 196,500

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／27

従業員負担分
3 月分納付

事業主負担分
3 月分納付

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／27

法定福利費 196,500 未払金
社会保険料 196,500 事業主負担分 

4 月分

保険料納入告知額 ・ 領収済額通知書

令和 ○ 年  4 月  16 日

△△年金事務所長
歳入微収官

あなたの本月分保険料額は下記のとおりです。　

　なお、納入告知書を指定の金融機関に送付しましたから、
指定振替日（納付期限）までに振替えされるようお願いします。

　下記の金額を指定の金融機関から口座振替により
受領しました。

事業所整理番号　　    　　　 事業所番号
納付目的年月　令和○年3月　納付期限　令和○年4月３0日　　   
健 康 保 険 料   　  厚生年金保険料　 子ども・子育て拠出金
　　 ××××円　　　　　××××円　　 　　 ××××円
　  合　　計　　額　　　　　　　　　  393,000円

△△市○○町1－1－1
カラーソフト販売株式会社

殿

×××××× ××××××
令和○年　2月 分保険料　　　 領収日　令和○年3月３1日　　   
健 康 保 険 料   　  厚生年金保険料　 子ども・子育て拠出金
　　 ××××円　　　　　××××円　　 　　 ××××円
　  合　　計　　額　　　　　　　　　　   ××××円

（注）・ 25日の給与支払時に，196,500円を預かっている。
・ 納付額との差額は，前月分の事業主負担分であり，前月に未払金（補助科目：社会保険料）に計上済みである。

③社会保険料の納付（現金払い）

⑤手元の現金（売上代金）370,008円をゴールド銀行（普通預金）の夜間金庫へ入金する。

④社会保険料の費用計上（事業主負担分）
　当月分の社会保険料負担分196,500円を費用処理し，「未払金」勘定（補助科目：社会保険料）に計上する。
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現金 235,400 ショップ売上高 235,400

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／28

 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥235,400

レジスタ売上集計表 20××.4.28

仕入高 320,100 買掛金
ブラウンソフト 320,100

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／28

納品書

商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計291,000 29,100 320,100

毎度お引き立て頂きまして有難うございます。

200-0000 
神奈川県△△市○○町1-1-1 110-0000　東京都千代田区○○町 2-2-2 

ブラウンソフト開発株式会社カラーソフト販売株式会社　　御中

20××年 04月28日

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

普通預金
ブロンズ銀行 1,200,000 普通預金

ゴールド銀行 1,200,000

支払手数料 440 普通預金
ゴールド銀行 440

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／28

①本日の商品売買状況

②ゴールド銀行（普通預金）からブロンズ銀行（普通預金）へ1,200,000円を振り込む。振込手数料440円。

4月28日（木）
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 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥161,920

レジスタ売上集計表 20××.4.29

現金 161,920 ショップ売上高 161,920

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／29

売掛金
しろソフト 181,500 一般売上高 181,500

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／29

商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計165,000

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

16,500 181,500

170-0000
東京都豊島区○○町8-8-8

カラーソフト販売株式会社

売上日　20××年 04月29日

売上伝票

200-0000　神奈川県△△市○○町 1-1-1

納品書（控）

しろソフト販売株式会社　　御中

①本日の商品売買状況4月29日（金）
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様

No.

内　　訳

収　  入

印　  紙

税抜金額　
消費税額等（　 ％）

但

年　 　 　月　  　　日 上記正に領収いたしました

領  収  証

パステル文具
神奈川県△△市○○町 X-X
TEL. XX-XXXX-XXXX  FAX. XX-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

金  額 ★

カラーソフト販売株式会社

コピー用紙代として

令和○ 4 29

￥16,000
1,600

￥ 1 7 , 6 0 0 ※

10

租税公課 24,000 現金 24,000

事務用品費 17,600 現金 17,600

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／29

普通預金
ゴールド銀行 390,096 現金 390,096

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／29

様
──────────────

［販売］
****円収入印紙
　　　****円　 **枚
─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─
小　計
──────────────
課税計（10%）

（内消費税等（10%）
非課税計
──────────────
合計
お預り金額

￥24,000

￥24,000

￥0
￥0）

￥24,000

￥24,000
￥24,000

〒100-8792　 日本郵便株式会社
東京都千代田区大手町２ ─３ ─１
登録番号　T*************
取扱日時：20××年4月  29日
連絡先：○○郵便局

領収書
カラーソフト販売株式会社

②経費の支払（現金払い）

③手元の現金（売上代金）390,096円をゴールド銀行（普通預金）に預け入れた。（ATM機）
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現金 143,440 ショップ売上高 143,440

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥143,440

レジスタ売上集計表 20××.4.30

仕入高 286,000 買掛金
オレンジソフト 286,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

納 品 書

商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計260,000 26,000 286,000

毎度お引き立て頂きまして有難うございます。

200-0000 
神奈川県△△市○○町1-1-1 130-0000　東京都江東区○○町 4-4-4 

　オレンジソフト開発株式会社カラーソフト販売株式会社　　御中

20××年 04月30日

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

①本日の商品売買状況4月30日（土）
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仮払金精算書

氏　名 緑山ひかる　○印
仮払日 20××年 4月 15日（木）
精算日 20××年 4月 30日（土）

仮払金額 ￥100,000

ガソリン代  ￥ 33,275
車用品代  ￥  4,730
出張旅費  ￥ 28,600
得意先接待飲食代  ￥ 27,720

合計 ￥ 94,325

￥  5,675差引 （ 不足 ・ 戻し ） 額

旅費交通費 33,275 仮払金 33,275

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

消耗品費 4,730 仮払金 4,730

旅費交通費 28,600 仮払金 28,600

交際費 27,720 仮払金 27,720

現金 5,675 仮払金 5,675

仮払金 80,000    現金 80,000    

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

②仮払金の精算（残金は現金で受領）

③営業担当者に営業経費として概算額 80,000 円を現金で渡した。
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年－月－日 摘　　　　　　要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

ゴールド銀行 普通預金

○.04.25
○.04.25
○.04.26
○.04.27
○.04.27
○.04.27
○.04.27
○.04.28
○.04.28
○.04.28
○.04.29
○.04.30
○.04.30
○.04.30
○.04.30
○.04.30
○.04.30
○.04.30
○.04.30
○.04.30
○.04.30

4,327,995
341,280

370,008

390,096

7,893,525
12,221,520
12,562,800
12,518,540
12,511,335
12,461,335
12,061,335
12,431,343
11,231,343
11,230,903
11,620,999
11,546,239
11,545,689
7,759,284
7,758,734
5,138,774
5,138,224
3,583,804
3,583,254
3,064,854
3,064,304

2,400,000

44,260
7,205

50,000
400,000

1,200,000
440

74,760
550

3,786,405
550

2,619,960
550

1,554,420
550

518,400
550

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

引出 
キイロソフト販売㈱
入金
日本政策金融公庫
水道
シルバークレジット㈱
ATM（220）
入金
カラーソフト販売㈱
振込手数料
入金（ATM）
ブラック運送
振込手数料
レッドソフト開発㈱
振込手数料
オレンジソフト開発㈱
振込手数料
ブラウンソフト開発㈱
振込手数料
パープル広告
振込手数料

普通預金
ゴールド銀行 4,327,995 売掛金

きいろソフト販売 4,327,995

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／25

長期借入金
日本政策金融公庫 41,375 普通預金

ゴールド銀行 41,375 借入金返済

支払利息 2,885 普通預金
ゴールド銀行 2,885 借入金利息

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／27

水道光熱費 7,205 普通預金
ゴールド銀行 7,205

未払金
シルバークレジット 50,000 普通預金

ゴールド銀行 50,000

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／27

（注） 4.27の日本政策金融公庫に対する長期借入金返済の明細書はP140を参照。
（注） ATMの表示は，現金預け払い機を利用した預金の預け入れ，または払い出しである。
（注） 4.27のシルバークレジット㈱に対する未払金明細書はP141を参照。

④預金通帳（ゴールド銀行）の記帳結果
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金 種 表
20××年 4月30日

合計   　　631,794円

10,000円

5,000円

1,000円

500円

100円

50円

10円

5円

1円

57枚

10枚

8枚

5枚

2枚

20枚

9枚

0枚

4枚

×

×

×

×

×

×

×

×

×

＝

＝

＝

＝

＝

＝

＝

＝

＝

570,000円

50,000円

8,000円

2,500円

200円

1,000円

90円

0円

4円

●残高のチェック―――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――
月次決算の手続きの1つとして，データの入力結果と実際の証ひょう類を突き合わせます。また，

その実在性を確かめる調査により，データ入力のミスや発行・受領した証ひょう類の誤りや不正を確
認することができます。

●現金・預金のチェック―――――――――――――――――――――――――――――――――――――――
現金・預金の管理として，月末に現金調査をすることは大切です。会計ソフトの現金・預金勘定，

または現金・預金出納帳の残高と実際有高を照合します。手もとの実際有高を調べる時には，下記
のような金種表を利用します。

夜間金庫を利用している場合，預金帳の記帳日付は，1〜2日程度遅れます。銀行休業日が間に
入る場合は，さらに処理が遅れる場合があります。また，預金の正しい月末残高は，預金帳の月末
日付とは限りません。

（2）4月30日 残高のチェック

普通預金
ゴールド銀行 140,832 現金 140,832

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

⑤手元の現金（売上代金）140,832円をゴールド銀行（普通預金）の夜間金庫へ入金する。

①金種表4月30日
残高のチェック
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〈販売管理ソフトによるデータ〉

得意先名 前月残高 当月回収 当月掛売上高 当月末残高 振込額

みどりソフト販売株式会社
きいろソフト販売株式会社
しろソフト販売株式会社

〈総合計〉

3,145,485
4,327,995
2,819,565

10,293,045

3,145,485
4,327,995
2,098,845
9,572,325

3,625,380
4,933,940
1,354,320
9,913,640

3,625,380
4,933,940
2,075,040

10,634,360

3,145,485
4,327,995
2,098,845
9,572,325

20××年 4月度 （単位：円）
売掛金残高一覧表

年－月－日 摘　　　　　　要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

ゴールド銀行 普通預金

○.04.30
○.04.30
○.05.02 140,832

3,064,854
3,064,304
3,205,136

518,400
550

20

21

22

パープル広告
振込手数料
入金

年－月－日 摘　　　　　　要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

ブロンズ銀行 普通預金

○.03.10
○.04.28

500,000
1,200,000

500,000
1,700,000

1

2

ご新規
振込カラーソフト販売㈱

●得意先の掛代金のチェック――――――――――――――――――――――――――――――――――――
本問では，商品を出荷したタイミングで「売上伝票」や「納品書（控）」，「出荷伝票」などにより，

売上高と売掛金のデータ入力を済ませています。月末には，請求書の発行が正しく行われている
かどうか, 販売管理ソフトによる「請求書」の発行と会計処理との確認作業が必要です。

得意先の 4月の残高は，補助残高一覧表で勘定科目を［売掛金］，期間を［ 4月］に指定するこ
とで，集計表示されます。

②預金通帳（ゴールド銀行・ブロンズ銀行）の記帳結果

③販売管理ソフトのデータと得意先に送付した請求書の確認
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売掛金残高（4月30日現在）
当月お買上高（4月1日～30日） 3 , 6 2 5 , 3 8 0

3 , 6 2 5 , 3 8 0

合計請求書

当 月 ご 入 金 高
前 月 繰 越 高 3 , 1 4 5 , 4 8 5

当月ご請求高（4月1日～4月30日） 3 , 6 2 5 , 3 8 0

3 , 1 4 5 , 4 8 5

〒140-0000
東京都台東区○○町5-5-5 〒200-0000　

神奈川県△△市○○町1-1-1

カラーソフト販売株式会社
TEL 03-XXXX-XXXX　 FAX 03-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

みどりソフト販売株式会社　　御中

（発行日　20××年  04 月 30 日）

PAGE　1

毎度ありがとうございます。下記の通りご請求申し上げます。

売掛金残高（4月30日現在）
当月お買上高（4月1日～30日） 4 , 9 3 3 , 9 4 0

4 , 9 3 3 , 9 4 0

合計請求書

当 月 ご 入 金 高
前 月 繰 越 高 4 , 3 2 7 , 9 9 5

当月ご請求高（3月26日～4月25日） 4 , 1 1 4 , 4 4 0

4 , 3 2 7 , 9 9 5

〒160-0000
東京都目黒区○○町7-7-7
きいろソフト販売株式会社　　御中

（発行日　20××年  04 月 30 日）

PAGE　1

毎度ありがとうございます。下記の通りご請求申し上げます。

〒200-0000　
神奈川県△△市○○町1-1-1

カラーソフト販売株式会社
TEL 03-XXXX-XXXX　 FAX 03-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

売掛金残高（4月30日現在）
当月お買上高（4月1日～30日）

合計請求書

当 月 ご 入 金 高
前 月 繰 越 高 2 , 8 1 9 , 5 6 5

当月ご請求高（3月21日～4月20日） 1 , 8 9 3 , 5 4 0

2 , 0 9 8 , 8 4 5

〒170-0000
東京都豊島区○○町8-8-8
しろソフト販売株式会社　　御中

（発行日　20××年  04 月 30 日）

PAGE　1

毎度ありがとうございます。下記の通りご請求申し上げます。

1 , 3 5 4 , 3 2 0
2 , 0 7 5 , 0 4 0

〒200-0000　
神奈川県△△市○○町1-1-1

カラーソフト販売株式会社
TEL 03-XXXX-XXXX　 FAX 03-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
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売掛金残高（4月30日現在）
当月お買上高（4月1日～30日） 2,213,860

2,932,270

合 計 請 求 書

当 月 ご 入 金 高
前 月 繰 越 高 4,504,815

当月ご請求高（3月21日～4月20日） 2 , 4 4 8 , 2 7 0

3,786,405

〒200-0000
神奈川県△△市○○町1-1-1 〒120-0000　

東京都中央区○○町 3-3-3

レッドソフト開発株式会社
TEL 03-XXXX-XXXX　 FAX 03-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

カラーソフト販売株式会社　　御中

（発行日　20××年  04 月 30 日）

1／1

〈販売管理ソフトによるデータ〉

仕入先 前月残高 当月支払額 当月掛仕入高 当月末残高 振込額

レッドソフト開発株式会社
オレンジソフト開発株式会社
ブラウンソフト開発株式会社

〈総合計〉

4,504,815
3,432,240
1,554,420
9,491,475

3,786,405
2,619,960
1,554,420
7,960,785

2,213,860
1,384,460
1,097,580
4,695,900

2,932,270
2,196,740
1,097,580
6,226,590

3,786,405
2,619,960
1,554,420
7,960,785

買掛金残高一覧表
20××年 4月度 （単位：円）

●仕入先の掛代金のチェック――――――――――――――――――――――――――――――――――――
本問では，商品が届き次第，検収作業を行い，「納品書」や「入庫伝票」によって買掛金のデータ

入力を済ませています。締日ごとに仕入先から送付された請求書の請求金額と仕入管理ソフトや
会計ソフトの買掛金残高を照合する必要があります。

仕入先の4月の残高は，補助残高一覧表で勘定科目を［買掛金］，期間を［ 4月］に指定するこ
とで，集計・表示されます。

④販売管理ソフト，会計ソフトのデータと仕入先より受領した請求書の確認



140 第7章　会計データの入力練習（その１）

第　 章7

売掛金残高（4月30日現在）
当月お買上高（4月1日～30日） 1,384,460

2,196,740

合 計 請 求 書

当 月 ご 入 金 高
前 月 繰 越 高 3,432,240

当月ご請求高（3月26日～4月25日） 1 , 9 1 0 , 7 4 0

2,619,960

〒200-0000
神奈川県△△市○○町1-1-1

〒130-0000　
東京都江東区○○町 4-4-4

オレンジソフト開発株式会社
TEL 03-XXXX-XXXX　 FAX 03-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

カラーソフト販売株式会社　　御中

（発行日　20××年  04 月 30 日）

毎度ありがとうございます。下記の通り御請求申し上げます。

PAGE　1

売掛金残高（4月30日現在）
当月お買上高（4月1日～30日） 1 , 0 9 7 , 5 8 0

1 , 0 9 7 , 5 8 0

合計請求書

当 月 ご 入 金 高
前 月 繰 越 高 1 , 5 5 4 , 4 2 0

当月ご請求高（4月1日～4月30日） 1 , 0 9 7 , 5 8 0

1 , 5 5 4 , 4 2 0

〒200-0000
神奈川県△△市○○町1-1-1 〒110-0000　

東京都千代田区○○町 2-2-2

ブラウンソフト開発株式会社
TEL 03-XXXX-XXXX　 FAX 03-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

カラーソフト販売株式会社　　御中

（発行日　20××年  04 月 30 日）

毎度ありがとうございます。下記の通りご請求申し上げます。

1／1

○.3.27

○.4.27

22

23

41,272円

41,375円

2,988円

2,885円

44,260円

44,260円

1,154,259円

1,112,884円

お借入金ご返済予定表 日本政策金融公庫

●借入金明細表のチェック――――――――――――――――――――――――――――――――――――
借入金の明細表や未払金の明細表によって，支払期日に正しくデータ入力がされているかを確

認します。借入金の会計処理は，元本の返済と利息の支払を分けて処理しなければなりません。

⑤借入金の明細



1418. 入力練習と残高チェック

お 支 払 日
1

お 支 払 金 額

ご 利 用 金 額

回数 残 高

ご利用代金明細表
シルバークレジット（株）

○.01.01 2,553,432

1 , 0 6 9 , 3 5 2

 74,26010
11
12
13

○.04.15
○.04.27
○.05.27
○.06.15

795,876
745,876
695,876

51,260
50,000
50,000
45,560

期首商品棚卸高 3,095,190 商品 3,095,190

商品 1,708,938 期末商品棚卸高 1,708,938

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

4月・月初商品棚卸高

4月・月末商品棚卸高

×××××××
×××××××

××
××

×××
×××

××××
××××

×××××
×××××

数 量

合　　計

本 体 価 額品 名 消 費 税 税 込 価 額

棚卸表 （4月） 

1,708,938155,358 1,553,580

No. 1

●売上原価の算定（会計期間の開始月）――――――――――――――――――――――――――――――
会計ソフトでは，損益計算書の勘定科目として「期首商品棚卸高」，「仕入高」，「期末商品棚卸

高」，そして，「商品」という貸借対照表の勘定科目によって売上原価を自動的に計算します。
前期繰越商品の金額を「商品」勘定から「期首商品棚卸高」勘定へ振り替えます。前期繰越商品

の金額は，残高試算表・貸借対照表の期間：［4月］を指定して表示された勘定科目「商品」の前期繰
越欄の金額です。
「カラーソフト販売株式会社第 4 期」では，前期から繰り越された商品は，￥3,095,190です。4月

末の商品棚卸高は，棚卸表（4月）から￥1,708,938とわかります。

①商品の棚卸を実施   4月30日
月末処理

⑥未払金の明細
　未払金として計上済みの債務に対する分割払いの明細です。
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月割 額
建 物 30, 251 円
車 両 29,931 円
備 品 19,603 円

合 計 79,785 円

減価償却費 79,785 減価償却累計額 79,785

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

減価償却費月割額

荷造運賃 75,020 未払金
荷造運賃 75,020

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

4 月分　請求金額
請求書受取

期末商品棚卸高 1,708,938 商品 1,708,938

商品 1,270,500 期末商品棚卸高 1,270,500

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／31

4月・月末商品棚卸高

5月・月末商品棚卸高

●減価償却の計算―――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――
減価償却費の計算は，事業年度末の年次決算処理（本決算）で行われます。月次決算の場合

は，年間の減価償却見積額を月割にすることで平均化します。

●未払金の計上（翌月未払の経費処理）――――――――――――――――――――――――――――
締日を設けて定期日に支払を行っている経費項目は，請求書が届いた際に費用勘定と未払金勘

定に計上します。後日，支払った際に未払金勘定を消し込みます。

●第8章（P160）5月末の月末処理の説明【※ここでは入力しません】―――――――――――
5月の月次決算では，4月末の期末商品棚卸高と5月末の期末商品棚卸高とを入れ替えます。4月末の

商品棚卸高の金額は，残高試算表・貸借対照表の期間：［5月］を指定して表示された勘定科目「商品」
の前月繰越欄の金額です。 5月末の商品棚卸高の金額は，棚卸表（5月）を参照して入力します。

②減価償却費月割額の計上

③ 4月分の荷造運賃の処理
　ブラック運送から4月分荷造発送代 75,020円の合計請求書を受け取った。



1439. 会計データの集計（解答用紙への記入）

20××年 ４月 30 日現在

商 　 品

仮 払 金

建 　 物

20××年 ４月 1 日～ 20××年 ４月 30 日

問題1／解答用紙

（1）貸借対照表項目・月次損益計算書項目の記入

9. 会計データの集計（解答用紙への記入）
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⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽

問題1／設問
　次の各文章は，「カラーソフト販売株式会社」の入力結果について説明したものです。
　【    】に入るべき数字を，または【    】内の「ア」と「イ」のうち正しいものを記号で選び， （１）〜（10）
の解答欄に記入してください。なお，数字については小数点以下を切り捨てて解答すること。

＜現金預金の状況＞
（1）４月10日から４月20日の現金の収入金額と支出金額の差額は【　　　　】円で，
　   収入金額のほうが多い。

（2）４月末の現金・預金残高は，４月初と比較して【 ア．増加　イ．減少 】している。

＜売掛金・買掛金の状況＞
（3）「オレンジソフト開発㈱」に対する４月10日から４月20日の掛仕入高は【　　　　】円である。
（4）「みどりソフト販売㈱」からの売掛金回収日は４月【　　　　】日である。

＜売上高・売上原価の状況＞
（5）４月の売上高合計のうち，卸売りの割合は【　　　　】％である。
（6）４月の月末商品棚卸高が仮に2,000,000円だった場合（これ以外の金額は入力結果のままとする），
　   ４月の売上総利益は入力結果よりも【 ア．増加　イ．減少 】している。

＜販売費一般管理費の状況＞
（7）４月の事務用品費のうち「インクカートリッジ」代の割合は【　　　　】％である。
（8）４月の通信費は【　　　　】円である。

＜利益の状況＞
（9）４月の目標営業利益3,350,000円を確保するためには，販売費及び一般管理費をあと約50,000円
　   【 ア．増加　イ．減少 】させる必要があった。

（10）４月の経常利益は，前年度4月の経常利益3,150,000円と比較して【 ア．増加　イ．減少 】している。

解答欄

（2）会計情報の活用



会計データの入力練習（その2）

第 　　章1企業活動と会計処理

第 　　章2
第 　　章3企業の基幹業務と会計処理

第 　　章4
第 　　章5
第 　　章6決算に関連する業務と会計処理（月次決算）

第 　　章7
第 　　章8

会計ソフトの操作（基礎知識）

税金に関連する業務と会計処理（基礎編）

会計データの入力処理と集計

会計データの入力練習（その１）

会計データの入力練習（その２）

解 答ANSWER

　第8章では，第7章と同様に月末の数日間の取引を入力処理し，月次決算処

理を行います。ただし，入力仕訳は示されていないので，この問題で月次決

算処理の習熟度を確認してみましょう。

第  　章8
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 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥148,720

レジスタ売上集計表 20××.5.24

商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計241,600

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

24,160 265,760

170-0000
東京都豊島区○○町8-8-8

カラーソフト販売株式会社

売上日　20××年 05月24日

売上伝票

200-0000　神奈川県△△市○○町 1-1-1

納品書（控）

しろソフト販売株式会社　　御中

（1）5月24日〜31日の入力練習

会計データは 5月23日まで入力済みなので，引き続き下記の 5月の取引を入力してください。月
次決算後の結果をもとに，5月の貸借対照表と月次損益計算書（解答用紙：161ページ）を作成し，
設問（162ページ）に答えてください。

「カラーソフト販売株式会社8章問題（4期）」の学習用データを復元して使用します。
〈P244参照〉

入力練習

問題1 全経３級

10. 入力練習と残高チェック
会計データの入力練習（その２）

①本日の商品売買状況5月24日（火）
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 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥120,780

レジスタ売上集計表 20××.5.25

商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計455,900 45,590 501,490

毎度お引き立て頂きまして有難うございます。

200-0000 
神奈川県△△市○○町1-1-1 110-0000　東京都千代田区○○町 2-2-2 

ブラウンソフト開発株式会社カラーソフト販売株式会社　　御中

20××年 05月25日納品書

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

様

No.

内　　訳

収　  入

印　  紙

税抜金額　
消費税額等（　 ％）

但

年　 　 　月　  　　日 上記正に領収いたしました

領  収  証

★

カラーソフト販売株式会社

蛍光灯代として

令和○ 5 25

￥11,700
1,17010

￥ 1 2 , 8 7 0 ※

やまぶきカメラ
△△市○○町 X-X
TEL. XX-XXXX-XXXX  FAX. XX-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

※「消耗品費」勘定で処理する。

①本日の商品売買状況

②経費の支払（現金払い）

③2,600,000円をゴールド銀行（普通預金）から引き出した。

5月25日（水）
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役員報酬 700,000
給料手当 1,825,300
雑給 516,810
　　合 計 支 給 額  3,042,110

社会保険料 203,260
源泉所得税 123,500
住民税 168,500
　　控 除 額 合 計  495,260

　　差引総支給額 2,546,850

給与明細一覧表

項 目 名 合　計

20××年 5月 25日支払

（注）・ 雑給はアルバイト給料である。
・ 社会保険料のうち，196,500円は厚生年

金及び健康保険料，6,760円は雇用保険
料である。

様
──────────────

［販売］
****円普通切手
　　　****円　 **枚
─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─
小　計
──────────────
課税計（10%）

（内消費税等（10%）
非課税計
──────────────
合計
お預り金額

￥16,800

￥16,800

￥0
￥0）

￥16,800

￥16,800
￥16,800

〒100-8792　 日本郵便株式会社
東京都千代田区大手町２ ─３ ─１
登録番号　T*************
取扱日時：20××年5月  25日
連絡先：○○郵便局

領収書
カラーソフト販売株式会社

④5月分給与支払（現金払い）

⑤経費の支払（現金払い）

⑥手元の現金（売上代金）264,600円をゴールド銀行（普通預金）の夜間金庫へ入金する。
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商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計587,200

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

58,720 645,920

160-0000
東京都目黒区○○町7-7-7

カラーソフト販売株式会社

売上日　20××年 05月26日

売上伝票

200-0000　神奈川県△△市○○町 1-1-1

納品書（控）

きいろソフト販売株式会社　　御中

 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥151,800

レジスタ売上集計表 20××.5.27

 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥170,280

レジスタ売上集計表 20××.5.26

①本日の商品売買状況

①ゴールド銀行（普通預金）からブロンズ銀行（普通預金）へ3,000,000円を振り込む。振込手数料440円。

②本日の商品売買状況

5月26日（木）

5月27日（金）
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ご
依
頼
人
名

フリガナ

ご連絡先電話番号

送信番号 銀  行 支  店 口座番号 摘  要

小  計
件

合  計

金  額
振　　込　　先

円お　受　取　人
フ　リ　ガ　ナ

振　込
依頼日

電信
指定

照査印
発行印手数料

預
金
種
目

普 

当

総合振込依頼書

小
計

合
計

ゴールド銀行　  殿

カラーソフト販売株式会社

ゴールド銀行

ゴールド銀行

ゴールド銀行

ゴールド銀行

ゴールド銀行

品川 運送料ブラック運送
ブラックウンソウ

111 550

様
令和   ○年   5月   27日

引落日 令和   ○年   5月   30日

1／1

カラーソフトハンバイカブシキガイシャ

普 

当中央 レッドソフト開発（株）
レッドソフトカイハツ カブ

222 550
普 

当江東 オレンジソフト開発（株）
オレンジソフトカイハツ カブ

333 550
普 

当千代田 ブラウンソフト開発（株）
ブラウンソフトカイハツ カブ

444 550
普 

当渋谷 雑誌広告パープル広告
パープルコウコク

555 550

5 2,750

2,7505

03 -××××-××××

75,020

2,448,270

1,910,740

1,097,580

629,200

6,160,810

6,160,810

※ブラック運送への振込金￥75,020は，前月末日に受け取った請求書にもとづいて未払金処理されている。
  （月末締，翌月末払）
※パープル広告への振込金￥629,200は，雑誌広告に対するもので，請求金額の振込依頼にもとづいて費用（広

告宣伝費）に計上する。（15日締，当月末払）

商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計558,300 55,830 614,130

200-0000　 
神奈川県△△市○○町1-1-1 120-0000　東京都中央区○○町 3-3-3 

レッドソフト開発株式会社カラーソフト販売株式会社　　御中

20××年 05月27日納 品 書

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

④手元の現金（売上代金）316,224円をゴールド銀行（普通預金）の夜間金庫へ入金する。

③月末支払分（普通預金口座）
　振込み手数料はすべて当社負担。
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 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥163,130

レジスタ売上集計表 20××.5.28

商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計344,400 34,440 378,840

毎度お引き立て頂きまして有難うございます。

200-0000 
神奈川県△△市○○町1-1-1 130-0000　東京都江東区○○町 4-4-4 

　オレンジソフト開発株式会社カラーソフト販売株式会社　　御中

納 品 書 20××年 05月28日

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥196,680

レジスタ売上集計表 20××.5.29

①本日の商品売買状況

①本日の商品売買状況

5月28日（土）

5月29日（日）
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商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計548,500

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

54,850 603,350

140-0000
東京都台東区○○町5-5-5

カラーソフト販売株式会社みどりソフト販売株式会社　　御中

売上日　20××年 05月29日

売上伝票

200-0000　神奈川県△△市○○町 1-1-1

納品書（控）

 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥134,970

レジスタ売上集計表 20××.5.30

商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計627,200

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

62,720 689,920

140-0000
東京都台東区○○町5-5-5

カラーソフト販売株式会社

売上日　20××年 05月30日

売上伝票

200-0000　神奈川県△△市○○町 1-1-1

納品書（控）

みどりソフト販売株式会社　　御中

①本日の商品売買状況5月30日（月）

②手元の現金（売上代金）485,784円をゴールド銀行（普通預金）の夜間金庫へ入金する。
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 商 品コード 個数 税 抜 単 価  売 上 代 金
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
＊＊＊＊＊ ＊ @￥＊＊＊ ￥＊＊＊
                                    消費税額         ￥＊＊＊＊

合計  売上高 ￥163,020

レジスタ売上集計表 20××.5.31

商品コード／商品名 数量 単位 単価 金額 備考

税抜額 消費税額 合計320,200 32,020 352,220

毎度お引き立て頂きまして有難うございます。

200-0000 
神奈川県△△市○○町1-1-1 130-0000　東京都江東区○○町 4-4-4 

　オレンジソフト開発株式会社カラーソフト販売株式会社　　御中

20××年 05月31日納 品 書

×××××××
×××××××

××
××

×
×

×××
×××

××××
××××

様

No.

内　　訳

収　  入

印　  紙

税抜金額　
消費税額等（　 ％）

但

年　 　 　月　  　　日 上記正に領収いたしました

領  収  証

★

カラーソフト販売株式会社

プリンターインク代として

5 31

￥9,800
98010

￥ 1 0 , 7 8 0 ※

令和○

やまぶきカメラ
△△市○○町 X-X
TEL. XX-XXXX-XXXX  FAX. XX-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

※「事務用品費」勘定で処理する。

①本日の商品売買状況

②経費の支払（現金払い）

5月31日（火）
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保険料納入告知額 ・ 領収済額通知書

令和 ○ 年  5 月  16 日

△△年金事務所長
歳入微収官

あなたの本月分保険料額は下記のとおりです。　

　なお、納入告知書を指定の金融機関に送付しましたから、
指定振替日（納付期限）までに振替えされるようお願いします。

　下記の金額を指定の金融機関から口座振替により
受領しました。

事業所整理番号　　    　　　 事業所番号
納付目的年月　令和○年4月　納付期限　令和○年5月３1日　　   
健 康 保 険 料   　  厚生年金保険料　 子ども・子育て拠出金
　　 ××××円　　　　　××××円　　 　　 ××××円
　  合　　計　　額　　　　　　　　　  393,000円

△△市○○町1－1－1
カラーソフト販売株式会社

殿

×××××× ××××××
令和○年　3月 分保険料　　　 領収日　令和○年4月３0日　　   
健 康 保 険 料   　  厚生年金保険料　 子ども・子育て拠出金
　　 ××××円　　　　　××××円　　 　　 ××××円
　  合　　計　　額　　　　　　　　　  393,000円

仮払金精算書

氏　名 緑山ひかる　○印
仮払日 20××年 5月 15日（日）
精算日 20××年 5月 31日（火）

￥  4,630差引 （ 不足 ・ 戻し ） 額

仮払金額 ￥＊＊＊＊

ガソリン代  ￥ 27,720
車用品代  ￥  4,400
出張旅費  ￥ 28,600
得意先接待飲食代  ￥ 34,650

合計 ￥ 95,370

（注） 精算書の中の＊＊＊＊となっている金額は，
各自が計算・判断すること。

（注）・ 25日の給与支払時に，196,500円を預かっている。
・ 納付額との差額は，前月分の事業主負担分であり，前月に未払金（補助科目：社会保

険料）に計上済みである。

※事業主負担分につい
ては，当月分を費用
計上するとともに未
払金として処理しま
す。なお，前月分を納
付する際に未払金を
消し込みます。

参 照
基本テキストP114

③仮払金の精算（残金は現金で受領）

④営業担当者に営業経費として概算額80,000円を現金で渡した。

⑤厚生年金および健康保険料の振替（ゴールド銀行・普通預金）
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年－月－日 摘　　　　　　要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

ゴールド銀行 普通預金

○.05.23
○.05.23
○.05.25
○.05.26
○.05.27
○.05.27
○.05.27
○.05.27
○.05.27
○.05.27
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.30
○.05.31
○.05.31

264,600

4,114,440

316,224

　　

485,784

10,491,959
10,491,409
7,891,409
8,156,009
8,111,749

12,226,189
12,219,314
12,169,314
9,169,314
9,168,874
9,485,098
9,410,078
9,409,528
6,961,258
6,960,708
5,049,968
5,049,418
3,951,838
3,951,288
3,322,088
3,321,538
3,807,322
3,414,322

572,000
550

2,600,000
　                  

44,260

6,875
50,000

3,000,000
440

75,020
550

2,448,270
550

1,910,740
550

1,097,580
550

629,200
550

393,000

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

パープル広告
振込手数料
引出
入金
日本政策金融公庫
キイロソフト販売㈱
水道
シルバークレジット㈱
カラーソフト販売㈱
振込手数料
入金
ブラック運送
振込手数料
レッドソフト開発㈱
振込手数料
オレンジソフト開発㈱
振込手数料
ブラウンソフト開発㈱
振込手数料
パープル広告
振込手数料
入金
年金事務所振替

⑥社会保険料の費用計上（事業主負担分）
　当月分の社会保険料負担分196,500円を費用処理し，「未払金」勘定（補助科目：社会保険料）
　に計上する。

⑦預金通帳（ゴールド銀行）の記帳結果
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　会計データの入力と実査による実在性，帳票類との照合を行います。

合計   　　 866,973円

10,000円

5,000円

1,000円

500円

100円

50円

10円

5円

1円

69枚

28枚

19枚

20枚

64枚

20枚

52枚

10枚

3枚

×

×

×

×

×

×

×

×

×

＝

＝

＝

＝

＝

＝

＝

＝

＝

690,000円

140,000円

19,000円

10,000円

6,400円

1,000円

520円

50円

3円

金 種 表
20××年 5月31日

年－月－日 摘　　　　　　要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

ゴールド銀行 普通預金

○.05.31
○.05.31

485,784 3,807,322
3,414,322393,000

22

23

入金
年金事務所振替

年－月－日 摘　　　　　　要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

ブロンズ銀行 普通預金

○.03.10
○.04.28
○.05.27

500,000
1,200,000
3,000,000

500,000
1,700,000
4,700,000

1

2

3

ご新規
振込カラーソフト販売㈱
振込カラーソフト販売㈱

（2）5月31日 残高のチェックと月次決算

②預金通帳（ゴールド銀行・ブロンズ銀行）の記帳結果

①金種表5月31日
残高のチェック
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売掛金残高（5月31日現在）
当月お買上高（5月1日～31日） 3 , 6 9 7 , 7 6 0

3 , 6 9 7 , 7 6 0

合計請求書

当 月 ご 入 金 高
前 月 繰 越 高 3 , 6 2 5 , 3 8 0

当月ご請求高（5月1日～5月31日） 3 , 6 9 7 , 7 6 0

3 , 6 2 5 , 3 8 0

〒140-0000
東京都台東区○○町5-5-5
みどりソフト販売株式会社　　御中

（発行日　20××年  05 月 31 日）

PAGE　1

毎度ありがとうございます。下記の通りご請求申し上げます。

〒200-0000　
神奈川県△△市○○町1-1-1

カラーソフト販売株式会社
TEL 03-XXXX-XXXX　 FAX 03-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

売掛金残高（5月31日現在）
当月お買上高（5月1日～31日）

合計請求書

当 月 ご 入 金 高
前 月 繰 越 高 4 , 9 3 3 , 9 4 0

当月ご請求高（4月26日～5月25日） 3 , 8 7 1 , 3 4 0

4 , 1 1 4 , 4 4 0

〒160-0000
東京都目黒区○○町7-7-7
きいろソフト販売株式会社　　御中

（発行日　20××年  05 月 31 日）

PAGE　1

毎度ありがとうございます。下記の通りご請求申し上げます。

3 , 6 9 7 , 7 6 0
4 , 5 1 7 , 2 6 0

〒200-0000　
神奈川県△△市○○町1-1-1

カラーソフト販売株式会社
TEL 03-XXXX-XXXX　 FAX 03-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

〈販売管理ソフトによるデータ〉

得意先名 前月残高 当月回収額 当月掛売上高 当月末残高 振込額

みどりソフト販売株式会社
きいろソフト販売株式会社
しろソフト販売株式会社

〈総合計〉

3,625,380
4,933,940
2,075,040

10,634,360

3,625,380
4,114,440
1,893,540
9,633,360

3,697,760
3,697,760
1,172,820
8,568,340

3,697,760
4,517,260
1,354,320
9,569,340

3,625,380
4,114,440
1,893,540
9,633,360

20××年 5月度 （単位：円）
売掛金残高一覧表

③得意先に送付した請求書
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売掛金残高（5月31日現在）
当月お買上高（5月1日～31日）

合計請求書

当 月 ご 入 金 高
前 月 繰 越 高 2 , 0 7 5 , 0 4 0

当月ご請求高（4月21日～5月20日） 1 , 0 8 8 , 5 6 0

1 , 8 9 3 , 5 4 0

〒170-0000
東京都豊島区○○町8-8-8
しろソフト販売株式会社　　御中

（発行日　20××年  05 月 31 日）

PAGE　1

毎度ありがとうございます。下記の通りご請求申し上げます。

1 , 1 7 2 , 8 2 0
1 , 3 5 4 , 3 2 0

〒200-0000　
神奈川県△△市○○町1-1-1

カラーソフト販売株式会社
TEL 03-XXXX-XXXX　 FAX 03-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

売掛金残高（5月31日現在）
当月お買上高（5月1日～31日） 2,343,990

2,827,990当 月 ご 入 金 高
前 月 繰 越 高 2,932,270

当月ご請求高（4月21日～5月20日） 2 , 2 1 3 , 8 6 0

2,448,270

〒200-0000
神奈川県△△市○○町1-1-1
カラーソフト販売株式会社　　御中

（発行日　20××年  05 月 31 日）

1／1
合 計 請 求 書

〒120-0000　
東京都中央区○○町 3-3-3

レッドソフト開発株式会社
TEL 03-XXXX-XXXX　 FAX 03-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

仕入先 前月残高 当月支払額 当月掛仕入高 当月末残高 振込額
レッドソフト開発株式会社
オレンジソフト開発株式会社
ブラウンソフト開発株式会社

〈総合計〉

2,932,270
2,196,740
1,097,580
6,226,590

2,448,270
1,910,740
1,097,580
5,456,590

2,343,990
1,466,520
1,278,970
5,089,480

2,827,990
1,752,520
1,278,970
5,859,480

2,448,270
1,910,740
1,097,580
5,456,590

20××年 5月度 （単位：円）
買掛金残高一覧表

〈販売管理ソフトによるデータ〉

④仕入先より受領した請求書
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売掛金残高（5月31日現在）
当月お買上高（5月1日～31日） 1,466,520

1,752,520当 月 ご 入 金 高
前 月 繰 越 高 2,196,740

当月ご請求高（4月26日～5月25日） 1 , 0 2 1 , 4 6 0

1,910,740

（発行日　20××年  05 月 31 日）

毎度ありがとうございます。下記の通り御請求申し上げます。

合 計 請 求 書

〒200-0000
神奈川県△△市○○町1-1-1
カラーソフト販売株式会社　　御中

PAGE　1

〒130-0000　
東京都江東区○○町 4-4-4

オレンジソフト開発株式会社
TEL 03-XXXX-XXXX　 FAX 03-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

売掛金残高（5月31日現在）
当月お買上高（5月1日～31日） 1 , 2 7 8 , 9 7 0

1 , 2 7 8 , 9 7 0当 月 ご 入 金 高
前 月 繰 越 高 1 , 0 9 7 , 5 8 0

当月ご請求高（5月1日～5月31日） 1 , 2 7 8 , 9 7 0

1 , 0 9 7 , 5 8 0

〒200-0000
神奈川県△△市○○町1-1-1
カラーソフト販売株式会社　　御中

（発行日　20××年  05 月 31 日）

毎度ありがとうございます。下記の通りご請求申し上げます。

合計請求書 1／1

〒110-0000　
東京都千代田区○○町 2-2-2

ブラウンソフト開発株式会社
TEL 03-XXXX-XXXX　 FAX 03-XXXX-XXXX
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

お借入金ご返済予定表

○.3.27

○.4.27

○.5.27

22

23

24

41,272円

41,375円

41,478円

2,988円

2,885円

2,782円

44,260円

44,260円

44,260円

1,154,259円

1,112,884円

1,071,406円

日本政策金融公庫

⑤借入金の明細
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×××××××
×××××××
×××××××

××
××
××

×××
×××
×××

××××
××××
××××

×××××
×××××
×××××

数 量

合　　計

本 体 価 額品 名 消 費 税 税 込 価 額

棚卸表（5月） 

1,270,500115,5001,155,000

No. 1

月割額
建 物 30, 251 円
車 両 29,931 円
備 品 19,603 円

合 計 79,785 円

お 支 払 日 お 支 払 金 額

ご 利 用 金 額

回数 残 高

ご利用代金明細表
シルバークレジット （株）

○
○.04.15
○.04.27
○.05.27
○.06.27

795,876
745,876
695,876
645,876

51,260
50,000
50,000
50,000

②減価償却費月割額の計上

①商品の棚卸を実施（第7章「売上原価の算定」P142参照）   5月31日
月末処理

③5月分の荷造運賃の処理
　ブラック運送から5月分荷造発送代72,600円の合計請求書を受け取った。

⑥未払金の明細



16111. 会計データの集計（解答用紙への記入）

商 　 品

仮 払 金

建 　 物

20××年 5 月 31 日現在

20××年 5 月 1 日～ 20××年 5 月 31 日

（1）貸借対照表項目・月次損益計算書項目の記入

11. 会計データの集計（解答用紙への記入）

問題1／解答用紙
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⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽

問題1／設問
　次の各文章は，「カラーソフト販売株式会社」の入力結果について説明したものです。
　【    】に入るべき数字を，または【    】内の「ア」と「イ」のうち正しいものを記号で選び， （１）〜（10）
の解答欄に記入してください。なお，数字については小数点以下を切り捨てて解答すること。

＜現金預金の状況＞
（1） 5月10日から５月20日の現金の支出額は【　　　　】である。
（2） 普通預金（ゴールド銀行）の5月末残高は，5月・月初と比較して【 ア．増加　イ．減少 】している。

＜売掛金・買掛金の状況＞
（3）5月1日から5月31日までの「しろソフト販売㈱」の売掛金回収額は【　　　　】円である。
（4） 5月の「ブラウンソフト開発㈱」の買掛金支払額は，掛仕入高よりも【 ア．多い　イ．少ない 】。

＜売上高・売上原価の状況＞
（5） 5月の売上高合計のうち，小売りの割合は【　　　　】％である。
（6） 前期末の期末商品棚卸高は【　　　　】円である。

＜販売費一般管理費の状況＞
（7） 5月の事務用品費のうち「コピー用紙代」は【　　　　】円である。
（8） 5月の消耗品費は【　　　　】円である。

＜利益の状況＞
（9） 5月の売上高に占める売上総利益の割合は【　　　　】％である。
（10）5月の売上高に占める営業利益の割合は【　　　　】である。

解答欄

（2）会計情報の活用



解答 第  　章9ANSWER

第 　　章1企業活動と会計処理

第 　　章2
第 　　章3企業の基幹業務と会計処理

第 　　章4
第 　　章5
第 　　章6決算に関連する業務と会計処理（月次決算）

第 　　章7
第 　　章8

会計ソフトの操作（基礎知識）

税金に関連する業務と会計処理（基礎編）

会計データの入力処理と集計

会計データの入力練習（その１）

会計データの入力練習（その２）

解 答ANSWER
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⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽ ⑾

イ ウ ア キ カ ク オ ア ウ イ エ

⑾ ⑿ ⒀ ⒁

ソ サ コ キ

第1章  企業活動と会計処理

問題1／設問1：（1）～（4） 設問2：（5）～（8） 　

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻

イ ウ エ ア イ ウ ア エ

問題2／設問1：（1）～（7） 設問2：（8）～（13） 設問3：（14）～（17）　

⑿ ⒀ ⒁ ⒂ ⒃ ⒄

オ キ ウ イ ア エ

問題3

　この仕訳の解答は，2章問題6（22～25ページ）に示されています。確認してください。

問題4

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺

2 1 1 2 1 2 2

問題5

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺

1 2 1 2 2 1 1

第2章  会計ソフトの操作（基礎知識）

問題1

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹

2 4 3 3 4 3

問題2

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽

イ シ タ ツ ア エ ウ セ ケ カ
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補助科目 前期繰越 当月借方 当月貸方 当月残高 構成比 (%)

厚木産業㈱ 2,685,650 1,905,750 2,685,650 1,905,750 27.90

㈲文京食器店 1,559,650 1,040,655 1,559,650 1,040,655 15.23

中央産業㈱ 3,282,300 3,423,200 3,309,800 3,395,700 49.71

㈲市川ストア 278,250 253,825 278,250 253,825 3.72

愛知マート㈱ 1,920,450 235,125 1,920,450 235,125 3.44

補助科目 前期繰越 当月借方 当月貸方 当月残高 構成比 (%)

㈱アンデス 2,967,700 2,967,700 1,388,200 1,388,200 23.18

アトラス㈱ 2,570,400 2,570,400 1,472,075 1,472,075 24.59

㈲富士 1,255,800 1,255,800 2,635,050 2,635,050 44.01

橋本商会㈱ 702,450 702,450 266,750 266,750 4.46

オーヤマ㈱ 404,250 404,250 225,500 225,500 3.77

問題7

●4月30日現在の各得意先と仕入先の残高

売掛金

買掛金

問題3

問題6

　取引仕訳を入力したのち，仕訳日記帳で入力データを確認してみましょう。

問題4

⑴ ⑵

ウ エ

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽ ⑾

イ ア ア ア ア イ ア ア ア ア イ
⑿ ⒀ ⒁ ⒂ ⒃ ⒄ ⒅ ⒆ ⒇

ア イ イ イ イ イ イ ア ア ア ア
（21） （22）

イ イ イ ア イ ア イ イ ア
（31）（30）（29）（28）（27）（26）（25）（24）（23）

問題5

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼

サ ス ソ ウ エ ケ セ コ タ
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勘定科目 前日繰越 借方金額 貸方金額 当日残高

［売上高］

一般売上高 5,946,380 0 252,175 6,198,555

ショップ売上高 1,830,620 0 103,125 1,933,745

［当期商品仕入］ 　 　 　 　

仕入高 4,508,075 219,450 0 4,727,525

［販売管理費］ 　 　 　 　

役員報酬 0 500,000 0 500,000

給料手当 0 918,000 0 918,000

雑給 0 48,000 0 48,000

旅費交通費 50,380 32,130 0 82,510

地代家賃 0 110,000 0 110,000

●4月25日（1日分）の勘定科目別日計表

第3章  企業の基幹業務と会計処理

問題1

問題2

⑴ ⑵ ⑶

ス サ エ

⑴ ⑵ ⑶ ⑷

ア イ ウ ウ

問題3

問題4

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸

イ ア エ ア エ

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹

イ エ イ ウ イ イ

問題5／設問1：（1）～（3） 設問2：（4）～（10）

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽

ア イ エ エ ウ ア イ カ キ オ
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⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽ ⑾

ア イ イ ア ア ア イ イ イ ア イ

⑾ ⑿ ⒀ ⒁ ⒂ ⒃ ⒄ ⒅

キ カ ウ オ ウ ア キ オ

問題6／設問1：（1）～（7） 設問2：（8）～（14） 設問3：（15）～（18）

問題7／設問1：（1）～（6） 設問2：（7）～（12） 設問3：（13）～（16） 設問4：（17）～（22）

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽

イ エ ア ウ カ オ キ イ ア エ

エ ウ ウ ア キ ク オ カ イ コ キ

エ イ エ ウ ア ア キ エ ク オ カ

問題8

問題9

問題12

⑴ ⑵ ⑶

2 2 4

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹

ア ウ イ オ エ カ

問題10

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸

3 4 3 3 4

問題11

※168ページを参照してください。

（1）

（12）

（2）

（13）

（3）

（14）

（4）

（15）

（5）

（16）

（6）

（17）

（7）

（18）

（8）

（19）

（9）

（20）

（10）

（21）

（11）

（22）

⑿ ⒀ ⒁ ⒂ ⒃ ⒄ ⒅ ⒆ ⒇

イ ア イ ア ア ア ア イ イ
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※費目をまとめて仕訳した場合は，上記と異なる場合があります。

問題 11   ※入力順（伝票番号順） 〈摘要欄は入力例〉

仕訳日記帳                        
株式会社ラフィオーレ

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

摘 要

借方税区分 貸方税区分

 5/ 3

    96

普通預金

赤坂銀行

       472,867現金        472,867預入れ 赤坂銀行 普通預金口座

 5/ 5

    97

広告宣伝費        385,000未払金

広告宣伝

       385,000城西広告社 5月分 請求書受取

課対仕入10%

 5/10

    98

買掛金

オーヤマ㈱

       225,500当座預金

赤坂銀行

       225,500

[摘　　要]：掛代金支払 オーヤマ株式会社 小切手振出No.5090

 5/10

    99

定期積金

東都信用金庫

       100,000普通預金

東都信用金庫

       100,000定期積金 振替

 5/11

   100

現金        114,675ショップ売上高        114,675ショップ売上高

簡売一10%

 5/12

   101

売掛金

㈲文京食器店

       234,850一般売上高        234,850掛売上高 有限会社文京食器店

簡売一10%

 5/15

   102

普通預金

小和銀行

       780,759売掛金

㈲文京食器店

       780,759掛代金回収 有限会社文京食器店

普通預金

小和銀行

       144,450売掛金

㈲市川ストア

       144,450掛代金回収 有限会社市川ストア

 5/20

   103

仕入高        219,450買掛金

㈱アンデス

       219,450掛仕入高 株式会社アンデス

課対仕入10%

 5/31

   104

未払金

広告宣伝

       385,000普通預金

赤坂銀行

       385,000城西広告社 振込

支払手数料            550普通預金

赤坂銀行

           550振込手数料

課対仕入10%

未払金

荷造運賃

       140,800普通預金

赤坂銀行

       140,800発送費 四葉運輸株式会社 振込

支払手数料            550普通預金

赤坂銀行

           550振込手数料

課対仕入10%

 5/24

   105

通信費          4,200現金          4,200切手代

課対仕入10%

 5/24

   106

現金         50,000普通預金

赤坂銀行

        50,000引出し ATM機

 5/24

   107

一般売上高          6,600売掛金

㈲文京食器店

         6,600 5月12日分 売上値引

簡売一10%

 5/24

   108

仮払金         50,000現金         50,000出張旅費仮払

 5/25

   109

役員報酬        500,000現金        500,000役員報酬

給与手当        918,000現金        918,000給与手当

雑給         48,000現金         48,000アルバイト

旅費交通費         32,130現金         32,130交通費

課対仕入10%

現金        192,111預り金

社会保険料

       192,111健康・介護・厚生年金保険料合算

現金          6,669預り金

雇用保険

         6,669雇用保険料

現金         40,670預り金

源泉所得税

        40,670源泉所得税

現金         51,700預り金

住民税

        51,700住民税

 5/20

   110

荷造運賃        229,900未払金

荷造運賃

       229,900発送運賃 請求書受取 

課対仕入10%

 5/25

   111

長期借入金        125,143当座預金

赤坂銀行

       125,143借入金返済

支払利息          3,801当座預金

赤坂銀行

         3,801借入金利息

 5/31

   112

会議費          7,560現金          7,560社内営業会議 宅配弁当7名分 

課対仕入8%（軽）

 5/31

   113

交際費         30,000現金         30,000愛知マート株式会社 告別式香典

対外仕入

 5/31

   114

預り金

社会保険料

       192,111普通預金

赤坂銀行

       192,111社会保険納付 従業員負担分 4月分

未払金

社会保険料

       193,695普通預金

赤坂銀行

       193,695社会保険納付 事業主負担分 4月分

 5/31

   115

法定福利費        193,695未払金

社会保険料

       193,695社会保険料 事業主負担分 5月分

 5/31

   116

旅費交通費         15,400仮払金         50,000仮払精算 出張交通費

課対仕入10%

交際費         38,500現金          6,650

課対仕入10%

[摘　　要]：仮払精算 取引先接待 //仮払精算 現金不足分

旅費交通費          2,750 他県出張 日当手当

課対仕入10%
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第4章  税金に関連する業務と会計処理（基礎編）

問題1

問題4／設問1：（1）　設問2：（2）～（10）　設問3：（11）（12）

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽ ⑾ ⑿

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽ ⑾ ⑿

イ ア エ エ イ ア ウ ア イ ア エ ケ

ケ オ エ キ イ チ ト ウ テ ウ ウ ト

⑾ ⑿ ⒀ ⒁ ⒂ ⒃ ⒄ ⒅ ⒆ ⒇

イ ア イ イ イ ア イ ア イ ア

問題2

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻

ア ア イ エ イ イ イ ア

問題3

イ イ ア イ イ イ ア イ イ イ

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽

イ ア イ ア ア ア イ ア ア ア

（21） （22） （23） （24） （25） （26） （27） （28） （29） （30）
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問題1

第5章  会計データの入力処理と集計

※複合仕訳をした場合は，現金勘定の「当月借方」と「当月貸方」の金額が異なります。

残 高 試 算 表 ( 月 次 ・ 期 間 )

 株式会社ラフィオーレ

貸借対照表

円 ：位単込税度月5 

勘 定 科 目 前 月 繰 越 当 月 借 方 当 月 貸 方 当 月 残 高 構成比

現 　 金         421,462       4,606,294       4,450,140         577,616     2.07

当 座 預 金         264,356       1,000,000         621,194         643,162     2.30

普 通 預 金       7,431,608       6,989,080       7,508,256       6,912,432    24.76

定 期 積 金       1,100,000         100,000               0       1,200,000     4.30

現 金 ･ 預 金 合 計       9,217,426      12,695,374      12,579,590       9,333,210    33.44

売 掛 金       6,831,055       9,090,950       4,605,480      11,316,525    40.54

売 上 債 権 合 計       6,831,055       9,090,950       4,605,480      11,316,525    40.54

有 価 証 券 合 計               0               0               0               0     0.00

商 　 品       3,432,775               0               0       3,432,775    12.30

棚 卸 資 産 合 計       3,432,775               0               0       3,432,775    12.30

前 渡 金         250,000               0               0         250,000     0.90

仮 払 金               0          80,000          80,000               0     0.00

他 流 動 資 産 合 計         250,000          80,000          80,000         250,000     0.90

流 動 資 産 合 計      19,731,256      21,866,324      17,265,070      24,332,510    87.17

車 両 運 搬 具       2,350,000               0               0       2,350,000     8.42

工 具 器 具 備 品         850,000               0               0         850,000     3.05

減 価 償 却 累 計 額      -1,618,848               0               0      -1,618,848    -5.80

有 形 固 定 資 産 計       1,581,152               0               0       1,581,152     5.66

無 形 固 定 資 産 計               0               0               0               0     0.00

差 入 保 証 金       2,000,000               0               0       2,000,000     7.16

投資その他の資産合計       2,000,000               0               0       2,000,000     7.16

固 定 資 産 合 計       3,581,152               0               0       3,581,152    12.83

繰 延 資 産 合 計               0               0               0               0     0.00

資 産 合 計      23,312,408      21,866,324      17,265,070      27,913,662   100.00

買 掛 金       5,987,575       4,241,325       5,467,275       7,213,525    25.84

仕 入 債 務 合 計       5,987,575       4,241,325       5,467,275       7,213,525    25.84

未 払 金         334,495         719,495         808,595         423,595     1.52

未 払 費 用          63,800          63,800               0               0     0.00

未 払 法 人 税 等         437,000         437,000               0               0     0.00

未 払 消 費 税 等         399,600         399,600               0               0     0.00

預 り 金         185,940         284,481         291,534         192,993     0.69

他 流 動 負 債 合 計       1,420,835       1,904,376       1,100,129         616,588     2.21

流 動 負 債 合 計       7,408,410       6,145,701       6,567,404       7,830,113    28.05

長 期 借 入 金       1,520,503         125,143               0       1,395,360     5.00

固 定 負 債 合 計       1,520,503         125,143               0       1,395,360     5.00

負 債 合 計       8,928,913       6,270,844       6,567,404       9,225,473    33.05

資 本 金      10,000,000               0               0      10,000,000    35.82

資 本 金 合 計      10,000,000               0               0      10,000,000    35.82

新株式申込証拠金合計               0               0               0               0     0.00

資 本 準 備 金 合 計               0               0               0               0     0.00

その他資本剰余金合計               0               0               0               0     0.00

資 本 剰 余 金 合 計               0               0               0               0     0.00

利 益 準 備 金 合 計               0               0               0               0     0.00

任 意 積 立 金 合 計               0               0               0               0     0.00

繰 越 利 益       2,958,282               0               0       2,958,282    10.60

当 期 純 損 益 金 額       1,425,213       4,304,694       5,729,907    20.53

繰越利益剰余金合計       4,383,495               0       4,304,694       8,688,189    31.13

その他利益剰余金合計       4,383,495               0       4,304,694       8,688,189    31.13

利 益 剰 余 金 合 計       4,383,495               0       4,304,694       8,688,189    31.13

自 己 株 式 合 計               0               0               0               0     0.00

自己株式申込証拠金合計               0               0               0               0     0.00

株 主 資 本 合 計      14,383,495               0       4,304,694      18,688,189    66.95

評価･換算差額等合計               0               0               0               0     0.00

新 株 予 約 権 合 計               0               0               0               0     0.00

純 資 産 合 計      14,383,495               0       4,304,694      18,688,189    66.95

負 債 ･ 純 資 産 合 計      23,312,408       6,270,844      10,872,098      27,913,662   100.00

20××年
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（1）	 （2）	 （3）	  
  
（4）	 （5）	 （6）
   
	 （7）	 （8）

	 （9）	 （10）

問題1

問題2

7,560￥ 20,900￥ 5,467,275￥

9,090,950￥ 147,125￥ 1,696,750￥

135,412￥ 6,636,705￥

1,675,795￥ 80,860￥

残 高 試 算 表 ( 月 次 ・ 期 間 )

 株式会社ラフィオーレ

損益計算書

円 ：位単込税度月5 

勘 定 科 目 前 月 繰 越 当 月 借 方 当 月 貸 方 当 月 残 高 対売上比

一 般 売 上 高       6,831,055           6,600       9,090,950      15,915,405    73.22

シ ョ ッ プ 売 上 高       2,155,120               0       3,664,760       5,819,880    26.78

売 上 高 合 計       8,986,175           6,600      12,755,710      21,735,285   100.00

期 首 商 品 棚 卸 高       2,281,250               0               0       2,281,250    10.50

期 首 商 品 棚 卸 高       2,281,250               0               0       2,281,250    10.50

仕 入 高       5,987,575       5,467,275               0      11,454,850    52.70

当 期 商 品 仕 入 高       5,987,575       5,467,275               0      11,454,850    52.70

合 　 計       8,268,825       5,467,275               0      13,736,100    63.20

期 末 商 品 棚 卸 高       3,432,775               0               0       3,432,775    15.79

期 末 商 品 棚 卸 高       3,432,775               0               0       3,432,775    15.79

売 上 原 価       4,836,050       5,467,275               0      10,303,325    47.40

売 上 総 損 益 金 額       4,150,125       7,281,835      11,431,960    52.60

役 員 報 酬         500,000         500,000               0       1,000,000     4.60

給 料 手 当         918,000         902,000               0       1,820,000     8.37

雑 　 給          48,000          48,000               0          96,000     0.44

法 定 福 利 費         193,695         193,695               0         387,390     1.78

福 利 厚 生 費          24,320               0               0          24,320     0.11

荷 造 運 賃         206,250         229,900          63,800         372,350     1.71

広 告 宣 伝 費         330,000         693,000               0       1,023,000     4.71

交 際 費          82,740          87,200               0         169,940     0.78

会 議 費           8,640           7,560               0          16,200     0.07

旅 費 交 通 費          83,240          80,860               0         164,100     0.75

通 信 費          63,820          96,425               0         160,245     0.74

消 耗 品 費           3,740           2,750               0           6,490     0.03

事 務 用 品 費           7,425               0               0           7,425     0.03

新 聞 図 書 費           4,900           4,900               0           9,800     0.05

支 払 手 数 料           3,850           3,850               0           7,700     0.04

地 代 家 賃         143,000         143,000               0         286,000     1.32

リ ー ス 料          23,100          23,100               0          46,200     0.21

保 険 料          20,900          20,900               0          41,800     0.19

租 税 公 課          12,000               0               0          12,000     0.06

減 価 償 却 費          43,179               0               0          43,179     0.20

販 売 管 理 費 計       2,720,799       3,037,140          63,800       5,694,139    26.20

営 業 損 益 金 額       1,429,326       4,308,495       5,737,821    26.40

営 業 外 収 益 合 計               0               0               0               0     0.00

支 払 利 息           4,113           3,801               0           7,914     0.04

営 業 外 費 用 合 計           4,113           3,801               0           7,914     0.04

経 常 損 益 金 額       1,425,213       4,304,694       5,729,907    26.36

特 別 利 益 合 計               0               0               0               0     0.00

特 別 損 失 合 計               0               0               0               0     0.00

税 引 前 当 期 純 損 益 金 額       1,425,213       4,304,694       5,729,907    26.36

当 期 純 損 益 金 額       1,425,213       4,304,694       5,729,907    26.36

20××年

※金額には売上値引分を
　含みません
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第6章  決算に関連する業務と会計処理（月次決算）

問題1

問題2／設問1

①前期繰越商品の金額を「商品」勘定から「期首商品棚卸高」勘定へ振り替えます。

②4月末の商品棚卸高の金額を「商品」勘定の借方と「期末商品棚卸高」勘定の貸方に仕訳します。

売上原価 売上総利益

期首商品棚卸高 1,750,000  商品 1,750,000  4 月・月初商品棚卸高

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

商品 2,150,000  期末商品棚卸高 2,150,000  4 月・月末商品棚卸高

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   04／30

期首商品棚卸高（Ｐ／Ｌ） 商     品（B／Ｓ）

￥ 1,750,000

（￥ 2,150,000）

（￥ 1,750,000）

仕  入  高（Ｐ／Ｌ） 

当月の純仕入高

期末商品棚卸高（Ｐ／Ｌ） 

（￥ 2,150,000）

（￥ 1,750,000）



173解　答

期末商品棚卸高 2,150,000  商品 2,150,000  4 月・月末商品棚卸高

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／31

商品 1,480,000  期末商品棚卸高 1,480,000  5 月・月末商品棚卸高

借方科目／補助 借方金額 貸方科目／補助 貸方金額 摘要
日付（D）：   05／31

期首商品棚卸高（Ｐ／Ｌ） 商     品（B／Ｓ）

￥ 1,750,000

4月末￥ 2,150,000

￥ 1,750,000

仕  入  高（Ｐ／Ｌ） 

4月の純仕入高
5月の純仕入高

期末商品棚卸高（Ｐ／Ｌ） 

4月末￥ 2,150,000

￥ 1,750,000

（￥ 2,150,000）

（￥ 1,480,000）

（￥ 2,150,000）

（￥ 1,480,000）

問題2／設問2

①4月末の棚卸高を戻し入れます。（振り戻し）

②5月末の棚卸高を「期末商品棚卸高」として振り替えます。
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4,792,628￥

1,425,213￥

1,135,412￥

3,749,075￥

2,529,450￥

143,000￥

41,800￥

80,860￥

23,100￥

4,900￥

16,200￥

48,000￥

11,454,850￥

125,143￥

225,500￥

1,972,575￥

2,688,675￥

9,333,210￥

147,637￥

421,462￥（1）	 4月末時点の「現金」残高は，いくらですか。 

（2）	 5月末時点の「普通預金」「赤坂銀行」の残高は，いくらですか。	
         
（3）	 5月末時点の「現金・預金合計」の残高は，いくらですか。 	  
   
（4）	 5月末時点の｢売掛金」の｢厚木産業（株）」の残高は，いくらですか。	

（5）	 5月末時点の「買掛金」の「アトラス（株）」の残高は，いくらですか。	
      
（6）	 5月度の「オーヤマ（株）」に対する掛代金の支払額は，いくらですか。	
         
（7）	 5月度の「長期借入金」の返済額は，いくらですか。	 	 	
       
（8）	［売上原価］区分における5月末時点の「仕入高合計（累計）」はいくらですか。	  
   
（9）	 5月に発生した「雑給」の合計金額は，いくらですか。		

（10）	5月末時点の「会議費」の合計金額（4月，5月の累計）は，いくらですか。		   

（11）	5月に発生した「新聞図書費」の合計金額は，いくらですか。	 	    
         
（12）	4月に発生した「リース料」の合計金額は，いくらですか。	 	  
       
（13）	5月に発生した「旅費交通費」の合計金額は，いくらですか。	  
             
（14）	5月末時点の「保険料」の合計金額（4月，5月の累計）は，いくらですか。	 
          
（15）	5月に発生した「地代家賃」の合計金額は，いくらですか。	     
          
（16）	5月10日から20日までに発生した「掛売上高」の合計金額は，いくらですか。	    

（17）	5月15日から25日までに支払った「掛代金」の合計金額は，いくらですか。	   
            
（18）	5月25日時点の「当座預金」「赤坂銀行」の残高は，いくらですか。	 	
            
（19）	4月の月次損益（4月度純損益）は，いくらですか。	 	
	                
（20）	5月末時点の「当期純損益」（累計）は，いくらですか。
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第7章  会計データの入力練習（その1）

問題1／貸借対照表

問題1／月次損益計算書

問題1／設問

商 　 品

仮 払 金

建 　 物

20××年 ４月 30 日現在

631,794

4,905,136

10,634,360

　

　

1,708,938

80,000

2,625,000

2,100,000

1,598,100

▲2,661,548

140,000

4,000,000

25,761,780

3,625,380

4,933,940

2,075,040

6,226,590

　

　

　

1,017,396

298,010

1,112,884

8,654,880

10,000,000

7,106,900

17,106,900

25,761,780

2,932,270

2,196,740

1,097,580

　

　

　

　

　

　

3,809,192

3,297,708利益

20××年 ４月 1 日～ 20××年 ４月 30 日

15,310,460

6,082,152

9,228,308

5,927,715

3,300,593

0

2,885

3,297,708

3,297,708

9,913,640

5,396,820

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽

1,147,180 ア 253,220 15 64 ア 54 115,550 イ ア
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問題1／貸借対照表

第8章  会計データの入力練習（その2）

問題1／月次損益計算書

⑴ ⑵ ⑶ ⑷ ⑸ ⑹ ⑺ ⑻ ⑼ ⑽

1,533,617 ア 1,893,540 イ 37 3,095,190 19,580 58,740 59 16

商 　 品

仮 払 金

建 　 物

20××年 5 月 31 日現在

866,973

8,114,322

9,569,340

　

　

1,270,500

80,000

2,625,000

2,100,000

1,598,100

▲2,741,333

140,000

4,000,000

27,622,902

3,697,760

4,517,260

1,354,320

5,859,480

　

　

　

964,976

317,770

1,071,406

8,213,632

10,000,000

9,409,270

19,409,270

27,622,902

2,827,990

1,752,520

1,278,970

　

　

　

　

　

　

3,809,192

5,600,078利益

20××年 5 月 1 日～ 20××年 5 月 31 日

8,568,340

5,069,240

13,637,580

5,527,918

8,109,662

5,804,510

2,305,152

0

2,782

2,302,370

2,302,370

問題1／設問



　この練習問題及び標準解答・採点箇所は，公益社団法人 全国経理教育協会が実

施する「コンピュータ会計能力検定試験 3 級」の出題傾向を分析し，習熟度確認のた

めに本書の編集者が作成したものです。

　当然にして出題内容や傾向，そして解答用紙等の形式を予想（限定）するものでは

ないことを申し添えます。

　検定試験の詳しい内容等については，検定主催団体にお問い合わせください。

・この練習問題は，全部で 16 ページです。

・この試験の制限時間は 1時間 30 分です。練習問題を解く目安にしてください。

・解答は，問題の指示に従い，すべて解答用紙の指定の位置に記入してください。

・第 3問の会計データは，「カラーソフト販売株式会社練習問題（4期）」を復元して処理を行っ

てください。（P244の「学習の準備」でダウンロードした学習用データに含まれています）

・会計ソフト以外のソフトウェア（表計算等）や電卓などの使用も認めます。

※ P194，195に解答用紙が付属しています。ご使用ください。

主催 : 公益社団法人 全国経理教育協会

コンピュータ会計能力検定試験
３ 級

練習問題



第 1 問　 次の文章中の空欄に適切なものを語群から選び，（１）～（10）の解答欄に記号で記入しなさい。（20点）

問１　市販の会計ソフトの多くは， 　（１）　 形式の集計表が用意されており，貸借対照表と損益計算書の画面

に分割して確認することができる。 このような集計表は，年次ばかりではなく，月度を指定して集計する

　　　  　（2）　  でも出力できる。

　　　　 これは，取引データを一度，入力すれば，各帳簿に自動で転記されるとともに， 　（３）　 の原理にもとづい

て各帳簿が相互に関連し，体系的に記録計算されているからである。

問２　　 （４）　 とは，販売した商品の原価を示しており，売上高から差し引いて，　  （5） 　 を算定する。

　　　　   　（5）　  から給料手当や消耗品費などの諸経費を差し引いた利益を  　（６）　  という。 この 　（６）　 は，

　　　会社の本業で得た利益を意味しており，さらに，日常的な経営活動で得た利益である 　（７）　 を算定する

ためには，  　（６）　 に利息の受払や有価証券の売買による損益などを含めて計算する必要がある。

問３　仕入先から商品が入荷したら 　（８）　 や「納品書」と突き合わせるとともに品質などを確認する  　（９）　 

　　　を行い， 　（１０）   に確認印を押印して仕入先に渡す。

　　　　 経理担当者は，「仕入伝票」や「納品書」とともに 　（９）　 結果の報告を受け，「仕入高」のデータ入力を

処理する。

語  群

ア　　  注文書・控　　  イ　　　　  月次　　　　  ウ　　　 営業利益　　　 エ　　　 仕入原価　　　 オ　　　　網羅性

カ　　 売上総利益　　 キ　　　　試算表　　　　ク　　　　受領書　　　　ケ　　　 複式簿記　　　 コ　　　　  検収

サ　　 　 見積書 　　 　シ　　　　  日次　　　　  ス　　　　請求書　　　　セ　　　　精算表　　　 　ソ　　　 単式簿記

タ　　 出荷指示書　　 チ　　　　経常利益　　　　ツ　　 　売上原価　　　テ　　　 　 受領 　　　 　ト　　  当期純利益

第 ２ 問　次の各文章の下線を引いた部分について，正しいものには「ア」，誤っているものには「イ」を（１）～（５）

　　の解答欄に記号で記入しなさい。（10点）

（１） 簡易課税制度とは，消費税額を売上高や仕入高に含めて処理する方法である。

（２） ハードディスク以外のＣＤ－ＲＯＭなどに保存されているデータをコンピュータのハードディスクに読み込む

ことをバックアップするという。

（３） 総勘定元帳の買掛金勘定の画面に表示されている当月借方合計は，掛代金の支払総額を示している。

（４） 預金の種類ごとに勘定科目を設け，銀行名ごとに補助科目を設定して預金を管理する場合がある。

（５） 企業は，給与支給時に従業員の給与から所得税を差し引き，納税者である従業員に代わって税務署へ納

付する。これを源泉徴収制度という。
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第 3 問　 カラーソフト販売株式会社の会計データを入力し，月末処理をおこなって，その結果を解答用紙の貸借

　対照表と月次損益計算書に記入しなさい。なお，貸借対照表と月次損益計算書の【科目】欄にある（　　　）

　内には，「利益」または「損失」のどちらかの語句を記入しないさい。（50点）

　4月1日から5月24日までの会計データの入力は完了しているので，5月25日から31日までの会計デー

タ（180ページから192ページ）にもとづいて，必要な入力をおこない，5月末現在の貸借対照表と５月分

の月次損益計算書を作成すること。

＜付記事項＞

（１） 会計期間は，毎年4月1日から翌年3月31日までである。

（２） 事業内容は，パソコンソフトの卸売りおよび小売りである。

（３） 卸売り先は，「みどりソフト販売㈱」，「きいろソフト販売㈱」および「しろソフト販売㈱」であり，商品引き渡し

時に発行した納品書の控にもとづいて売上高を計上している。（掛販売）

（４） 小売りは，ショップでの現金販売である。毎日の販売代金は，レジスタの集計結果で把握し，数日分を保

管した後，適宜，夜間金庫を利用して「ゴールド銀行」の普通預金に預け入れている。

（５） 仕入先は，「レッドソフト開発㈱」，「オレンジソフト開発㈱」および「ブラウンソフト開発㈱」であり，商品受け

入れ時に受領した納品書にもとづいて仕入高を計上している。（掛仕入）

（６） 入力にあたっては，入力済みのデータを参照すること。

（７） 勘定科目および補助科目の新規設定はおこなわないこと。

この問題は，「カラーソフト販売株式会社練習問題（4期）」を復元して処理を行ってください。

（P244の「学習の準備」でダウンロードした学習用データに含まれています）
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 5月25日（金）

① 本日の商品売買状況

② 2,600,000円をゴールド銀行（普通預金口座）から引き出した。

③ ５月分の給与支払（現金払い）

    （注）雑給はアルバイト給料である。

レジスタ売上集計表 20××.5.25 

 商 品 コ ード     個 数    税 抜 単 価    売 上 代 金

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

消費税額 ￥   ＊＊＊＊

合計 売上高 ￥  148,500

納 品 書  20××年  5月25日 

             カラーソフト販売株式会社     御中               110-0000 東京都千代田区○○町 2-2-2 

                                                                  ブラウンソフト開発株式会社 
毎度お引き立て頂きまして有難うございます。 

 

商品コード／商品名  数量 単位 単価 金額 備考 

      

      

      

税抜額  合 計  275,000円25,000円250,000円 消費税額

給与等集計表

役 員 報 酬 700,000 円

給 料 手 当 1,825,300 円

雑 給 435,000 円

合 計 支 給 額 2,960,300 円

社 会 保 険 料 196,500 円

源 泉 所 得 税 111,500 円

住 民 税 171,200 円

控 除 額 合 計 479,200 円

差引総支給額 2,481,100 円
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 5月26日（土）

① 本日の商品売買状況

 5月27日（日）

① 本日の商品売買状況

レジスタ売上集計表 20××.5.26 

 商 品 コ ード     個 数    税 抜 単 価    売 上 代 金

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

消費税額 ￥   ＊＊＊＊

合計 売上高 ￥  93,500

レジスタ売上集計表 20××.5.27 

 商 品 コ ード     個 数    税 抜 単 価    売 上 代 金

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

消費税額 ￥   ＊＊＊＊

合計 売上高 ￥  104,500

納 品 書  20××年  5月27日 

             カラーソフト販売株式会社     御中               130-0000 東京都江東区○○町 4-4-4  

                                                                  オレンジソフト開発株式会社 
毎度お引き立て頂きまして有難うございます。 

 

商品コード／商品名  数量 単位 単価 金額 備考 

      

      

      

税抜額  合 計  231,000円21,000円210,000円 消費税額

② 手許の現金（売上代金）379,080円をゴールド銀行（普通預金）に預け入れた。（ATM利用）
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③ 月末支払分

※ ブラック運送㈱への振込金額 72,600円は，前月末日に受け取った請求書にもとづいて未払金処理されて

いる。（月末締，翌月末払）

※ パープル広告への振込金額 198,000円は，雑誌広告に対するもので，請求金額の振込依頼にもとづいて

費用（広告宣伝費）に計上する。（15日締，当月末払）

 5月28日（月）

① 本日の商品売買状況

しろソフト販売株式会社

                                                                      

納品書（控）

 

御中               200-0000 神奈川県△△市○○町 1-1-1 

カラーソフト販売株式会社 
 

商品コード／商品名  数量 単位 単価 金額 備考 

   
   
   

税抜額 消費税額   合 計 

                                                                      
売 上 伝 票

売上日 20××年 5月28日  

 260,000円 26,000円       286,000円

レジスタ売上集計表 20××.5.28 

 商 品 コ ード     個 数    税 抜 単 価    売 上 代 金

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

消費税額 ￥      ＊＊＊＊

合計 売上高 ￥ 99,000

振  込  先

送信番号 銀  行 支  店 口座番号
フ リ ガ ナ 

お 受 取 人 摘  要    金  額   
電信
指定 

手数料
円

照査印
発行印 

ブラックウンソウ

ゴールド銀行 品川
普 

当 111 ブラック運送 運送料 72,600 550

レッドソフトカイハツ　カブ

ゴールド銀行 中央
普 

当 222 レッドソフト開発（株） 2,232,340 550

オレンジソフトカイハツ　カブ

ゴールド銀行 江東
普 

当 333 オレンジソフト開発（株） 1,373,680 550

ブラウンソフトカイハツ　カブ

ゴールド銀行 千代田
普 

当 444 ブラウンソフト開発（株） 1,659,680 550

パープルコウコク

ゴールド銀行 渋谷
普 

当 555 パープル広告 雑誌広告 198,000 550

小　計   
件

5 5,536,300 2,750

2,750合　計   5

ゴールド銀行     殿              
総合振込依頼書

 

フリガナ カラーソフトハンバイカブシキガイシャ
 

カラ ーソフト 販売株式会社  様  枚数/枚目   1/1 

振込

指定日
令和○年5月31日ご

依
頼
人
名 

 
 
 預

金
種
目 

小
計 

 
 

合
計 

 
 
 
 

5,536,300
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 5月29日（火）

① 本日の商品売買状況

レジスタ売上集計表 20××.5.29 

 商 品 コ ード     個 数    税 抜 単 価    売 上 代 金

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

消費税額 ￥      ＊＊＊＊

合計 売上高 ￥ 103,400

納 品 書  20××年  5月28日 

             カラーソフト販売株式会社     御中               120-0000　東京都中央区○○町 3-3-3

                                                                  レッドソフト開発株式会社  
毎度お引き立て頂きまして有難うございます。 

 

商品コード／商品名  数量 単位 単価 金額 備考 

      

      

      

税抜額  合 計  121,000円11,000円110,000円 消費税額

みどりソフト

                                                                      

納品書（控）

                                                      売上日 20××年 5月29日   

販売株式会社     御中               200-0000 神奈川県△△市○○町 1-1-1 

         カラーソフト販売株式会社 
 

商品コード／商品名  数量 単位 単価 金額 備考 

   
   
   

税抜額  240,000円 消費税額   24,000円  合 計       264,000円

                                                                      
売 上 伝 票

② 手許の現金（売上代金）301,320円をゴールド銀行（普通預金）に預け入れた。（ATM利用）

③ ゴールド銀行（普通預金）からブロンズ銀行（普通預金）へ 2,000,000円を振り込む。 手数料440円。
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 5月30日（水）

① 本日の商品売買状況

レジスタ売上集計表 20××.5.30 

 商 品 コ ード     個 数    税 抜 単 価    売 上 代 金

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

消費税額 ￥      ＊＊＊＊

合計 売上高 ￥ 82,500

きいろソフト販売株式会社

                                                                      

納品書（控）

 

御中               200-0000 神奈川県△△市○○町 1-1-1 

カラーソフト販売株式会社 
 

商 品 コ ー ド ／ 商 品 名   数 量   単 位   単 価   金 額   備 考   

   
   
   

税 抜 額   消 費 税 額     合   計   

                                                                       
売 上 伝 票

売上日 20××年 5月30日  

 310,000円 31,000円       341,000円

納 品 書  20××年  5月30日 

             カラーソフト販売株式会社     御中               110-0000 東京都千代田区○○町 2-2-2 

                                                                  ブラウンソフト開発株式会社 
毎度お引き立て頂きまして有難うございます。 

 

商品コード／商品名  数量 単位 単価 金額 備考 

      

      

      

税抜額  合 計  165,000円15,000円150,000円 消費税額
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③ 300,000円をゴールド銀行（普通預金）から引き出した。（ATM利用）

④ 社会保険料の納付（現金払い）

⑤　社会保険料の費用計上

    当月分の社会保険料負担分201,150円を費用処理し，未払金勘定（補助科目：社会保険料）に計上する。

（注） ・ 25日の給与支払時に 196,500円を預かっている。

       ・ 納付額との差額は前月分の会社負担分であり，前月に未払金（補助科目：社会保険料）

          に計上済みである。

様

内　　訳
収　  入

印　  紙

税抜金額　
消費税額等（　 ％）

但

年　 　 　月　  　　日

上記正に領収いたしました

領  収  証

パステル文具店
神奈川県 逗子町 7－77-77

★

カラーソフト販売株式会社

事務用品代として

令和○ 5 30

￥12,000
￥1,20010

￥ 1 3 , 2 0 0 ※

納入告知書   納付書 ・ 領収証書

○○年金事務所長

国  庫  金　　厚  生  保  険

神奈川県△△市○○町 1-1-1
カラーソフト販売株式会社 殿

令和○年 4月分 保険料
納付期限 令和○年 5月 31日

合　　計　　額

3 9 3 , 0 0 0  円

② 経費の支払い（現金払い）

様

内　　訳
収　  入

印　  紙

税抜金額　
消費税額等（　 ％）

但

年　 　 　月　  　　日

上記正に領収いたしました

領  収  証

三崎中華飯店
神奈川県 湘南町 7－77-77
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

★

カラーソフト販売株式会社

従業員 懇親会飲食代として

令和○ 5 30

￥42,000
￥4,20010

￥ 4 6 , 2 0 0 ※
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② 仮払金の精算（残金は現金で受領）

③ 営業担当者に営業経費として概算額80,000円を現金で渡した。

（注）精算書の中の「＊＊＊＊＊」となっている金額は，各自が計算・判断すること。

 5月31日（木）

① 本日の商品売買状況

レジスタ売上集計表 20××.5.31 

 商 品 コ ード     個 数    税 抜 単 価    売 上 代 金

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

＊＊＊＊＊ ＊     @ ￥＊＊＊ ￥＊＊＊＊

消費税額 ￥      ＊＊＊＊

合計 売上高 ￥ 84,700

しろソフト販売株式会社

                                                                      

納品書（控）

 

御中               200-0000 神奈川県△△市○○町 1-1-1 

カラーソフト販売株式会社 
 

商品コード／商品名  数量 単位 単価 金額 備考 

   
   
   

税抜額 消費税額   合 計 

                                                                      
売 上 伝 票

売上日 20××年 5月31日  

 340,000円 34,000円       374,000円

仮払金精算書

日　 付　 　 　 　 　 　 　 　 　 　  20××年 5 月 31 日 

氏　 名　 　 　 　 　 　 　 　 　 　  佐 藤 誠一郎  ○印  

仮払日　 　 　 　 　 　 　 　 　 　  20××年 5 月 22 日

精算日　 　 　 　 　 　 　 　 　 　  20××年 5 月 31 日 

仮払金額 ＊＊＊＊＊円

ガソリン代                    35,750 円

出張旅費                      38,500 円

得意先接待飲食代              13,750 円

合 計                         　  88,000 円 

差引 （ 不足 ・ 戻し ） 額 ＊＊＊＊＊円
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④ 経費の支払い（現金払い）

（注）ＡＴＭの表示は，現金預け払い機を利用した預金の預け入れ，または払出しである。

⑤ 手許の現金（売上代金）64,160円をゴールド銀行（普通預金）の夜間金庫へ入金する。

⑥ 預金通帳（ゴールド銀行）の記帳結果

年－月－日 摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

普通預金

○.05.25
○.05.25
○.05.26
○.05.27
○.05.28
○.05.28
○.05.29
○.05.29
○.05.29
○.05.30
○.05.31
○.05.31
○.05.31
○.05.31
○.05.31
○.05.31
○.05.31
○.05.31
○.05.31
○.05.31

引出
きいろソフト販売㈱
入金（ATM）
水道
日本政策金融公庫
シルバークレジット㈱
入金（ATM）
カラーソフト販売㈱
振込手数料
ATM
ブラック運送
振込手数料
レッドソフト開発㈱
振込手数料
オレンジソフト開発㈱
振込手数料
ブラウンソフト開発㈱
振込手数料
パープル広告
振込手数料

4,861,340
379,080

301,320

7,325,202
12,186,542
12,565,622
12,553,522
12,509,262
12,459,262
12,760,582
10,760,582
10,760,142
10,460,142
10,387,542
10,386,992
8,154,652
8,154,102
6,780,422
6,779,872
5,120,192
5,119,642
4,921,642
4,921,092

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

2,600,000

12,100
44,260
50,000

2,000,000
440

300,000
72,600

550
2,232,340

550
1,373,680

550
1,659,680

550
198,000

550

様
──────────────

［販売］
****円収入印紙
　　　****円　 **枚
─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─
小　計
──────────────
課税計（10%）

（内消費税等（10%）
非課税計
──────────────
合計
お預り金額

￥20,000

￥20,000

￥0
￥0）

￥20,000

￥20,000
￥20,000

〒100-8792　 日本郵便株式会社
東京都千代田区大手町２ ─３ ─１
登録番号　T*************
取扱日時：20××年5月  31日
連絡先：○○郵便局

領収書
カラーソフト販売株式会社
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② 預金通帳

　　（預金通帳・ゴールド銀行）

　　（預金通帳・ブロンズ銀行）

③ 販売管理ソフトによるデータ

5月31日 残高のチェック

① 金種表

金 種 表
20××年  5 月3 1日

合　　計  　　300,574円

10,000円
5,000円
1,000円

500円
100円
50円
10円
5円
1円

22枚
10枚
15枚
21枚
34枚
30枚
15枚
4枚
4枚

×

×

×

×

×

×

×

×

×

＝

＝

＝

＝

＝

＝

＝

＝

＝

220,000円
50,000円
15,000円
10,500円
3,400円
1,500円

150円
20円
4円

年－月－日 摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

普通預金

○.5.31
○.5.31
○.6.1

パープル広告
振込手数料
入金 64,160

4,921,642
4,921,092
4,985,252

19

20

21

198,000
550

年－月－日 摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

普通預金

○.03.15
○.04.30
○.05.29

ご新規
振込カラーソフト販売㈱
振込カラーソフト販売㈱

200,000
3,500,000
2,000,000

200,000
3,700,000
5,700,000

1

2

3

 

20××年 05月度 売掛金残高一覧表 単 位 ：円

みどりソフト販売

きいろソフト販売

しろソフト販売  

〈 総合計 〉 

3,705,680

4,861,340

1,374,560

9,941,580

3,705,680

4,861,340

1,108,800

9,675,820

3,876,510

4,439,380

1,846,680

10,162,570

3,876,510

4,439,380

2,112,440

10,428,330

3,705,680

4,861,340

1,108,800

9,675,820

得 意 先 名 前 月 末 残 高 当 月 回 収 額 当 月 掛 売 上 高 当 月 末 残 高 振 込 額
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④ 得意先に送付した請求書

下記の通り御請求申し上げます（20××年 5月1日～20××年5月31日）

3,705,680円 3,705,680円 0円 3,876,510円 352,410円 3,876,510円

前回御請求額

品　　　　名 数　量 単　位 単　　　　価 金　　　　額
日付

伝票番号

御入金額 繰越金額 今回御買上額 消費税 今回御請求額

20××年 5月 31日

みどりソフト販売株式会社 200-0000　神奈川県△△市○○町 1-1-1

カラーソフト販売株式会社
Tel.03-0000-0000　Fax.03-0000-0000
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

下記の通り御請求申し上げます（20××年 4月26日～20××年5月25日）

4,861,340円 4,861,340円 0円 4,098,380円 372,580円 4,098,380円

前回御請求額

品　　　　名 数　量 単　位 単　　　　価 金　　　　額
日付

伝票番号

御入金額 繰越金額 今回御買上額 消費税 今回御請求額

20××年 5月 31日

きいろソフト販売株式会社 200-0000　神奈川県△△市○○町 1-1-1

カラーソフト販売株式会社
Tel.03-0000-0000　Fax.03-0000-0000
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

下記の通り御請求申し上げます（20××年 4月21日～20××年5月20日）

1,108,800円 1,108,800円 0円 1,452,440円 132,040円 1,452,440円

前回御請求額

品　　　　名 数　量 単　位 単　　　　価 金　　　　額
日付

伝票番号

御入金額 繰越金額 今回御買上額 消費税 今回御請求額

20××年 5月 31日

しろソフト販売株式会社 200-0000　神奈川県△△市○○町 1-1-1

カラーソフト販売株式会社
Tel.03-0000-0000　Fax.03-0000-0000
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
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⑤ 仕入管理ソフトによるデータ

⑥ 仕入先より受領した請求書

20××年 05月度 買掛金残高一覧表 単 位 ：円

レッドソフト開発

オレンジソフト開発

ブラウンソフト開発 

〈 総合計 〉 

下記の通り御請求申し上げます（20××年 4月21日～20××年5月20日）

2,232,340円 2,232,340円 0円 2,426,820円 220,620円 2,426,820円

前回御請求額

品　　　　名 数　量 単　位 単　　　　価 金　　　　額
日付

伝票番号

御入金額 繰越金額 今回御買上額 消費税 今回御請求額

20××年 5月 31日

カラーソフト販売株式会社 120-0000　東京都中央区○○町 3-3-3

レッドソフト開発株式会社
Tel.03-0000-0000　Fax.03-0000-0000
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

下記の通り御請求申し上げます（20××年 4月26日～20××年5月25日）

1,373,680円 1,373,680円 0円 1,477,300円 134,300円 1,477,300円

前回御請求額

品　　　　名 数　量 単　位 単　　　　価 金　　　　額
日付

伝票番号

御入金額 繰越金額 今回御買上額 消費税 今回御請求額

20××年 5月 31日

カラーソフト販売株式会社 130-0000　東京都江東区○○町 4-4-4

オレンジソフト開発株式会社
Tel.03-0000-0000　Fax.03-0000-0000
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

仕 入 先 名 前 月 末 残 高 当 月 支 払 額 当 月 掛 仕 入 高 当 月 末 残 高 振 込 額

2,846,470

1,752,520

1,659,680

6,258,670

2,232,340

1,373,680

1,659,680

5,265,700

1,933,690

1,329,460

1,217,480

4,480,630

2,547,820

1,708,300

1,217,480

5,473,600

2,232,340

1,373,680

1,659,680

5,265,700
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⑦ 借入金の明細

⑧ 未払金の明細

下記の通り御請求申し上げます（20××年 5月1日～20××年5月31日）

1,659,680円 1,659,680円 0円 1,217,480円 110,680円 1,217,480円

前回御請求額

品　　　　名 数　量 単　位 単　　　　価 金　　　　額
日付

伝票番号

御入金額 繰越金額 今回御買上額 消費税 今回御請求額

20××年 5月 31日

カラーソフト販売株式会社 110-0000　東京都千代田区○○町 2-2-2

ブラウンソフト開発株式会社
Tel.03-0000-0000　Fax.03-0000-0000
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

ご利用代金明細表

シルバークレジット㈱

ご 利 用 金 額 ＊＊＊＊＊円

回数 お支払日 お支払金額 残   高

日本政策金融公庫

10

11

12

50,000円

50,000円

50,000円

  745,876円

695,876円

645,876円

（ 以 下 省 略 ）

○.3.27

○.4.27

○.5.28

○.4.27

○.5.28

10

11

41,478円

41,375円

2,782円

2,885円

44,260円

44,260円

1,071,406円

1,030,031円
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② 減価償却費月割額の計上

③ 5月分の請求書

    ブラック運送㈱から5月分運送料105,600円の合計請求書を受け取った。

5月31日 月末処理

① 商品の棚卸を実施

月 割 額

建 　 　 　 　 物  

車 　 　 　 　 両  

備 　 　 　 　 品  

30,251 円

29,931 円

19,603 円

合 　 　 　 　 計 79,785 円

棚  卸  表

品  名 本体価額 消 費 税 税込価額

（ 一 部 省 略 ）

合計 1,560,000 円 156,000 円 1,716,000 円 
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第 4 問　 次の各文章は，第３問の「カラーソフト販売株式会社」の入力結果について説明したものである。

　　　　　【　　】に入るべき数字，または【  】内の「ア」と「イ」のうち正しい記号を選び，（１）～（10）の解答欄に記入

　　しなさい。なお，数字については，小数点以下を切り捨てて解答すること。               　　　　　　　　（20点）

＜現金預金の状況＞

（１） 5月末の現金・預金残高は，5月初と比較して【 ア．増加　  イ．減少 】している。

（２） 5月5日から5月10日の普通預金（ゴールド銀行）の預入金額と引出金額の差額は【　　　　　】円で,

預入金額のほうが多い。

＜売掛金・買掛金の状況＞

（３） 5月の「きいろソフト販売(株)」に対する掛売上高は，同社からの5月の売掛金回収額よりも

【 ア．多い　  イ．少ない 】。

（４） 5月10日から5月25日の「オレンジソフト開発(株)」からの掛仕入高は【　　　　　】円である。

＜売上高・売上原価の状況＞

（５） 5月の売上原価は，4月と比較して【 ア．増加　  イ．減少 】している。

（６） 5月の月初商品棚卸高は，【　　　　　】円である。

＜販売費一般管理費の状況＞

（７） 4月から5月までの販売費及び一般管理費のうち，給料手当の割合は【　　　　　】％である。

（８） 5月の印紙代は【　　　　　】円である。

＜利益の状況＞

（９） 5月の経常利益（損失）は，4月と比較して 【 ア．好転　  イ．悪化 】 している。

（10） （9）の大きな要因は，５月の 【 ア．売上高　  イ．売上原価 】 が4月と比較して減少したからである。
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会協校学理経国全 人法団社 催主

コンピュータ会計能力検定試験 練習問題 解答用紙

 級 ３
 校 場 験 試   点  得

  

 名      氏  号番験受  

   

      

 

 

コンピュータ会計の知識 

 ）点０２（問１第

 )01( )9( )8( )7( )6( )5( )4( )3( )2( )1(

          

 ）点０１（問２第

 )5( )4( )3( )2( )1(

     

 

 。とこるす入記に欄答解のジーぺ次，は】理処計会【問３第

 

会計情報の活用

 ）点０２（問４第

 )01( )9( )8( )7( )6( )5( )4( )3( )2( )1(

          

 

 

 

 

会 計 処 理

 ）点０５（問３第
表 照 対 借 貸

20××年 5月31日現在

20××年 5月1日～20××年 5月31日

社会式株売販トフソーラカ

目  科 訳  内 額  金 目  科 訳  内 額  金

金現  金掛買   

金預通普  発開トフソドッレ   

金掛売  オレンジソフト開発   

売販トフソりどみ ブラウンソフト開発   

売販トフソろいき 金払未   

売販トフソろし 金り預   

品商  金入借期長   

建 　 　 物

仮 払 金 計合債負   

具搬運両車

金本資  

品備

金余剰益利   

額計累却償価減

益利越繰   

権入加話電

当期純（       ）   

金証保

計合産資純   

計合産資 負債・純資産合計

 

 

書算計益損次月

社会式株売販トフソーラカ

 
目    科 訳  内 額    金

高上売

高上売般一

高上売プッョシ

価原上売

総上売

費理管般一費売販

業営

益収外業営

用費外業営

常経

純月当

）円：位単（

）円：位単（

ターュピンコ

識知の計会

用活の報情計会 理処計会

（    ）

（      ）

（      ）

（    ）
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会協校学理経国全 人法団社 催主

コンピュータ会計能力検定試験 練習問題 解答用紙

 級 ３
 校 場 験 試   点  得

  

 名      氏  号番験受  

   

      

 

 

コンピュータ会計の知識 

 ）点０２（問１第

 )01( )9( )8( )7( )6( )5( )4( )3( )2( )1(

          

 ）点０１（問２第

 )5( )4( )3( )2( )1(

     

 

 。とこるす入記に欄答解のジーぺ次，は】理処計会【問３第

 

会計情報の活用

 ）点０２（問４第

 )01( )9( )8( )7( )6( )5( )4( )3( )2( )1(

          

 

 

 

 

会 計 処 理

 ）点０５（問３第
表 照 対 借 貸

20××年 5月31日現在

20××年 5月1日～20××年 5月31日

社会式株売販トフソーラカ

目  科 訳  内 額  金 目  科 訳  内 額  金

金現  金掛買   

金預通普  発開トフソドッレ   

金掛売  オレンジソフト開発   

売販トフソりどみ ブラウンソフト開発   

売販トフソろいき 金払未   

売販トフソろし 金り預   

品商  金入借期長   

建 　 　 物

仮 払 金 計合債負   

具搬運両車

金本資  

品備

金余剰益利   

額計累却償価減

益利越繰   

権入加話電

当期純（       ）   

金証保

計合産資純   

計合産資 負債・純資産合計

 

 

書算計益損次月

社会式株売販トフソーラカ

 
目    科 訳  内 額    金

高上売

高上売般一

高上売プッョシ

価原上売

総上売

費理管般一費売販

業営

益収外業営

用費外業営

常経

純月当

）円：位単（

）円：位単（

ターュピンコ

識知の計会

用活の報情計会 理処計会

（    ）

（      ）

（      ）

（    ）
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会協校学理経国全 人法団社 催主

コンピュータ会計能力検定試験 練習問題 標準解答

 級 ３
 校 場 験 試   点  得

  

 名      氏  号番験受  

   

      

 

 

コンピュータ会計の知識 

 ）点０２（問１第

 )01( )9( )8( )7( )6( )5( )4( )3( )2( )1(

          

 ）点０１（問２第

 )5( )4( )3( )2( )1(

     

 

 。とこるす入記に欄答解のジーぺ次，は】理処計会【問３第

 

会計情報の活用

 ）点０２（問４第
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表 照 対 借 貸

20××年 5月31日現在

20××年 5月1日～20××年 5月31日

社会式株売販トフソーラカ
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品商  金入借期長   

建 　 　 物

仮 払 金 計合債負   

具搬運両車

金本資  

品備

金余剰益利   

額計累却償価減

益利越繰   

権入加話電

当期純（       ）   

金証保

計合産資純   

計合産資 負債・純資産合計

 

 

書算計益損次月

社会式株売販トフソーラカ

 
目    科 訳  内 額    金

高上売

高上売般一

高上売プッョシ

価原上売

総上売

費理管般一費売販

業営

益収外業営
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常経
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）円：位単（
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識知の計会
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（    ）

（      ）

（      ）

（    ）
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イ イ ア ア ア

ウ チ ア コ ク

ア 753,330 イ 616,220 イ 1,270,500 33 20,000 ア イ

※ ●印は採点箇所

●　14,804,570

　●　4,035,130

10,769,440

●　5,223,335

5,546,105

0

2,885

5,543,220

●　5,543,220

●　10,162,570

4,642,000

利益

利    益

利    益

利益

●　300,574

10,685,252

10,428,330

　

●　1,716,000

80,000

2,625,000

2,100,000

1,598,100

▲　2,821,118

140,000

4,000,000

30,852,138

2,547,820

1,708,300

1,217,480

5,245,186

7,843,495利益

●　5,473,600

952,626

307,200

1,030,031

7,763,457

10,000,000

13,088,681

23,088,681

●　30,852,138

3,876,510

●　4,439,380

2,112,440
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コンピュータ会計能力検定試験 3 級 練習問題  【 解　説 】　　　

　本問は，4 月 1 日から 5 月 24 日までの取引が入力済になっているので，問題文に指示された証ひょうなどにも
とづいて 5 月 25 日から 31 日までの会計データを入力し，月末処理を行って，その結果を解答用紙の貸借対照表と
月次損益計算書に記入します。

1. ショップ販売と掛仕入
　小売はショップでの現金販売です。「レジスタ売上集計表」にもとづいて，「現金」勘定と「ショップ売上高」
勘定に入力します。
　掛仕入は，商品を受け入れる際に受領した「納品書」にもとづいて，「仕入高」勘定と「買掛金」勘定の各補
助科目に入力します。仕入先は「納品書」から確認します。

2. 給与の支払い
　役員報酬は「役員報酬」勘定に，給与手当は「給料手当」勘定に入力します。支給額から差し引かれる社会保険料，
源泉所得税，住民税は，「預り金」勘定の各補助科目に入力します。前月の給与に関する仕訳を参考にすること
もできます。取引の説明文に，現金払いであることが明記されているので注意しましょう。

3. 夜間金庫への預入
　ショップで販売した毎日の売上代金は，数日分を保管した後，夜間金庫を利用してゴールド銀行の普通預金
に預け入れることが問題文の＜付記事項＞に説明されています。夜間金庫を利用した場合は，翌営業日の日付
で預金通帳口座に記載されることに注意しましょう。
　夜間金庫を利用した際には，利用した日の日付で「普通預金」勘定の補助科目「ゴールド銀行」の借方と「現
金勘定」の貸方に入力します。

仕訳日記帳                        
社会式株売販トフソーラカ

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/25

   163

現金        148,500ショップ売上高        148,500

簡売一10%

ショップ売上高

 5/25

   164

仕入高        275,000

課対仕入10%

買掛金

ブラウンソフト

       275,000
掛仕入高 ブラウンソフト開発㈱

 5/25

   165

現金      2,600,000普通預金

ゴールド銀行

     2,600,000
引出し ゴールド銀行 普通預金口座 

 5/25

   166

役員報酬        700,000現金        700,000
5月分 役員報酬//給与支払

給料手当      1,825,300現金      1,825,300
5月分 給与//給与支払

雑給        435,000現金        435,000
5月分アルバイト 

現金        196,500預り金

社会保険料

       196,500
5月分社会保険

現金        111,500預り金

源泉所得税

       111,500
5月分源泉所得税

現金        171,200預り金

住民税

       171,200
5月分住民税

 5/26

   167

現金         93,500ショップ売上高         93,500

簡売一10%

ショップ売上高 

 5/26

   168

普通預金

ゴールド銀行

       379,080現金        379,080
預入れ ゴールド銀行 普通預金口座 

 5/27

   169

現金        104,500ショップ売上高        104,500

簡売一10%

ショップ売上高

※入力順（伝票番号順）
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4. 総合振込依頼書
　総合振込依頼書は，掛代金や経費の支払などを当社の指定預金口座から一度に複数の振込先に振込処理する
場合に利用します。振込期日の数日前に銀行へ手渡しますが，実際に引き落とされる振込指定日（取組指定日）
で入力することで，会計ソフトのデータと銀行の通帳預金口座に印字される日付が一致します。
　この総合振込依頼書に記載されている「ブラック運送㈱」は，先月末日に請求書を受け取った際に，次の仕訳
をしているので，未払金を消し込む（相殺する）処理が必要です。
  （借）　 荷　造　運　賃 　72,600 　　　　（貸）　 未払金（荷造運賃）　 72,600
　一方，パープル広告は，当月15日締めの請求書にもとづき，当月末に支払う経費です。従って，「未払金」勘定
には入力しません。
　なお，この検定試験問題では，掛代金の支払時及び取引先に対する債務の支払時に発生する振込手数料は，
当社負担で処理しています。

5. 掛販売
　掛販売は，商品を引き渡した際に発行する納品書の控えにもとづいて，「売掛金」勘定の各補助科目と「一般
売上高」勘定に入力します。得意先は「売上伝票・納品書（控）」から確認します。

仕訳日記帳                        
社会式株売販トフソーラカ

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/31

   171

未払金

荷造運賃

        72,600普通預金

ゴールド銀行

        72,600
発送運賃 ブラック運送

支払手数料            550

課対仕入10%

普通預金

ゴールド銀行

           550
振込手数料

買掛金

レッドソフト

     2,232,340普通預金

ゴールド銀行

     2,232,340
掛代金支払 レッドソフト販売(株)

支払手数料            550

課対仕入10%

普通預金

ゴールド銀行

           550
振込手数料

買掛金

オレンジソフト

     1,373,680普通預金

ゴールド銀行

     1,373,680
掛代金支払 オレンジソフト販売(株)

支払手数料            550

課対仕入10%

普通預金

ゴールド銀行

           550
振込手数料

買掛金

ブラウンソフト

     1,659,680普通預金

ゴールド銀行

     1,659,680
掛代金支払 ブラウンソフト販売(株)

支払手数料            550

課対仕入10%

普通預金

ゴールド銀行

           550
振込手数料

広告宣伝費        198,000

課対仕入10%

普通預金

ゴールド銀行

       198,000
雑誌掲載料 パープル広告

支払手数料            550

課対仕入10%

普通預金

ゴールド銀行

           550
振込手数料

コンピュータ会計能力検定試験 3 級 練習問題
【 解　説 】

※入力順（伝票番号順）
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6. 経費の支払い
　領収証やレシートには，金額，発行者，そして但し書きには取引内容などが記載されているので，良く確認
して借方の勘定科目を判断します。従業員の懇親会の飲食代は，「福利厚生費」勘定，事務用品代は「事務用品費」
勘定に入力します。

7. 社会保険料の納付
　従業員の社会保険料（健康保険料，厚生年金保険料等）は，会社と従業員が約半額ずつ負担します。従業員の
負担分は，会社が給与を支給する際に給与支給額から差し引いて「預り金」勘定で処理しています。社会保険
料の納付期日が通常翌月末であることから，事業主負担分は月末にその月の経費として「法定福利費」勘定の
借方と「未払金」勘定（補助科目：社会保険料）の貸方に入力します。
　保険料は事業主負担分と従業員負担分を一緒に年金事務所に納付するので，給与支給時に入力した「預り金」
勘定と前月末に入力した「未払金」勘定を消し込む処理が必要です。

仕訳日記帳                        
社会式株売販トフソーラカ

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/29

   177

普通預金

ゴールド銀行

       301,320現金        301,320
預入れ ゴールド銀行 普通預金口座

   178

普通預金

ブロンズ銀行

     2,000,000普通預金

ゴールド銀行

     2,000,000
ブロンズ銀行 普通預金口座 振替

支払手数料            440

課対仕入10%

普通預金

ゴールド銀行

           440
振込手数料

 5/30

   179

現金         82,500ショップ売上高         82,500

簡売一10%

ショップ売上高

   180

売掛金

きいろソフト

       341,000一般売上高        341,000

簡売一10%

掛売上高 きいろソフト販売(株)

   181

仕入高        165,000

課対仕入10%

買掛金

ブラウンソフト

       165,000
掛仕入高 ブラウンソフト開発㈱

   182

福利厚生費         46,200

課対仕入10%

現金         46,200
親睦会 三崎中華飯店

事務用品費         13,200

課対仕入10%

現金         13,200
事務用品代 パステル文具店

   183

現金        300,000普通預金

ゴールド銀行

       300,000
引出し ゴールド銀行 普通預金口座

仕訳日記帳                        
社会式株売販トフソーラカ

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/30

   184

預り金

社会保険料

       196,500現金        196,500
社会保険料 従業員負担分

未払金

社会保険料

       196,500現金        196,500
社会保険料 事業主負担分

法定福利費        201,150未払金

社会保険料

       201,150
社会保険料 5月分

※入力順（伝票番号順）

※入力順（伝票番号順）
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コンピュータ会計能力検定試験 3 級 練習問題
【 解　説 】

8. 仮払金の処理
　勘定科目や金額が未だ確定していない状況で金銭を支払った場合は，「仮払金」勘定の借方に入力し，後日，
勘定科目や金額が確定した際に精算します。
　本問は，仮払金を精算する取引なので，「仮払金精算書」にもとづいて経費科目の入力と「仮払金」勘定の消
し込みが必要です。
  なお，「仮払金精算書」の仮払金と差引戻し額の金額が「＊＊＊＊＊」になっています。そこで，仮払日である
5 月 22 日の仕訳を検索して，仮払金￥100,000 が出金されていることを確認したうえで，差引戻し額￥12,000 を
算定します。残金を現金で返金する仕訳を忘れないように注意しましょう。

9. 郵便切手と収入印紙
　 郵便切手を購入した際には「通信費」勘定で処理します。 過去問題では，収入印紙代の出題もあります。 収
入印紙は，印紙税と呼ばれる税金なので，「租税公課」勘定で処理します。

10. 預金帳の記帳結果
　普通預金通帳に記帳されている 5 月 24 日以降の取引を確認し，当社が未処理である取引を見つけだしてその
取引の日付で入力します。
●  5/25 の「きいろソフト」からの入金は売掛金の回収なので，「売掛金」勘定（補助科目：きいろソフト）の貸方に

入力します。
●  5/27 水道代は「水道光熱費」勘定で処理します。
●  5/28 の日本政策金融公庫は長期借入金の返済なので，191ページを確認して「長期借入金」勘定（補助科目：日

本政策金融公庫）を消し込み，支払利息を計上します。
●  5/28 のシルバークレジットは未払金の返済なので，191ページを確認して「未払金」勘定（補助科目：ｼﾙﾊﾞｰｸﾚｼﾞ

ｯﾄ）を消し込むために借方に入力します。
●  5/26 と29 の￥379,080 と￥301,320 は，夜間金庫の入金なので，当社は処理済みです。
●  5/30の￥300,000 は預金口座から引き出した取引であり，当社は処理済みです。
●  5/31の振込の記帳は，27日に依頼した総合振込依頼書にもとづいてブラック運送（株），レッド開発（株），オレ

ンジ開発（株），ブラウン開発（株），そしてパープル広告に振り込まれたものなので，当社は処理済みです。

仕訳日記帳                        
社会式株売販トフソーラカ

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/31

   185

現金         84,700ショップ売上高         84,700

簡売一10%

ショップ売上高

   186

売掛金

しろソフト

       374,000一般売上高        374,000

簡売一10%

掛売上高 しろソフト販売(株)

   187

現金         12,000仮払金        100,000
仮払精算

旅費交通費         35,750

課対仕入10%

ガソリン代

旅費交通費         38,500

課対仕入10%

出張交通費

交際費         13,750

課対仕入10%

接待

   188

仮払金         80,000現金         80,000
営業経費仮払

   189

租税公課         20,000現金         20,000
収入印紙

   190

普通預金

ゴールド銀行

        64,160現金         64,160
預入れ ゴールド銀行 普通預金口座

※入力順（伝票番号順）
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仕訳日記帳                        
社会式株売販トフソーラカ

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/25

   191

普通預金

ゴールド銀行

     4,861,340売掛金

きいろソフト

     4,861,340
掛代金回収 きいろソフト販売(株)

 5/27

   192

水道光熱費         12,100

課対仕入10%

普通預金

ゴールド銀行

        12,100
水道料金

 5/28

   193

長期借入金

日本政策金融公庫

        41,375普通預金

ゴールド銀行

        41,375
借入金返済

支払利息          2,885普通預金

ゴールド銀行

         2,885
借入金利息

 5/28

   194

未払金

ｼﾙﾊﾞｰｸﾚｼﾞｯﾄ

        50,000普通預金

ゴールド銀行

        50,000
クレジット返済

11. 5月31日 残高チェック
　本問には，月末の残高チェックの資料があり，入力結果と残高を確認することができます。この項目で新た
に入力する取引はないので，残高照合という位置づけです。
　最初に，月末時点の金種表と現金勘定残高，普通預金通帳と普通預金勘定残高を確認してください。なお，
普通預金通帳は，銀行の営業時間後の入出金，休業日などにより当社の処理日と通帳の取引日が異なることが
あるので注意しましょう。
　次に，販売管理データとして売掛金残高一覧表と得意先に送付した請求書，そして，仕入管理データとして
買掛金残高一覧表と仕入先から受領した請求書があります。一覧表は前月末残高，当月の掛取引の増減，当月
末残高等が記入されていますが，請求書は締日による請求額が記入されています。解答用紙にある貸借対照表
を作成するためには，先ず，一覧表と入力結果が一致しているかを確認しましょう。
　最後に，借入金と未払金の明細資料があるので預金通帳の未処理入力結果を確認します。

12. 月末処理
　商品の棚卸表から 5 月末の商品棚卸高は，￥1,716,000 であると判断できます。4 月末の商品棚卸高は，会計
ソフトの月次残高試算表の 4 月末「商品」勘定，または 4 月末「期末商品棚卸高」勘定の残高により￥1,270,500
であると判断できます。
　月次決算を行っている場合，減価償却費の月割額を見積もって計上することが一般的です。減価償却費の月
割額は資料に明記されており，合計額の￥79,785 を入力します。
　最後に，ブラック運送（株）から 5月分の請求書を受領したので，「荷造運賃」勘定と「未払金」勘定（補助科目：
荷造運賃）に入力します。

仕訳日記帳                        
社会式株売販トフソーラカ

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/31

   195

期末商品棚卸高      1,270,500商品      1,270,500
4月末 商品棚卸高

商品      1,716,000期末商品棚卸高      1,716,000
5月末 商品棚卸高

   196

減価償却費         79,785減価償却累計額         79,785
減価償却費

   197

荷造運賃        105,600

課対仕入10%

未払金

荷造運賃

       105,600
発送運賃 5月分請求額

※入力順（伝票番号順）

※入力順（伝票番号順）
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自 20××年 5月 5日　至 20××年 5月10日普通預金

補 助 科 目 期 間 繰 越 借 方 金 額 貸 方 金 額 期 間 残 高

ゴールド銀行       4,395,452       1,619,540         866,210       5,148,782

ブロンズ銀行       3,700,000               0               0       3,700,000

指定なし               0               0               0               0

合 　 計       8,095,452       1,619,540         866,210       8,848,782

 

売掛金

補 助 科 目 前 月 繰 越 当 月 借 方 当 月 貸 方 当 月 残 高 構成比

みどりソフト       3,705,680       3,876,510       3,705,680       3,876,510    37.17

きいろソフト       4,861,340       4,439,380       4,861,340       4,439,380    42.57

しろソフト       1,374,560       1,846,680       1,108,800       2,112,440    20.26

合 　 計       9,941,580      10,162,570       9,675,820      10,428,330   100.00

20××年  5月度

自 20××年 5月10日　至 20××年 5月25日買掛金

補 助 科 目 期 間 繰 越 借 方 金 額 貸 方 金 額 期 間 残 高

レッドソフト       3,704,470               0         954,690       4,659,160

オレンジソフト       2,234,760               0         616,220       2,850,980

ブラウンソフト       1,903,770               0         808,390       2,712,160

指定なし               0               0               0               0

合 　 計       7,843,000               0       2,379,300      10,222,300

コンピュータ会計能力検定試験 3 級 練習問題
【 解　説 】

203

13. 第 4 問「会計情報の活用」の解説
　第 4 問は，入力結果にもとづいて設問に解答します。期間比較や構成比率，損益の状況などが問われるので，
会計ソフトの集計表などを活用して解答を導き出します。特に注意が必要な設問に対して，過去問題の傾向や
注意事項などを解説します。

＜現金預金の状況＞
　会計ソフトの月次残高試算表の〔5月〕を指定して〔前月繰越〕と〔当月残高〕を確認します。本問は，現金・
預金残高の合計額について 4 月末と 5 月末を比較し，増加または減少を選択します。
　過去問題では，「現金」または「預金」の各残高の比較も出題されています。
　本問の（2）では，5 月 5 日から 10 日の普通預金（ゴールド銀行）の預入金額と引出金額の差額を求められ
ています。そこで，〔集計〕カテゴリーの「日計表」（補助科目別）で，勘定科目「普通預金」，期間を 05/05 ～
05/10 を設定して集計表示させ，差額を計算します。
　（預入金額￥1,619,540 － 引出金額￥866,210 ＝ 差額￥753,330）

＜売掛金・買掛金の状況＞
　月末の売掛金残高と買掛金残高を比較する設問や各得意先の残高，各仕入先の残高を比較する設問，そして，
各得意先，各仕入先における月次掛売上高と回収額，月次掛仕入高と支払額を比較する設問などが出題されます。
　本問の（3）は，きいろソフト販売（株）に対する掛売上高と回収額を比較する設問です。 そこで，月次補助残
高一覧表などの集計表により確認します。

　本問（4）では，5 月 10 日から 25 日の「オレンジソフト開発㈱」からの掛仕入高を求められています。
  そこで，〔集計〕カテゴリーの「日計表」（補助科目別）で，勘定科目「買掛金」，期間を 05/10 ～ 05/25 を設定し
て集計表示させます。

掛売上高の金額  ＜  売掛金の回収額

「掛仕入高」の金額



＜売上高・売上原価の状況＞
　前月と当月の売上原価を比較する設問や前期末の商品棚卸高，月初の商品棚卸高などの設問が出題されます。

＜販売費及び一般管理費の状況＞
　指定された勘定科目の当月発生額について，前月と比較する設問や販売費及び一般管理費の合計額に対する
割合などの設問が出題されます。本問では，給料手当の割合が求められており，4 月と 5 月の販売費及び一般
管理費合計額が￥11,002,990，給料手当の合計額が￥3,650,600 なので 33％の割合になります。

（￥3,650,600 ÷￥11,002,990 × 100 ＝ 33.178･･･ ／小数点以下切り捨て）

＜利益の状況＞
　当月の営業利益や経常利益などを前月と比較する設問，利益または損失の増減原因を選択する設問などが出
題されます。
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　この練習問題及び標準解答・採点箇所は，日本商工会議所主催「日商電子会計実

務検定試験 3 級」の出題傾向を分析し，習熟度確認のために本書の編集者が作成し

たものです。

　当然にして出題内容や傾向，そして解答用紙等の形式を予想（限定）するものでは

ないことを申し添えます。

　検定試験の詳しい内容等については，検定主催団体にお問い合わせください。

日商主催電子会計実務検定試験について

　インターネットを介して試験の施行から採点，合否通知までを行う検定試験です。検
定試験では，ダウンロードした試験問題の帳票画像をＰＣ画面の左側（1/3 程度）に表示
し，ＰＣ画面の右側（2/3 程度）で会計ソフトを表示しながら解答します。

　本書では，試験問題の帳票画像や設問に類似した形状により，知識を確認しながら練
習することが可能です。また，実際の検定試験で数字を入力する箇所は，本書では空欄
になっています。

　電子会計実務検定試験 3 級は，コンピュータ会計や経理実務知識の択一問題と会計
ソフトの入力に関する問題をあわせて20 問，制限時間40 分で実施されます。

※練習問題用の会計データは，「株式会社白山美川練習問題（2 期）」を復元して処理を行っ
てください。（P244の「学習の準備」でダウンロードした学習用データに含まれています）

主催 : 日本商工会議所

日商電子会計実務検定試験
３ 級

練習問題
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[ 問題 1 ]  知識問題

第 1 問
　パソコンのハードディスクに保存されている電子会計データに障害が発生した場
合，外部の記憶媒体に保管してあったバックアップデータを復旧する操作のことを 

【 ア．リストア　イ．デフォルト　ウ．デフラグ　エ．バックアップ 】  という。

第 2 問
　販売費および一般管理費の合計額は，電子帳簿の 【 ア．残高試算表（損益計算書）
イ．補助元帳　ウ . 残高試算表（貸借対照表）　エ．総勘定元帳 】画面で確認すること
ができる。

第 3 問
　注文した商品が納品された時には，【 ア．請求書　イ．納品書　ウ．見積書　
エ．受領書 】にもとづいて商品の種類，個数，金額などに誤りがないかを確認するこ
とが大切である。

第 4 問
　特定の仕入先に対する買掛金の支払額を確認するためには，電子帳簿の【 ア．総勘
定元帳　イ．現金出納帳　ウ . 残高試算表（損益計算書）　エ．補助元帳 】画面で確認
することができる。

第 5 問
　会計ソフトでは，事務所の家賃や月極の駐車場代を同じ地代家賃勘定で処理する場
合，勘定科目に【 ア．摘要欄　イ．簡易帳簿　ウ．内訳表　エ．補助科目 】を設け
て内訳を管理することができる。

次の文章の空欄にもっとも適切な語句を，それぞれの語群から記号で選んで解答欄に記入しなさい。

第 1 問 第 2 問 第 3 問 第 4 問 第 5 問
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[ 問題 2 ]  実技問題

下記の資料にもとづいて株式会社白山美川の 20××年 5 月の取引を会計ソフトに入力した後で，資料の
後にある設問に答えなさい。なお，金額は消費税を含んだ金額とすること。（単位：円）

1. 会社の概要
	 商　　号 ： 株式会社白山美川
	 会計期間 ：4 月 1 日から翌年 3 月 31 日（第 2 期）
	 資  本  金 ： 1,000 万円
	 業　　種 ： 小売・卸売業
	 消  費  税 ：簡易課税を選択，税込経理方式を採用

2. 商品の販売
	 当社は，商品を得意先（株式会社 信濃川，株式会社 江戸川，株式会社 木曽川，および
	 株式会社 最上川）に対して掛販売（代金後払いによる販売）をしている。売掛代金は月末
	 を締日として得意先に請求し，翌月末日に普通預金口座に振込まれている。掛売上高は
	 得意先への請求額にもとづいて月末に計上している。
	 また，一般顧客に対して店頭にて商品を現金販売することがある。現金売上高は売上伝
	 票にもとづいて計上している。

3. 商品の購入
	 当社は，商品を仕入先（株式会社富士山，株式会社 大仙）から掛仕入（代金後払いによる	
	 購入）をしている。買掛代金は月末を締め日として仕入先から請求を受け，翌月末日に	
	 インターネットバンキングにより仕入先指定口座に振込んでいる。掛仕入高は仕入先か	
	 らの請求額にもとづいて月末に計上している。

4. 使用する勘定科目・補助科目，会計処理方法
	 使用する勘定科目や補助科目，会計処理の方法については，問題文や資料の中で指示が	
	 ない限り，すでに入力済みの 4月分の取引を参照すること。また，勘定科目や補助科目の
	 追加は行わないこと。

5. その他
	 • 本問において，給与にかかる社会保険料等は考慮しないこととする。
	 　なお，源泉所得税の納付は，所轄の税務署長から年 2 回（7 月と 1月）に分けて納付 	
	 　する特例の承認を受けている。
	 • 取引日が実際には休日等に該当する場合でも，無視して処理することとする。
	 • 消費税等の税率は 10% として処理すること。

【留意事項】
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様 令和　　年 　 　月　  　　日

上記正に領収いたしました

内消費税額等（10％）： ￥1,250

領  収  証

○○市○○町 X-X

料亭 ○○庵

（株）白山美川

但 接待飲食代として

○ 5 4

￥13 , 7 5 0 .－金  額 ★

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

様 20×× 年 　 　月　  　　日

上記正に領収いたしました

領  収  証

○○市○○町 X-X

 ○○交通内消費税額等（10％）： ￥1,200

（株）白山美川

但 バス運賃として

5 7

￥13 , 2 0 0 .－金  額 ★

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

様

上記正に領収いたしました

領  収  証

○○市○○町 X-X

 中華 ○○楼

20×× 年 　 　月　  　　日

内消費税額等（10％）： ￥420

（株）白山美川

但 残業夜食代として

5 8

￥4 , 6 2 0 .－金  額 ★

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

様

上記正に領収いたしました

領  収  証

○○市○○町 X-X

 ○○通信株式会社

20×× 年 　 　月　  　　日

内消費税額等（10％）： ￥1,000

（株）白山美川

但 携帯電話料金として

5 11

￥11 , 0 0 0 .－金  額 ★

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

20××年  ５ 月  9 日

北本屋
TEL: 00-0000-0000

￥440
￥1,320

￥1,760
￥160 ）

￥1,760
￥2,000

￥240

トイレ用品

消臭剤

小計

（ 10%対象 税

合計

預り

釣

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

様 令和　　年 　 　月　  　　日

上記正に領収いたしました

領  収  証

○○市○○町 X-X

 ○○商店

（株）白山美川

但 収入印紙代として

○ 5 12

￥3 , 0 0 0 .－金  額 ★

 1. 領収書・レシート（すべて現金で支払い）

【資料】

 （交際費勘定）  （旅費交通費勘定）

 （福利厚生費勘定）

 （通信費勘定）

 （消耗品費勘定）

 （租税公課勘定）
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様 令和　　年 　 　月　  　　日

上記正に領収いたしました

領  収  証

○○市○○町 X-X

 雑貨 ○○商店内消費税額等（10％）： ￥750

（株）白山美川

但 花びん代として

○ 5 20

￥8 , 2 5 0 .－金  額 ★

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

（消耗品費勘定）

様

上記正に領収いたしました

領  収  証

○○市○○町 X-X

○○産業協会内消費税額等（10％）： ￥450

20×× 年 　 　月　  　　日（株）白山美川

但 業界統計資料代として

5 30

￥4 , 9 5 0 .－金  額 ★

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

様 令和　　年 　 　月　  　　日

上記正に領収いたしました

領  収  証

○○市○○町 X-X

○ ○ 給 油 所内消費税額等（10％）： ￥685

（株）白山美川

但 5月分ガソリン代として

○ 5 29

￥7 , 5 3 5 .－金  額 ★

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

様

上記正に領収いたしました

領  収  証

20×× 年 　 　月　  　　日

内消費税額等（10％）： ￥150

（株）白山美川

但 清掃用品代として

5 31

￥1 , 6 5 0 .－金  額 ★

○○市○○町 X-X

 ○○商店
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

様

上記正に領収いたしました

領  収  証

○○市○○町 X-X
 有限会社 ○○広告

20×× 年 　 　月　  　　日

内消費税額等（10％）： ￥900

（株）白山美川

但 雑誌広告代として

5 27

￥9 , 9 0 0 .－金  額 ★

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

（広告宣伝費勘定）

（新聞図書費勘定）（旅費交通費勘定）

（消耗品費勘定）

（事務用品費勘定）

（消耗品費勘定）

20××年  ５ 月 15 日

○○スーパー
TEL: 00-0000-0000

440
2,200

2,200
200

10,000
7,800

単５×

(　　　　　　　　　　　)

電池

合計

10%対象消費税

現金お預り

お釣り

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

20××年  ５ 月 28 日

○○コンビニストア
TEL: 00-0000-0000

75
2,250
50

1,000
200
1,200

4,450
445
4,895
5,000
105

単

単

単

30×

20×

6×

ノートＢ

封筒

ボールペン

小計

10%対象消費税

合計

現金お預り

お釣り

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
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様 

○○市○○町 X-X 
 

売 上 伝 票 

（株）白山美川

○ ○ ○ ○  

20××年  　 月 　  日5 20

品 　 名  

小 計

消 費 税 等 （ 10 % ）

合 計 金 額

数 量  単 価  金 　 額  

45 5,000 225,000

225,000
22,500
247,500

（ 20××年  ５ 月分 ） 
給与支払明細書 

（株）白山美川

○ ○ ○ ○ 殿  

労 　 働 　 日 　 数  

労 　 働 　 時 　 間  

所 定 時 間 外 労 働  

基 本 給 

残 業 手 当 

役 職 手 当 

家 族 手 当 

交　通　費 

 

合　計 

340,000

10,800

20,000

 

370,800

11,500

 

11,500

359,300

健康保険料

厚 生 年 金

雇用保険料

所　得　税

 

合　計

22

○　　○

○　　○

支

　給

　額

控

　除

　額

差 引 支 給 額  

日

時 間 　  分

時 間 　  分

 2. 売上伝票 （現金で受領した）  3. 給与支払明細書 （ 5 月25日に現金支給）

 （注）従業員から預かった源泉所得税は，預
り金勘定の内訳を管理するために補助
科目を設けます。
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様 ○○市○○町 X-X
TEL 000-000-0000

下記のとおりご請求申し上げます。

請求書（控）
株式会社 白山美川

（株）信濃川

20××年 　 月　  日5 31

品 　 名月 日

小 　 計

消 費 税 等 （ 10 % ）

合 　 計

数 量 単 価 金 　 額

９

１６

２３

３０

８０

１００

５０

１１０

３，０００

３，０００

３，０００

３，０００

２４０，０００

３００，０００

１５０，０００

３３０，０００

１,０２０，０００

102，0００

1,122,0００

×××

×××

×××

×××

５

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

 4. 請求書控

様 ○○市○○町 X-X
TEL 000-000-0000

下記のとおりご請求申し上げます。

請求書（控）
株式会社 白山美川

（株）江戸川

5 31

品 　 名月 日

小 　 計

消 費 税 等 （ 10 % ）

合 　 計

数 量 単 価 金 　 額

１１

２８

２７

２９

４０

１２０

１００

５０

４，０００

３，０００

３，０００

２，０００

１６０，０００

３６０，０００

３００，０００

１００，０００

９２０，０００

92，0００

1,012,0００

×××

×××

×××

×××

５

20××年 　 月　  日

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

様 ○○市○○町 X-X
TEL 000-000-0000

下記のとおりご請求申し上げます。

請求書（控）
株式会社 白山美川

（株）木曽川

5 31

品 　 名月 日

小 　 計

消 費 税 等 （ 10 % ）

合 　 計

数 量 単 価 金 　 額

１

５

８

１９

１００

１００

１００

１１６

２，０００

３，０００

３，０００

１，０００

２００，０００

３００，０００

３００，０００

１１６，０００

９１６，０００

91，60０

1,007,600

×××

×××

×××

×××

５

20××年 　 月　  日

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

様 ○○市○○町 X-X
TEL 000-000-0000

下記のとおりご請求申し上げます。

請求書（控）
株式会社 白山美川

（株）最上川

5 31

品 　 名月 日

小 　 計

消 費 税 等 （ 10 % ）

合 　 計

数 量 単 価 金 　 額

１０

１５

２０

２５

５０

５０

１００

１００

４，０００

３，０００

４，０００

３，０００

２００，０００

１５０，０００

４００，０００

３００，０００

１，０５０，０００

105，0００

１，１55,0００

×××

×××

×××

×××

５

20××年 　 月　  日

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊



212

 5. 請求書

様
○○市○○町 X-X

TEL 000-000-0000

下記のとおりご請求申し上げます。

請 求 書
（株）白山美川

品 　 名月 日

小 　 計

消 費 税 等 （ 10 % ）

合 計 請 求 金 額

数 量 単 価 金 　 額 適 　 用

９

１６

１，６５０，０００

550，０００

2，2００，０００

220，０００

2，420,０００

×××

×××

×××

×××

×××

×××

５

令和　  年 　 月　  日5○ 31

株式会社 富士山
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

様
○○市○○町 X-X

TEL 000-000-0000

請求書

株式会社 大仙
登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

（株）白山美川

（5月度） 5 31

前　月　請　求　残　高

別紙請求書（税抜）　 　枚

消 費 税 額 等（ 税 率 10 % ）

当 　 月 　 請 　 求 　 額

金 　 額

税 込 合 計 金 額 ￥935,000.-
備 　 考適 　 用

０
85０，０００

85,000
935,000

20××年 　 月　  日

 6. インターネットバンキング振込受付結果表

【支店口座】

支店名
手取川支店

河川銀行インターネットバンキング
振込受付結果           20××年 5月22日 10：15：20

科目
普通

口座番号
123×××

【ご依頼内容】

金融機関名
支店名
科目
口座番号
口座名義人
振込金額
振込手数料
引落金額
振込日

能美銀行
松任支店

当座
789×××

カ）フジサン
3,828,000

770
3,828,770

20××年5月31日

【支店口座】

支店名
手取川支店

河川銀行インターネットバンキング
振込受付結果           20××年 5月22日 10：17：10

科目
普通

口座番号
123×××

【ご依頼内容】

金融機関名
支店名
科目
口座番号
口座名義人
振込金額
振込手数料
引落金額
振込日

小松銀行
美濃支店

普通
456×××

カ）ダイセン
902,000

770
902,770

20××年5月31日

指定どおり振込が実行されている 指定どおり振込が実行されている
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 9. 減価償却月割額

5/6 は現金の引き出し，
5/12 は現金の預け入れ，
5/26 のイシカワ火災は自動車保
険料の振替。

 7. 預金通帳

 8. 在庫表 

在  庫  表

コード 商品名 単価数量 金 額
×××-×
×× ×××

×××

×××

×××

250

400

200

500

2,400

1,800

1,200

600

×××-×
××
×××-×
××
×××-×
××

600,00０

720,00０

240,000

300,000

1,860,00０
186,000
2,046,000

小　計
消費税
合　計

20×× 年 　 月　  日現在5 31

減価償却月割額
20××年度

区　分 年　額 月割額

車両運搬具

備　　　品

合　　　計

×××

×××

×××

40,500

25,300

65,800

預金通帳
年月日 適要 お支払い金額 お預り金額 差引残高

１
２
３
４
５
６
７
８
９

１０
１１
１２

××-05-01
××-05-06
××-05-06
××-05-07
××-05-10
××-05-12
××-05-26
××-05-27
××-05-27
××-05-27
××-05-28
××-05-31

繰越

引出

電話

電話

水道

預入

口座振替

電気

ガス

クレジット

家賃

振込

携帯電話料金

イシカワ火災

ＰＣクレジット

○○不動産

カ) 信濃川

★２５０，０００

★9,130

★１8，04０

★２,530

★５7,600

★16,500

★4，4００

★51，5００

★192，5００

★２５０，０００

★1,210，０００

★10,264,672

★10,014,672

★10,005,542

★9,987,502

★9,984,972

★10,234,972

★10,177,372

★10,160,872

★10,156,472

★10,104,972

★9,912,472

★11,122,472

１３
１４
１５
１６
１７
１８
１９
２０
２１
２２
２３
２４

××-05-３1
××-05-３１
××-05-３１
××-05-３１
××-05-３１
××-05-３１
××-05-３１

振込

振込

振込

IB振込

手数料

IB振込

手数料

カ) 江戸川

カ) 木曽川

カ) 最上川

カ）フジサン

振込手数料

カ）ダイセン

振込手数料

★1,034，０００

★９90，０００

★９68，０００
★3,828,000

★770

★902,000

★770

★12,156,472

★13,146,472

★14,114,472

★10,286,472

★10,285,702

★9,383,702

★9,382,932
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第 6 問から第 15 問には，解答欄に消費税を含んだ金額を記入しなさい。（単位：円）
また，16 問から 20 問には，それぞれの語群から選んで解答欄に記入しなさい。

第 6 問 　現金預金合計の 5 月末残高はいくらか。

第 7 問 　得意先 ㈱江戸川に対する売掛金の 5 月の回収額はいくらか。

第 8 問 　5 月末における仕入高の合計はいくらか。

第 9 問 　仕入先 ㈱大仙に対する買掛金の 5 月の支払額はいくらか。

第 10 問 　未払金の 5 月の支払額はいくらか。

第 11 問 　5 月の販売費および一般管理費合計はいくらか。

第 12 問 　5 月末の減価償却累計額はいくらか。

第 13 問 　5 月末の資産合計はいくらか。

第 14 問 　5 月末の売上総利益（累計）はいくらか。

第 15 問 　5 月度（月次）の当期純利益はいくらか。

【設問】

第 6 問 第 7 問 第 8 問 第 9 問 第 10 問

円 円 円 円 円

第 11 問 第 12 問 第 13 問 第 14 問 第 15 問

円 円 円 円 円
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第 16 問 第 17 問 第 18 問 第 19 問 第 20 問

第 16 問
5 月末までの売上高がもっとも多かった得意先は【　ア．株式会社 信濃川　
イ．株式会社 江戸川　ウ．株式会社 木曽川　エ．株式会社 最上川　】である。

第 17 問
5 月末までの仕入高がもっとも多かった仕入先は【　ア．株式会社富士山　
イ．株式会社 大仙　】である。

第 18 問
4 月の広告宣伝費が 5 月に比較して多額となっている原因は【　ア．ダイレクトメール
イ．カタログ製作料　ウ．雑誌広告掲載料　エ．見本品製作料　】である。

第 19 問
4 月の旅費交通費が 5 月に比較して多額となっている原因は【　ア．高速道路代　
イ．タクシー代　ウ．通勤交通費　エ．出張旅費代　】である。

第 20 問
5 月の福利厚生費の内容は【　ア．定期清掃代　イ．残業夜食代　ウ．親睦会費用　
エ．お茶代　】である。
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[ 問題 1 ]  知識問題

第 1 問 第 2 問 第 3 問 第 4 問 第 5 問

[ 問題 2 ]  実技問題

第 6 問 第 7 問 第 8 問 第 9 問 第 10 問

第 11 問 第 12 問 第 13 問 第 14 問 第 15 問

第 16 問 第 17 問 第 18 問 第 19 問 第 20 問

【解答】

 9 ,472 ,701 円 1,034,000 円 8,085,000 円 902,000 円  51,500 円

825,550 円 896,600 円  18,573,222 円  2,903 ,300 円 722,550 円

ア ア  ウ エ イ

ア ア エイ エ
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【解説】

　本問は，すでに 4 月末日までの取引が入力済で，4 月の月次決算も処理済みです。問題文に示されて
いる証ひょう類にもとづき 5 月分の会計データを入力して設問に解答します。

　領収証やレシートには，取引日，名宛人（支払者），金額，発行者，取引の内容や売買された物品の名称な
どが記入されているので，これらの記載内容から借方の勘定科目を判断します。貸方の勘定科目は，「すべ
て現金で支払い」という問題文の指示から「現金」勘定で処理し，摘要欄は発行者の名称や取引内容を簡潔
に入力します。

● 5/8 の従業員の残業時の食事代などは「福利厚生費」勘定で処理します。
● 5/12 の収入印紙代は，印紙税と呼ばれる税金で「租税公課」勘定（費用）で処理します。
　契約書や領収書を作成した際に，定められた金額の収入印紙を貼ることになっています。

　一般顧客に対して商品を店頭で現金販売した場合，「現金売上高は売上伝票にもとづいて計上している」
という問題文の指示により税込の合計金額を入力処理します。

 1. 領収書・レシート（すべて現金で支払い）

 2. 売上伝票 （現金で受領した）

仕訳日記帳                        
株式会社白山美川

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/ 4

    34

交際費         13,750

課対仕入10%

現金         13,750
接待飲食代 料亭○○庵

 5/ 7

    35

旅費交通費         13,200

課対仕入10%

現金         13,200
バス運賃 長距離

 5/ 8

    36

福利厚生費          4,620

課対仕入10%

現金          4,620
残業夜食代  中華○○楼  

 5/ 9

    37

消耗品費          1,760

課対仕入10%

現金          1,760
トイレ用品 他 北本屋

 5/11

    38

通信費         11,000

課対仕入10%

現金         11,000
携帯電話料金

 5/12

    39

租税公課          3,000現金          3,000
収入印紙

 5/15

    40

消耗品費          2,200

課対仕入10%

現金          2,200
電池  ○○スーパー

 5/20

    41

消耗品費          8,250

課対仕入10%

現金          8,250
花びん代 ○○商店 

 5/27

    42

広告宣伝費          9,900

課対仕入10%

現金          9,900
雑誌広告代 ○○広告

 5/28

    43

事務用品費          4,895

課対仕入10%

現金          4,895 事務用品 筆記用具 ○○コンビニスト
ア

 5/29

    44

旅費交通費          7,535

課対仕入10%

現金          7,535
ガソリン代 5月分

 5/30

    45

新聞図書費          4,950

課対仕入10%

現金          4,950
業界統計資料 ○○産業協会

 5/31

    46

消耗品費          1,650

課対仕入10%

現金          1,650
清掃用品代 ○○商店

※入力順（伝票番号順）
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【解説】

　給与支払明細書は，会社が給与を支給する際に従業員等に手渡される計算明細書です。基本給のほかに，
残業手当や役職手当などの諸手当を含めた金額は「給料手当」勘定で処理します。支給額から差し引かれる所
得税などの控除額は，「預り金」勘定で処理します。なお，「預り金」勘定には内訳を管理する補助科目が設定
されています。

　問題文の留意事項には「買掛代金は月末を締日として仕入先から請求を受け，翌月末日に仕入先指定口座
に振り込んでいる。」と説明されており，「掛仕入高は，仕入先からの請求額にもとづいて月末に計上してい
る。」という指示により 1 か月分をまとめて「仕入高」勘定と「買掛金」勘定の各補助科目に入力します。

　掛取引の場合，商品の売買代金は一定期間ごとに集計して得意先に請求します。問題文の留意事項には「売
掛代金は月末を締日として得意先に請求し，翌月末に普通預金口座に振り込まれている。」と説明されており，

「掛売上高は，得意先への請求額にもとづいて月末に計上している。」という指示により 1 か月分をまとめて「売
掛金」勘定の各補助科目と「売上高」勘定に入力します。
　なお，請求書控は得意先に発行した請求書のコピーのことで，請求内容を確認するために保管します。

 3. 給与支払明細書 （ 5 月25日に現金支給）

 5. 請求書

 4. 請求書控

仕訳日記帳                        

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/20

    47

現金        247,500売上高        247,500

簡売一10%

現金店頭販売

 5/25

    48

給料手当        370,800現金        370,800
給与支給 5月分

現金         11,500預り金

源泉所得税

        11,500
源泉所得税

株式会社白山美川

仕訳日記帳                        

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/31

    49

売掛金

(株) 信濃川

     1,122,000売上高      1,122,000

簡売一10%

本月売上高 5月分

売掛金

(株) 江戸川

     1,012,000売上高      1,012,000

簡売一10%

本月売上高 5月分

売掛金

(株) 木曽川

     1,007,600売上高      1,007,600

簡売一10%

本月売上高 5月分

売掛金

(株) 最上川

     1,155,000売上高      1,155,000

簡売一10%

本月売上高 5月分

株式会社白山美川

※入力順
　（伝票番号順）

※入力順
　（伝票番号順）
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【解説】

　5 月 31 日現在の在庫表から 5 月末の商品棚卸高
は，￥2,046,000 であると判断できます。なお，4 月末
の商品棚卸高は，会計ソフトの 4 月末の「商品」勘
定，または 4 月末の「期末商品棚卸高」勘定の残高
から￥1,687,000 であると判断できます。

　月次決算を行っている場合，減価償却費の月割
額を見積もって計上することが一般的です。
　減価償却費の月割額は，年間の減価償却額を 12
で除して算出します。

　商品売買代金や経費の支払いを銀行から振り込む場合，総合振込依頼書を利用することで当社の指定預金
口座から一度に複数の振込先に振込処理することができます。振込期日の数日前に銀行へ手渡して依頼します
が，実際に引き落とされる先日付（取組指定日）で処理することで，会計ソフトのデータと銀行預金の通帳口座に
印字される日付が一致します。なお，（株）富士と（株）大仙は，仕入先なので買掛金の支払であると判断できます。

 8. 在庫表  9. 減価償却月割額

 6. 総合振込依頼書

仕訳日記帳                        

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/31

    50

仕入高      2,420,000

課対仕入10%

買掛金

(株) 富士山

     2,420,000
本月仕入高 5月分

仕入高        935,000

課対仕入10%

買掛金

(株) 大仙

       935,000
本月仕入高 5月分

    51

買掛金

(株) 富士山

     3,828,000普通預金

河川銀行

     3,828,000
掛代金支払 4月分

支払手数料            770

課対仕入10%

普通預金

河川銀行

           770
振込手数料

買掛金

(株) 大仙

       902,000普通預金

河川銀行

       902,000
掛代金支払 4月分

支払手数料            770

課対仕入10%

普通預金

河川銀行

           770
振込手数料

株式会社白山美川

　預金通帳から 5 月に発生した取引を確認して入力処理します。普通預金の補助科目には「河川銀行」が設
定されているので選択します。
●電話代は「通信費」勘定，水道代・ガス代・電気代は「水道光熱費」勘定，自動車保険は「保険料」勘定で処理します。
●費用が発生した際にクレジットで処理した取引は「未払金」勘定で処理されているので，その未払金を消

し込むため，「未払金」勘定の借方に入力します。
● 5/31 に振り込まれた（株） 信濃川，（株）江戸川，（株）木曽川，（株）最上川は，すべて得意先であることから売

掛金の回収であると判断できます。
●「IB 振込」として記帳されている￥3,828,000 と￥902,000 は，22 日にインターネットバンキングにより振

替られたものと判断できます。なお，この取引は，すでに入力処理済みです。

 7. 預金通帳

※入力順
　（伝票番号順）
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仕訳日記帳                        

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/ 6

    52

現金        250,000普通預金

河川銀行

       250,000
引出し 河川銀行 普通預金口座

 5/ 6

    53

通信費          9,130

課対仕入10%

普通預金

河川銀行

         9,130
携帯電話料金

 5/ 7

    54

通信費         18,040

課対仕入10%

普通預金

河川銀行

        18,040
電話料金 店舗

 5/10

    55

水道光熱費          2,530

課対仕入10%

普通預金

河川銀行

         2,530
水道料金

 5/12

    56

普通預金

河川銀行

       250,000現金        250,000
預入れ 河川銀行 普通預金口座

 5/26

    57

保険料         57,600普通預金

河川銀行

        57,600
自動車保険 年間

 5/27

    58

水道光熱費         16,500

課対仕入10%

普通預金

河川銀行

        16,500
電気料金

 5/27

    59

水道光熱費          4,400

課対仕入10%

普通預金

河川銀行

         4,400
ガス料金

 5/27

    60

未払金         51,500普通預金

河川銀行

        51,500
クレジット返済

 5/28

    61

地代家賃        192,500

課対仕入10%

普通預金

河川銀行

       192,500
事務所家賃 4月分

 5/31

    62

普通預金

河川銀行

     1,210,000売掛金

(株) 信濃川

     1,210,000
掛代金回収 4月分

普通預金

河川銀行

     1,034,000売掛金

(株) 江戸川

     1,034,000
掛代金回収 4月分

普通預金

河川銀行

       990,000売掛金

(株) 木曽川

       990,000
掛代金回収 4月分

普通預金

河川銀行

       968,000売掛金

(株) 最上川

       968,000
掛代金回収 4月分

株式会社白山美川

【解説】

仕訳日記帳                        

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 5/31

    63

期末商品棚卸高      1,687,000商品      1,687,000
4月末 商品棚卸高

商品      2,046,000期末商品棚卸高      2,046,000
5月末 商品棚卸高

 5/31

    64

減価償却費         65,800減価償却累計額         65,800
減価償却費 月割額

株式会社白山美川

※入力順（伝票番号順）

※入力順（伝票番号順）



　この練習問題及び標準解答・採点箇所は，習熟度確認のために本書の編集者が作

成したものです。

練習問題
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次の判明した未処理の取引を計上するにあたり，現金勘定では処理しないものを 1 つ
答えなさい。

【選択肢】
①得意先が当店宛に振り出した小切手を受け取って保管していたが未処理であった。
②送料不足分の立替金に対して，先方から定額小為替証書を受け取ったが未処理であった。
③得意先が当店宛に振り出した小切手を受け取り，ただちに取立依頼のため取引銀行へ預け
入れたが未処理であった。

④利益配当金の支払通知書兼払出通知書を受け取ったが未処理であった。

『知識問題（問1～問21）』

問 1.

問 2. 次の現金過不足勘定の表示画面から読み取れる取引や状況の説明で，誤っているもの
を 1 つ答えなさい。

【選択肢】
① 11月 25日に，現金の実際有高が現金勘定残高より￥8,500 不足していることが判明し，現金
過不足勘定で処理している。

② 11月 27日に，旅費交通費￥2,600 の記帳漏れが判明し，費用に振り替えている。
③ 11月 27日に, 仮払金精算による残金￥3,500 の入金記帳漏れが判明し，追加処理している。
④11月27日現在，この帳簿画面では原因不明による現金不足額が￥2,400 残っていることになる。

問 3. 現金出納業務を効率よく管理するために，担当者を決めて「小口現金」により処理する
場合，不適切な処理方法だと考えられるものを１つ答えなさい。

【選択肢】
①一定期間の必要額を見積もって前渡し，期間末に支払報告をさせて同額を補充する。
②必要に応じて支払額を見積もり，その都度前渡しして報告させる。
③担当者が記帳している小口現金出納帳の残高を確認し，必要額を補給する。
④一定額になるまで担当者が立て替え払いし，報告を受けるとともに同額を手渡す。

問 1 問 2 問 3

解答欄

現 金 過 不 足
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小切手について説明した次の文章で，誤っているものを 1 つ答えなさい。

【選択肢】
①小切手の表面には，通常，振出人が当座取引契約を結んだ金融機関を支払人として指定
する記載が必要である。

②受け取った小切手の表面に，後日，受取人が平行線を引き，平行線の間に当社の取引口座
がある銀行名と支店名を記入することもできる。

③当座預金口座から現金を引き出すために，自分で小切手を振り出して支払銀行へ持参する
こともできる。

④受け取った小切手の表面に記載してある振出日前に銀行に持ち込んだ場合，現金化の手
続きは，振出日として記載された期日以降になる。

問 5.

問 6. 現金勘定の残高が実際有高より￥73,200 少なく表示されている時，普通預金口座から現金
を引き出した取引で誤入力が考えられる場合，次のうち正しいものを 1つ答えなさい。

【選択肢】
①現金￥36,600 を引き出した際に，勘定科目を貸借反対に入力した。
②現金￥73,200 を引き出した際に，￥37,200 と入力した。
③現金￥36,600 を引き出した際に，借方科目も貸方科目も現金勘定に入力した。
④現金￥36,600 を引き出した際に，同じ取引の仕訳を 2 度入力した。

問 4. 預金について説明した次の文章で，正しいものを 1 つ答えなさい。

【選択肢】
①納税準備預金は，元本が保証されており，一定期間ごとに利息が支払われる。
②小切手による代金決済を行うために開設した当座預金口座は，公共料金の振替口座として
指定できない。

③同じ銀行の定期預金残高を担保にして当座借越契約を結んだ場合，借越金は定期預金残
高から差し引かれる。

④普通預金に分類されるすべての預金口座は，無利息で元本が保証されている。

問 4 問 5 問 6

解答欄
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売上・仕入管理に必要な証ひょう類の種類や用途について説明した次の文章で，誤って
いるものを 1 つ答えなさい。

【選択肢】
①仕入先からの納品の際に，受け取った「納品書」を「仕入伝票」の代用として利用する
場合がある。

②得意先へ商品を発送する際に，「納品書」のほかに「請求書」を一緒に梱包する場合がある。
③得意先へ商品を納品した際に，「納品書（控）」に署名，受領印をもらうことで「受領書」
の代用として利用する場合がある。

④仕入先へ商品を注文した際に，「注文書（控）」を自社で保管し，「注文請書」は仕入先で保
管する場合がある。

問 9.

問 7. 次の文章は，商品売買に関する業務と経理部門の会計処理について説明したものである。
誤った内容を 2 つ答えなさい。

【選択肢】
①経理部門は，販売部門から受注の報告を受けたので，財務会計ソフトに売上計上した。
②経理部門は，倉庫・発送部門から得意先へ商品を発送した報告を受けたので，財務会計ソ
フトに売上計上した。

③経理部門は，仕入・購買部門から納品された商品の検収完了の報告を受けたので，財務会
計ソフトに仕入計上した。

④経理部門は，得意先から振込通知の事前連絡を受けたので，財務会計ソフトに掛け代金の
回収として計上した。

問 8. 売上・仕入取引にともなう商品の送料に関する経理処理について，不適切な処理を１つ
答えなさい。

【選択肢】
①得意先へ商品を発送した際に当社が支払った送料について，先方が負担する条件で売掛金
に含めて請求した。

②仕入先から商品を仕入れた際に当社が支払った送料について，当社が負担する条件で仕入
高に加算して処理した。

③得意先へ商品を発送した際に当社が支払った送料について，先方が負担する条件で売上高
に含めて処理した。

④仕入先から商品を仕入れた際に当社が支払った送料について，先方が負担する条件で買掛
代金から差し引いて処理した。

問 7 問 8 問 9

解答欄
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問 10. 次の（1）～（4）の証ひょうは，当社ラフィオーレと得意先，仕入先の間で受け渡し
されたものである。各証ひょうがどの時点で受け渡されたものか，関係図における記
号の組み合わせで，正しいものを 1 つ答えなさい。

関係図

【証ひょう類】

【選択肢】
①（1）ス（2）サ（3）シ（4）エ
②（1）カ（2）オ（3）エ（4）サ
③（1）セ（2）シ（3）サ（4）エ
④（1）キ（2）エ（3）オ（4）サ

（1）

（3）

（2）

（4）

見積もり

受注

商品の出荷

請求

入金

得意先 

見積検討 

発注 

商品の受取 

検品・確認 

支払額の確認 

支払 

当社 

ク 

ケ 

サ 

シ 

ス 

セ 

コ 

見積もり

受注

商品の出荷

締切・請求

入金

仕入先 

見積検討 

発注 

商品の受取 

検品・確認 

締切・支払額の確認 

支払 

当社 

ア 

イ 

エ 

オ 

カ 

キ 

ウ 

問 10

20××年3月29日

中央産業株式会社 
TEL:03-4567-7890　FAX:03-4567-7891 

1 1 X  
2 0 Y  
3 0 Z  

品　　名 

  500 
  600 
1,100 

数　量 

￥1,400,000
￥1,740,000
￥3,960,000
￥7,100,000

￥710,000
￥7,810,000

 
 
 
 
合計 
消費税額 
税込合計金額 

3／29検収 

00.00.00 
中央産業 

○○ 

金　　額 

物 品 受 領 書  

株式会社ラフィオーレ　御中 

解答欄
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次の文章は，決算書や取引に関する帳簿，証ひょう類の保存期間について説明したも
のである。正しいものを 1 つ答えなさい。

【選択肢】
①請求書や見積書などの取引に関する証ひょう類は，法定の保存期間が定められていない
ので，会社が定めた期限まで保存する。

②現金の収受，払出，預貯金の預入・引出に際して作成された証ひょう類は，事業年度の
申告書を提出後，法人税などを納付するまで保存しなければならない。

③貸借対照表や損益計算書などの決算書は，会社が解散するまで永久に保存することが法
によって定められている。

④現金出納帳や元帳などの取引に関する帳簿類は，法定保存期間が定められている。

問 11.

問 12. 商品在庫の管理に関する処理方法について，誤った処理方法を 1 つ答えなさい。

【選択肢】
①	商品の払出に関する帳簿記録では，実際に払い出された商品単価ではなく，先入先出法の
ような規定にもとづいた払出単価で記録することが認められている。

②日次処理で商品の払出に関する記録を取らないで，実地棚卸によって在庫金額を確定させ
る処理方法も認められている。

③棚卸減耗に関する情報を入手するためには，商品の入出庫に関する帳簿記録と実地棚卸を
行う必要がある。

④商品の入出庫に関する帳簿記録では，商品の仕入値引，売上値引に関して記録しなければ
ならない。

問 11 問 12

解答欄
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経費に関する会計処理について不適切なものを１つ選びなさい。

【選択肢】
①得意先の社員とホテルのレストランで打合せを行った際に支払ったコーヒー代￥3,300（3 名
分）を「会議費」勘定で処理した。

②残業が続いていることに対して，会社負担で支払った従業員の夕食代￥11,000（6 名分）
を「雑給」勘定で処理した。

③社員の出張に際して「出張規程」にもとづいて支給した 1 日あたり￥3,000 の日当を「旅
費交通費」勘定で処理した。

④営業用自動車の整備に際して支払ったオイル交換代￥5,500 を「車輌費」勘定で処理した。

問 14.

問 13. 営業部の従業員小柳さんより，隣接県の得意先へ日帰り出張した際の旅費精算申請が
あったので，社内の旅費規定に則って計算する。この従業員に支払う金額はいくらか，
正しい金額を 1 つ答えなさい。

小柳さんからの報告：
① JR 乗車券代（往路）	：￥1,890（在来線を利用／領収書なし）
② タクシー代	 ：￥1,260（駅から得意先まで／領収書あり）
③ 得意先との食事代	 ：￥12,000（得意先の課長 1名と本人分／領収書あり）
④ コピー代	 ：￥200（追加資料作成のため／領収書なし）
⑤ JR 乗車券代（復路）	：￥3,870（特別急行を利用／領収書あり）

旅費規定により以下の内容が規定されている
・出張の場合，1日につき 2,000 円の日当を支給する。
・急行料金，特別急行料金は，必要に応じて実費を支給する。
・公共交通機関を利用した場合の運賃以外の精算には，必ず領収書を添付すること。

【選択肢】
① ￥ 21,220
② ￥ 21,020
③ ￥ 19,220
④ ￥ 19,130

問 13 問 14

解答欄
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法人において，物品を購入した際の会計処理について正しいものを 2 つ選びなさい。た
だし，「中小企業者等の少額減価償却資産の取得価額の損金算入の特例」は考慮しない。

【選択肢】
①受付用と事務用のデスクを購入して代金￥110,000（税込）を支払った際，「事務用品費」
勘定で費用に計上した。（内訳：受付用デスク￥80,000  事務用デスク￥30,000）

②	来客用の応接セット（いす 4 脚・単価￥20,000（税込），テーブル￥35,000（税込））を購
入した際，「事務用品費」勘定で費用に計上した。

③	会社代表者の変更にともなって新たな法人代表者印を作成するために代金￥35,000 を支
払った際，「事務用品費」勘定で費用に計上した。

④	メーカー保証 1 年の簡易製本機￥120,000（税込）を購入した際に，「事務用品費」勘定で
費用に計上した。

問 17.

問 15. 経費に関する会計処理について不適切なものを 1 つ選びなさい。

【選択肢】
①新入社員の歓迎会のために飲食代￥42,000 を支払った取引について「福利厚生費」として
処理した。

②営業訪問の際に時間貸しパーキングを利用して￥1,600 を支払った取引について「旅費交
通費」として処理した。

③ダイレクトメールを作成し，郵送料込みで代金￥126,000 を支払った取引を「消耗品費」
勘定で処理した。

④契約書に貼付するために郵便局の窓口で収入印紙￥4,000 を購入した取引について「租税
公課」勘定で処理した。

問 16. 経費に関する会計処理について不適切なものを１つ選びなさい。

【選択肢】
①従業員の社会保険料のうち会社が負担した金額￥186,400 を「保険料」勘定で処理した。
②人材募集のために会社概要のパンフレットを製作し，代金￥484,000 を支払った取引に
ついて「広告宣伝費」勘定で処理した。

③得意先へ送るために購入したお歳暮の品代￥5,000 を「交際費」勘定で処理した。
④従業員の両親の葬儀に際して社内規定により香典￥10,000 を現金で手渡した取引につい
て「福利厚生費」勘定で処理した。

問 15 問 16 問 17

解答欄
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問 18 問 19

解答欄

問 18. 企業に関係する税金の説明で，誤っている内容を１つ選びなさい。

【選択肢】
①	都道府県は，株式会社形態の法人企業に対して道府県民税や市町村税を課税することはない。
②	特許権など法律上の権利を登録する際に納付した登録免許税は，費用として処理できる。
③	法人税や法人事業税は，企業がみずから計算して税務署や市役所などへ納めなければな
らない。

④	契約書，領収書など一定の文書を作成した際に必要な収入印紙は国税のひとつで，企業
は費用として処理できる。

問 19. 次の取引で，消費税の課税対象とならない取引（非課税取引）を 2 つ答えなさい。

【選択肢】
①弔電を依頼した際の電報料
②営業車の任意保険の支払
③口座から振り替えられた借入金の利息
④郵便局の窓口で簡易書留による郵便物を依頼した際の料金支払
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下図をもとに，だれが，いくら，消費税額を申告して納付するのか，正しいものを 1 つ
答えなさい。
※消費税の計算にあたり，課税方式は本則課税とし，本問以外の取引を考える必要はない。
また，生産者には仕入はないものとする。

【選択肢】
①生産者 ￥0	 製造業者 ￥8,000	 卸売店 ￥12,000	 小売店 ￥17,000	 消費者 ￥0
②生産者 ￥0	 製造業者 ￥2,000	 卸売店 ￥8,000	 小売店 ￥12,000	 消費者 ￥17,000
③生産者 ￥2,000	 製造業者 ￥6,000	 卸売店 ￥4,000	 小売店 ￥5,000	 消費者 ￥0
④生産者 ￥0	 製造業者 ￥0	 卸売店 ￥12,000	 小売店 ￥17,000	 消費者 ￥0

問 20.

問 21. 【弥生会計について】伝票や帳簿の表示に関する説明として正しいものを 1つ答えなさい。

【選択肢】
①預金出納帳などの帳簿から入力した取引は，仕訳日記帳画面で表示させることはできない。
②伝票 No は，振替伝票や帳簿ごとにシステムが自動的に付番して表示する。（「手入力」の
設定以外）

③登録した振替伝票は，切替ボタンによって伝票番号順に前の伝票や次の伝票を表示させ
ることができる。

④	仕訳番号は，伝票の各明細行に対してシステムが自動的に付ける固有の番号で，項目の
表示設定を変更することで画面に表示させることができる。

問 20 問 21

解答欄

※（　）内は消費税額
原材料を

販売
￥22,000
（2,000）

生産者

仕 入
￥22,000
（2,000）

製造業者

仕 入
￥88,000
（8,000）

卸売店

仕 入
￥132,000
（12,000）

販 売
￥88,000
（8,000）

販 売
￥132,000
（12,000）

販 売
￥187,000
（17,000）

小売店

支払　商品

消費者
￥187,000
（17,000）

問22 は操作問題です。弥生会計を操作して次ページからの取引を入力した後に，18個の設
問に答えなさい。（P236）
操作問題の会計データは，「マルツオ株式会社練習問題（4期）」を復元して処理を行ってく
ださい。（P244の「学習の準備」でダウンロードした学習用データに含まれています）
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■ 会社名：マルツオ株式会社

■ 業　種：高級ギフト用・コーヒーカップ／グラスの卸売業

■ 会計期間：4月 1日～ 3月末日

■ 取引入力に関する補足事項：
	 ・①～⑮以外に発生した取引については 4月 15 日まで入力済み
	 ・売上は出荷時の納品書（控）をもとに計上
	 ・仕入は仕入先発行の納品書をもとに計上
	 ・消費税に関しては「税抜経理」を採用しており，すべて「内税」入力

	  ＜その他＞
	 ・勘定科目や補助科目は，登録済みの科目の中から適当と思われるものを使用（追加は行わないこと）
	 ・取引入力に使用する画面は任意
	 ・摘要の入力は任意
	 ・金融機関の休日は考えない

【マルツオ株式会社に関する情報】

マルツオ株式会社 

16 

294,840 21 ,840 

4 

株式会社ジュアン 

300,300273,000 27,300

40

35

売上日　令和○年 4月16日

4,200

3,000

168,000

105,000

『操作問題（問22）／問22-1～ 問22-18』

① 4 月 16 日　商品を株式会社ジュアンへ掛けで販売した。

② 4 月 17 日　コンビニエンスストアで，従業員用のコーヒーとシュガーを購入し，現金で支払った。
	 ※飲食料品は，税区分で「課税対応仕入 8%（軽）」を選択します。

問 22.

ドリップコーヒー×1 \648
スティック シュガー×1 \270

合計 \918
（8％内税対象額　　　　　　　　　　\918）

（内消費税 8％　　　　　　　　　　　\68）

お預り \1,000

お釣り \82

お買い上げ明細は上記のとおりです。

ニコニコ マート
東京都港区赤坂 *-*-*　　電話：03-****-****

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
20XX 年 4 月 17 日

領 収 書
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③ 4 月 18 日　商品をメルコレディ工房より掛けで仕入れた。

④ 4 月 20 日　得意先の埼玉事務所の開設パーティに招かれ，お祝い金として
	 現金 30,000 円を渡した。

令和○年 4月18日

メルコレディ工房

3 0 Z
品　　名

50
数　量

￥200,000
￥200,000
￥20,000

￥220,000

合計
消費税額
税込合計金額 4／15 検品

金　　額

納  品  書

マルツオ株式会社　様

⑤ 4 月 20 日　パセリ運送から 4 月分の請求書が届いた。
	 ※請求内容はすべて商品出荷時の運賃である。
	 ※パセリ運送については，毎月15日締めで請求書を受け取り，請求書の日付で一括費用計上したのち
　　　　　　　　　　当月末に銀行振込みにて支払っている。

⑥ 4 月 23 日　普通預金（メロン銀行）から現金を引き出した。

ご利用明細
ご来店ありがとうございます

メロン銀行

年月日

受付通番

時刻

取扱店番

銀行番号

税込手数料

支店番号

残高

口座番号

お取引金額

お取引内容

＊0423

1234

13:15

000＊ 1234＊＊＊

××××××××

￥1,200,000＊

＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊ お引き出し

様

 大阪府大阪市京橋*-*-*
            TEL:06-****-****

令和○年 4月15日

下記の通りご請求申し上げます

税込合計金額

請 求 書

パセリ運送マルツオ株式会社

品　名月日

合　計

数量 単価 金　額 適　用

15 36，０００

3，60０

39,600

￥39,60０

4月分 ご請求額

消費税

以下余白

4

登録番号 T＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
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⑦ 4 月 24 日　従業員から旅費精算書を受け取り，不足分を支払った。
	 ※4月15日に50,000円の仮払いをしている。　※資料コピー代は「事務用品費」勘定で処理している。

4月度給与 
令和○年 4月25日支給

給与明細一覧表 

合　計
500,000 
890,000 
20,000 
12,000 
32,400 
44,000 

1,466,000 
32,400 

1,498,400 
61,200 
5,992 

124,919 
6,669 

40,670 
51,700 

291,150 
1,207,250 
1,207,250 

役員報酬 
基本給 
役職手当 
家族手当 
非課税通勤費 
普通残業手当 
課税支給合計 
非税支給合計 
支給合計 
健康保険料 
介護保険料 
厚生年金保険 
雇用保険料 
所得税 
住民税 
控除合計 
差引支給合計 
現金支給額 
 

⑨ 4 月 25 日　4 月分の事業主負担分の社会保険料を計上した。

令和○年 4月分
社会保険料集計表 

 健康保険 介護保険 厚生年金 児童手当拠出金 小計 
被保険者分 61,200 5,992 124,919 0 192,111 
事業主分 61,200 5,992 124,919 1,584 193,695 
合計 122,400 11,984 249,838 1,584 385,806 

⑧ 4 月 25 日　4 月分の給与を計上し，現金で支払った。
	 ※給与支給の仕訳については，伝票辞書を利用して入力している。

印

旅費精算書

提出日  令和○年 4月 24 日

出張先

目的

出張期間

大阪

なんば東 食器店　商談

20××年  4 月 22 日  ～   20××年  4 月 23 日まで

月日 発着地 発着時刻 適要
交通費 宿泊費 日当 その他

金額

神　田 発

新△△ 着

東　○ 着

なん□ 着

新△△ 着

着
発

着
発

東　○ 着
新△△ 発

新△△ 発

東　○ 発

なん□ 発

4/22

4/23

電車

新幹線

小計

旅費総額

所属

承認印 所属長印

役職 氏名

仮払金 差引（ 不足 ・ 戻し ）額

新幹線

地下鉄

地下鉄

ビジネスホテル

資料コピー代

3,300

3,300

6,600

2,200

12,100

550

550

35,310

16,500

16,500

神　田 着
東　○ 発

タクシー 660

550

12,100

2,200

56,210 50,000 6,210

木村 拓郎 
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⑩ 4 月 26 日　4月16日に株式会社ジュアンへ納品したマグカップのうち30個の箱が汚れていたため，
	 1 個につき 300円の値引きをすることとし，値引き伝票を作成して郵送した。

⑪ 4 月 27 日　商品をノーバンブル食器店へ掛けで販売した。

⑫ 4 月 27 日　商品をサーバトジャパン株式会社より掛けで仕入れた。

ノーバンブル食器店 マルツオ株式会社 

27 4 

17,570 237,195 234,850213,500

4

5

1

6,125

9,800

140,000

24,500

49,000

140,000

21,350

売上日　令和○年 4月27日

サーバトジャパン株式会社
マルツオ株式会社

4 

10,500105,000 115,500

20××年　4月27日

30 －300 －9,000 

－9,000 －720 －9,720 

株式会社ジュアン マルツオ株式会社 

26 4 

-9,900-9,000 -900

30 -300 -9,000

売上日　令和○年 4月26日
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⑬ 4 月 27 日　月末支払分の振り込みをメロン銀行へ依頼した。
	 ※メルコレディ工房は，3月末日締切分の支払である。
	 ※パセリ運送は，4月 15 日締め請求分の支払である。
	 ※振込手数料は，メルコレディ工房は先方負担，パセリ運送は当方負担である。

⑭ 4 月 28 日　普通預金（メロン銀行）の通帳を記帳した。
	 ※「ｶ ) ｼﾞｭｱﾝ」「ﾗﾝﾃﾞｨ」は 3月末日締切分の売掛金の入金である。
	 ※ 株式会社ジュアン，ランディ商店の振込手数料 770 円は，当方負担という取り決めである。
	 ※「ｵｵｴﾄﾞ ﾌﾄﾞｳｻﾝ」は，事務所家賃の引き落としである。

⑮ 4 月 13 日に購入した洗剤（ヤマテドラッグストアー ）の会計処理について，貸借反対に
　 入力していることが判明したのでこの仕訳を修正する。（入力済み取引の訂正）

年－月－日

1

2

3

4

5

6

摘要 お 支 払 金 額 お 預 り 金 額 差 引 残 高

普通預金

○--4-15
○--4-20
○--4-20
○--4-23
○--4-27
○--4-27

ガス
振込
振込
引出
口座振替
電話

1,319,230
1,011,230

3,485,495
4,804,725
5,815,955
4,615,955
4,494,955
4,423,455

6,600

1,200,000
121,000
71,500

ｵｵｴﾄﾞﾌﾄﾞｳｻﾝ

ｶ)ｼﾞｭｱﾝ
ﾗﾝﾃﾞｨ

フリガナ

ご連絡先電話番号

送信番号 銀　　行 支　　店 口座番号

小  計
件

合  計

振　　　込　　　先

円

取　組
指定日

枚中／枚目

総合振込依頼書

合
計

メロン銀行　殿

マルツオ株式会社

もも銀行 千葉 メルコレディ工房
メルコレディコウボウ

770

様
マルツオカブシキガイシャ

ミカン銀行 大阪 パセリ運送
パセリウンソウ

770

2 1,416,140 1,540
1,5402 1,416,140

令和○年   4月   30日

1,376,540

39,600

ご
依
頼
人
名

金　　　額お　　受　　取　　人
フ　　リ　　ガ　　ナ 電信

指定
照査印
発行印手数料

小
計

／
預
金
種
目

普  

当
普  

当
普  

当

■ 入力ができたら，弥生会計の入力結果をもとに，解答用紙の問 22-1 ～問 22-18 の設問に
答えなさい。
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『操作問題（問22-1～問22-18）』の設問・解答欄

問 22 － 1．

問 22 － 2．

問 22 － 3．

問 22 － 4．

問 22 － 5．

問 22 － 6．

問 22 － 7．

問 22 － 8．

問 22 － 9．

問 22 － 10．

問 22 － 11．

問 22 － 12．

問 22 － 13．

問 22 － 14．

問 22 － 15．

問 22 － 16．

問 22 － 17．

問 22 － 18．

￥4 月末時点の「現金預金合計」の残高はいくらですか？

4月末時点の「売掛金」の「㈱ジュアン」の残高はいくらですか？

4月中「セーラ洋食器輸入㈱」に対して支払った
掛け代金の金額はいくらですか？

4月末時点の「買掛金」の「メルコレディ工房」の
残高はいくらですか？

4月末時点の「未払金」の「秋葉原文具」残高はいくらですか？

4月末時点の［売上原価］区分の「当期商品仕入高」は
いくらですか？

4月に発生した「福利厚生費」の合計金額はいくらですか？

4月に発生した「交際費」の合計金額はいくらですか？

4月に発生した「支払手数料」の合計金額はいくらですか？

4月に発生した「旅費交通費」の合計金額はいくらですか？

4月に発生した「消耗品費」の合計金額はいくらですか？

4月に発生した「法定福利費」の合計金額はいくらですか？

4月に発生した「通信費」の合計金額はいくらですか？

4月 15 日までに発生した「事務用品費」の合計金額は
いくらですか？

4月 10 日～ 20 日までに「普通預金・メロン銀行」から
支払われた金額は合計いくらですか？

4月 5日～ 25 日までの掛取引による売掛金の増加金額は
いくらですか？

4月 15 日時点の「仮払消費税」の残高はいくらですか？

4月末時点の「営業利益」はいくらですか？

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

【解答は税抜き金額を記入する】
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『知識問題（問1～問21）』の解答

問 1

③
問 2

③
問 3

④
問 4

①
問 5

④
問 6

①
問 7

①④

問 8

③
問 9

④
問 10

①
問 11

④
問 12

④
問 13

②
問 14

②

問 15

③
問 16

①
問 17

①③
問 18

①
問 19

②③
問 20

③
問 21

④
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『操作問題（問 22-1 ～問 22-18）』の設問・解答

問 22 － 1．

問 22 － 2．

問 22 － 3．

問 22 － 4．

問 22 － 5．

問 22 － 6．

問 22 － 7．

問 22 － 8．

問 22 － 9．

問 22 － 10．

問 22 － 11．

問 22 － 12．

問 22 － 13．

問 22 － 14．

問 22 － 15．

問 22 － 16．

問 22 － 17．

問 22 － 18．

￥4 月末時点の「現金預金合計」の残高はいくらですか？

4月末時点の「売掛金」の「㈱ジュアン」の残高はいくらですか？

4月中「セーラ洋食器輸入㈱」に対して支払った
掛け代金の金額はいくらですか？

4月末時点の「買掛金」の「メルコレディ工房」の
残高はいくらですか？

4月末時点の「未払金」の「秋葉原文具」残高はいくらですか？

4月末時点の［売上原価］区分の「当期商品仕入高」は
いくらですか？

4月に発生した「福利厚生費」の合計金額はいくらですか？

4月に発生した「交際費」の合計金額はいくらですか？

4月に発生した「支払手数料」の合計金額はいくらですか？

4月に発生した「旅費交通費」の合計金額はいくらですか？

4月に発生した「消耗品費」の合計金額はいくらですか？

4月に発生した「法定福利費」の合計金額はいくらですか？

4月に発生した「通信費」の合計金額はいくらですか？

4月 15 日までに発生した「事務用品費」の合計金額は
いくらですか？

4月 10 日～ 20 日までに「普通預金・メロン銀行」から
支払われた金額は合計いくらですか？

4月 5日～ 25 日までの掛取引による売掛金の増加金額は
いくらですか？

4月 15 日時点の「仮払消費税」の残高はいくらですか？

4月末時点の「営業利益」はいくらですか？

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

￥

【解答は税抜き金額を記入する】

5,940,992

3,889,600

1,353,000

572,000

5,720

2,297,000

1,550

102,000

4,200

86,755

250

193,695

69,201

5,200

2,431,684

4,055,700

340,614

433,349
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※入力順（伝票番号順）

解　　　説
　本問は，問題文に指示された①～⑮以外の取引について 4 月 15 日まで入力済になっているので，問
題の指示に従って会計ソフトに取引を入力し，設問に答えます。
　なお，消費税については「税抜経理」を採用しており，すべて「内税」入力しているので注意してください。

1. 掛販売と掛仕入
  売上は出荷時の納品書（控）にもとづいて計上し，仕入は仕入先発行の納品書にもとづいて計上します。
本問は，すべて「内税」入力なので16日の掛販売は￥300,300， 18日の掛仕入は￥220,000を入力します。

2. 経費の処理（福利厚生費・お祝い金・荷造運賃）
●  従業員用のコーヒーとシュガーは「福利厚生費」勘定で処理します。なお，飲食料品は，軽減税率の
対象品目なので，入力時に税区分で 8%軽減税率を選択します。

●  得意先宛のお祝い金は「交際費」勘定で処理します。なお，現金で手渡すお祝い金，見舞金，香典な
どの慶弔金に関する消費税は，対価性がないものとして課税対象外（不課税）になります。福利厚生
費や交際費は，通常，課税対象として設定されている勘定科目なので，この仕訳を入力する際には
税区分欄で課税対象外（不課税）取引として指定します。

　弥生会計の税区分では，「対象外」のほかに「対象外売上」と「対象外仕入」が用意されており，ここ
では税区分を「対象外仕入」で処理しています。「対象外」を選択しても誤りではありません。

●  商品出荷時に発生した運賃の請求書がパセリ運送から届いた取引です。当月末に振り込むことになっ
ているので「荷造運賃」勘定と「未払金」勘定で処理します。なお，ここでは，問題の指示に従って
請求書の日付で一括費用計上しています。

3. 預金の引出
  現金自動支払機（ATM/CD）などにより現金を引き出した取引です。「現金」勘定と「普通預金」勘定
で処理します。

仕訳日記帳                        
マルツオ株式会社

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 4/16

    36

売掛金

株式会社ジュアン

       300,300売上高        300,300

       (27,300

課税売上10%内税

(株)ジュアン 掛売上

 4/17

    37

福利厚生費            918

           (68
課対仕入8%（軽）内税

現金            918
従業員用 コーヒー代 適格

 4/18

    38

仕入高        220,000

       (20,000

課対仕入10%内税

買掛金

メルコレディ工房

       220,000
メルコレディ工房 掛仕入 適格

 4/20

    39

交際費         30,000

対外仕入

現金         30,000得意先 事務所開設 祝い金  招待状保
管

 4/15

    40

荷造運賃         39,600

        (3,600

課対仕入10%内税

未払金

パセリ運送

        39,600発送運賃 4月分請求  当月末振込支払
予定 適格

 4/23

    41

現金      1,200,000普通預金

メロン銀行

     1,200,000
引出し メロン銀行 普通預金口座
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※入力順（伝票番号順）

4. 仮払金の精算 （旅費精算書）
　4月 15 日に従業員の出張に際して「仮払金」勘定で出金しています。その従業員が帰社して仮払金
を精算した取引なので，「旅費精算書」に記載されている費用を計上するとともに「仮払金」勘定を消
し込みます。宿泊したホテル代は「旅費交通費」勘定で，資料コピー代は「事務用品費」勘定で処理し
ます。
　ここでは，旅費交通費について日付ごとに費目を分けて仕訳しています。発生した旅費交通費をま
とめても誤りではありません。なお，不足分を現金で支払っているので注意しましょう。

5. 給与の支払
　給与支給時の取引なので「給与明細一覧表」にもとづいて入力します。仕訳は「伝票辞書」に用意さ
れています。社会保険料や源泉所得税・住民税は「預り金」勘定で処理し，雇用保険料は年度更新時
に納付した従業員分の立替金を消し込む処理をしています。
　なお，「給与明細一覧表」にある非課税通勤費とは，所得税法における非課税所得のことで，「給料
手当」として取り扱うのではなく「旅費交通費」として処理します。

仕訳日記帳                        
マルツオ株式会社

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 4/24

    42

旅費交通費         17,050

        (1,550

課対仕入10%内税

仮払金         50,000出張交通費 神田－新大阪 新幹線 4／
22分 // 仮払金精算 適格

旅費交通費          3,300

          (300

課対仕入10%内税

現金          6,210出張手当 4/22分  //  仮払金精算 不
足分現金支払 適格

旅費交通費         12,100

        (1,100

課対仕入10%内税

格適費泊宿

事務用品費          2,200

          (200

課対仕入10%内税

資料コピー代 適格

旅費交通費         18,260

        (1,660

課対仕入10%内税

出張交通費 地下鉄／ 新大阪-東京 新
幹線 ／タクシー代 4／23分 適格

旅費交通費          3,300

          (300

課対仕入10%内税

出張手当 4/23分 適格

 4/25

    43

役員報酬        500,000現金      1,207,250
4月分 役員報酬//給与支払い

給料手当        966,000預り金

社会保険料

        61,200
4月分 給与//健康保険

旅費交通費         32,400

        (2,945

課対仕入10%内税

預り金

社会保険料

         5,992
通勤費//介護保険 適格

預り金

社会保険料

       124,919
厚生年金保険

立替金

雇用保険

         6,669
雇用保険

預り金

源泉所得税

        40,670
源泉所得税

預り金

住民税

        51,700
住民税
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※入力順（伝票番号順）

※入力順（伝票番号順）

6. 社会保険料 ( 事業主負担分 ) の計上
  従業員の社会保険料（健康保険料，厚生年金保険料等）は，会社と従業員が約半額ずつ負担します。
会社が負担する部分は，費用として「法定福利費」勘定で処理します。なお，社会保険料の納付期日が
通常翌月末であることから，「未払金」勘定（補助科目：社会保険料）の貸方に入力しておき，納付時に
消し込む処理をします。

7. 売上値引
　販売した商品に汚れがあり，値引きをした取引です。売上取引を修正する必要があるので，販売し
た際の売掛金を取り消すとともに，「売上値引高」勘定に入力して集計時に売上高から控除します。なお，
「売上高」勘定の借方に入力して取り消す仕訳も誤りではありません。

8. 総合振込依頼書
　メルコレディ工房の 3 月分掛代金とパセリ運送の当月請求分に対して，「総合振込依頼書」により振
込先に振り込む取引です。実際に引き落とされる取組指定日（振込日）で入力することで，会計ソフト
のデータと銀行の通帳預金口座に印字される日付が一致します。
　また，メルコレディ工房の振込手数料は先方負担なので，掛代金から振込手数料を差し引いた振込
金額になっています。買掛金の消し込みは，この振込金額￥1,376,540 に振込手数料￥770 を加算した
￥1,377,310 になります。
　一方，パセリ運送は当方負担なので振込手数料を「支払手数料」勘定で処理します。なお，パセリ運
送に対する支払は，請求書が届いた際に「未払金」勘定で処理しているので，その「未払金」勘定を
消し込みます。

仕訳日記帳                        
マルツオ株式会社

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 4/25

    44

法定福利費        193,695未払金

社会保険料

       193,695
社会保険料 事業主負担分 4月分 

 4/26

    45

売上値引高          9,900

          (900

課税売返10%内税

売掛金

株式会社ジュアン

         9,900 (株)ジュアン  4/16 掛売上分 値引き
 

 4/27

    46

売掛金
ノーバンブル食器店

       234,850売上高        234,850

       (21,350

課税売上10%内税

ノーバンブル食器店 掛売上

 4/27

    47

仕入高        115,500

       (10,500

課対仕入10%内税

買掛金
サーバトジャパン株式会社

       115,500サーバトジャパン(株) 掛仕入
適格

仕訳日記帳                        
マルツオ株式会社

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 4/30

    48

買掛金

メルコレディ工房

     1,377,310普通預金

メロン銀行

     1,377,310メルコレディ工房 3月分振込支払  振
込手数料 先方負担

未払金

パセリ運送

        39,600普通預金

メロン銀行

        39,600
パセリ運送 当月請求分 振込支払

支払手数料            770

           (70

課対仕入10%内税

普通預金

メロン銀行

           770振込手数料 パセリ運送　当方負担
適格
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※入力順（伝票番号順）

9. 預金帳の記帳結果
　普通預金通帳に記帳されている 4月 15 日以降の取引を確認し，当社が未処理である取引をその取引
日付で入力します。
●  4/20 の入金は，株式会社ジュアンとランディ商店からの 3月分売掛金代金の回収なので，「普通預金」
勘定の借方に計上するとともに「売掛金」勘定を消し込みます。振込手数料は当方負担なので，入金
額￥1,319,230と￥1,011,230は，振込手数料￥770 が差し引かれています。消し込む売掛金の金額は，
それぞれ￥1,320,000と￥1,012,000で，同時に支払手数料￥770 を費用として計上します。

●  4/27 の￥121,000の支払は事務所家賃の引き落としなので，「地代家賃」勘定で処理します。
●  4/27 の￥71,500の支払は電話代なので，「通信費」勘定で処理します。

10. 入力済み取引の訂正
　誤った取引を検索して修正します。

仕訳日記帳                        
マルツオ株式会社

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 4/13

    31

消耗品費            275

           (25

課対仕入10%内税

現金            275ヤマテドラッグストアー   洗剤他
適格

仕訳日記帳                        
マルツオ株式会社

日 　 付

伝票N o

借方勘定科目

借方補助科目

借 方 金 額

借 方 税 額

借 方 税 区 分

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸 方 金 額

貸 方 税 額

貸 方 税 区 分

摘 要

 4/20

    49

普通預金

メロン銀行

     1,319,230売掛金

株式会社ジュアン

     1,320,000
(株)ジュアン 掛代金回収

支払手数料            770

           (70

課対仕入10%内税

振込手数料 当方負担 適格

 4/20

    50

普通預金

メロン銀行

     1,011,230売掛金

ランディ商店

     1,012,000
ランディ商店 掛代金回収 3月分

支払手数料            770

           (70

課対仕入10%内税

振込手数料 当方負担 適格

 4/27

    51

地代家賃        121,000

       (11,000

課対仕入10%内税

普通預金

メロン銀行

       121,000事務所家賃 4月分 
適格

 4/27

    52

通信費         71,500

        (6,500

課対仕入10%内税

普通預金

メロン銀行

        71,500
電話料金 適格
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11．設問の解説 ( 抜粋 )
＜問 22 － 3 と問 22 － 4 ＞ 
　4 月中の「セーラ洋食器輸入株式会社」に対して支払った掛け代金の金額と4 月末時点の「メルコレディ
工房」の「買掛金」残高は，補助残高一覧表で確認することができます。

＜問 22 － 15 ＞ 
　4 月 10 日～ 20 日までに「普通預金・メロン銀行」から支払われた金額は，日計表（補助科目別）で確
認することができます。

＜問 22 － 7 から問 22 － 13 ＞ 
　残高試算表（月次・期間）で確認することができます。

度月4  年○ 和令

買掛金

補 助 科 目 前 期 繰 越 当 月 借 方 当 月 貸 方 当 月 残 高 構成比

メルコレディ工房       1,377,310       1,377,310         572,000         572,000    22.64

セーラ洋食器輸入株式会社       1,353,000       1,353,000       1,199,000       1,199,000    47.45

サーバトジャパン株式会社         941,600         941,600         755,700         755,700    29.91

合 　 計       3,671,910       3,671,910       2,526,700       2,526,700   100.00

円 ：位単抜税

補 助 科 目 別 日 計 表 ( 取 引 日 付 )

自 令和○年 4月10日　至 令和○年 4月20日普通預金

補 助 科 目 期 間 繰 越 借 方 金 額 貸 方 金 額 期 間 残 高

メロン銀行       3,882,179       4,365,460       2,431,684       5,815,955

ミカン信用金庫         956,000               0               0         956,000

指定なし               0               0               0               0

合 　 計       4,838,179       4,365,460       2,431,684       6,771,955

売 上 総 損 益 金 額               0       3,917,500       3,917,500    63.04

役 員 報 酬               0         500,000               0         500,000     8.05

給 料 手 当               0         966,000               0         966,000    15.54

法 定 福 利 費               0         193,695               0         193,695     3.12

福 利 厚 生 費               0           1,550               0           1,550     0.02

荷 造 運 賃               0          36,000          16,000          20,000     0.32

広 告 宣 伝 費               0       1,260,000               0       1,260,000    20.28

交 際 費               0         102,000               0         102,000     1.64

会 議 費               0           5,000               0           5,000     0.08

旅 費 交 通 費               0          86,755               0          86,755     1.40

通 信 費               0          69,201               0          69,201     1.11

消 耗 品 費               0             250               0             250     0.00

事 務 用 品 費               0           7,200               0           7,200     0.12

水 道 光 熱 費               0          36,500               0          36,500     0.59

支 払 手 数 料               0           4,200               0           4,200     0.07

地 代 家 賃               0         110,000               0         110,000     1.77

租 税 公 課               0         121,800               0         121,800     1.96

販 売 管 理 費 計               0       3,500,151          16,000       3,484,151    56.06

営 業 損 益 金 額               0         433,349         433,349     6.97

 度月4  年○ 和令

勘 定 科 目 前 期 繰 越 当 月 借 方 当 月 貸 方 当 月 残 高 対売上比

売 上 高               0               0       6,223,500       6,223,500   100.14

残 高 試 算 表 ( 月 次 ・ 期 間 )

損益計算書

円 ：位単抜税

買掛金の支払高 買掛金の残高

※12
※ 7

※ 8

※10
※13
※11

※ 9
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▲  www.yayoi-kk.co.jp/rd/ysc228

　本書の学習を目的とした「基本問題集（PDF）」・「学習用データ」，「弥生会計 25 プロフェッショナル
学習用体験版」は，弥生株式会社のホームページに用意しています。下記URLにアクセスし，ホー
ムページに記載の手順に従ってダウンロードしてご利用ください。
※学習用体験版のインストールや学習用データの復元方法は，「学習支援コンテンツ」をご確認ください。

■「基本問題集（PDF）」・「学習用データ」・「弥生会計 25 プロフェッショナル学習用体験版」・
「学習支援コンテンツ」のダウンロード

コンピュータ会計 基本問題集（PDF）について

　本書は，「コンピュータ会計 基本テキスト」の習熟度確認と検定試験の練習のために用意しました。
本書の構成は，「コンピュータ会計 基本テキスト」に準じて編集しています。
　ダウンロードできるzipファイルは，全章のPDF（※1）と各章のPDF（※2）が用意されており，PDF

（問題集）と学習用データが含まれています。ぜひ，活用してください。

■各章の練習内容とファイル名一覧
章 練習問題の内容 使用ファイル名 zipファイル名

全章
（※1）

テキスト全般および
検定練習問題

PDFファイル 基本問題集.pdf
bm-all.zip

学習用データ PDFの各所で説明

巻頭･巻末
（※2）

学習の前に，はじめに，本書
の利用，学習の準備など

PDFファイル 基本問題集_巻頭･巻末.pdf
bm-0.zip

学習用データ ─

1･2 章
（※2）

会計知識・会計処理・
会計ソフトの操作

PDFファイル 基本問題集_1･2章.pdf
bm-1.zip

学習用データ 株式会社ラフィオーレ5月度2章問題(4期).KB25

３章
（※2）

取引の基本知識，証ひょうに
よる会計データの入力練習

PDFファイル 基本問題集_3章.pdf
bm-3.zip

学習用データ 株式会社ラフィオーレ5月度3章問題(4期).KB25

４章
（※2）

消費税の基礎知識・
会計処理の確認

PDFファイル 基本問題集_4章.pdf
bm-4.zip

学習用データ ─

５章
（※2）

日常処理の入力練習
PDFファイル 基本問題集_5章.pdf

bm-5.zip
学習用データ

株式会社ラフィオーレ5月度5章問題(4期).KB25 
株式会社ラフィオーレ5月度5章解答(4期).KB25

６章
（※2）

月次決算の決算整理仕訳と
入力の練習

PDFファイル 基本問題集_6章.pdf
bm-6.zip

学習用データ
株式会社ラフィオーレ5月度6章問題(4期).KB25 
株式会社ラフィオーレ5月度6章解答(4期).KB25

７章
（※2）

期初（開始月）の決算整理を
含む日常処理と設問

PDFファイル 基本問題集_7章.pdf
bm-7.zip

学習用データ
カラーソフト販売株式会社7章問題(4期).KB25 
カラーソフト販売株式会社7章解答(4期).KB25

８章
（※2）

次月以降の決算整理を含む
日常処理と設問

PDFファイル 基本問題集_8章.pdf
bm-8.zip

学習用データ
カラーソフト販売株式会社8章問題(4期).KB25 
カラーソフト販売株式会社8章解答(4期).KB25

学習の準備 本書では，「Windows 11（OS）」，「弥生会計 25」を用いて説明しています。
弥生会計のバージョンが異なる場合は，使用するバージョンに読み替えてください。
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※ 「全経」とは公益社団法人全国経理教育協会，「日商」とは日本商工会議所のことです。

■全章PDF（※1）をダウンロードする場合

■各章PDF（※2）をダウンロードする場合＜例：3 章の場合＞

基本問題集のデータダウンロードページから，［基本問題集　全章のダウンロード］をクリックして 
基本問題集（PDF）と学習用データをダウンロード（zipファイル形式）します。

基本問題集のデータダウンロードページから，［基本問題集　3章のダウンロード］をクリックして 
基本問題集（PDF）と学習用データをダウンロード（zipファイル形式）します。

※上記と同様

ダウンロードした「bm-all.zip」を解凍
します。
解凍されたフォルダ内に「基本問題
集.pdf」ファイルと「基本問題集学習用
データ」フォルダが作成されます。
※解凍先が指定できる場合は，「デスクトッ

プ」を指定します。
 「基本問題集学習用データ」フォルダが，
「bm-all」フォルダ内に解凍された場合は，
「デスクトップ」に移動します。

1

1

3

3

ダウンロードするファイルは，「デスクトップ」に保存するか，一旦「ダウンロード」フォルダなどわか
りやすい場所に保存し，「デスクトップ」に移動します。

ダウンロードした「bm-3.zip」を解凍します。
解凍されたフォルダ内に「基本問題集_3章.pdf」ファイルと「基本問題集学習用データ_3章」フォルダ
が作成されます。
※解凍先が指定できる場合は，「デスクトップ」を指定します。
 「基本問題集学習用データ_3章」フォルダが，「bm-3」フォルダ内に解凍された場合は，「デスクトップ」に移動します。

2

2

※Windowsの[スタート]ボタンを右クリックし，エクスプローラーを
起動すると「デスクトップ」を確認することができます。

章 練習問題の内容 使用ファイル名 zipファイル名

練習問題
（※2）

全経コンピュータ会計
能力検定試験 3 級練習問題

PDFファイル 基本問題集_全経3級練習問題.pdf
bm-Z.zip

学習用データ
カラーソフト販売株式会社練習問題(4期).KB25 
カラーソフト販売株式会社練習問題解答(4期).KB25

日商電子会計実務検定試験
3 級練習問題

PDFファイル 基本問題集_日商3級練習問題.pdf
bm-N.zip

学習用データ
株式会社白山美川練習問題(2期).KB25 
株式会社白山美川練習問題解答(2期).KB25

日常処理の入力練習と設問
（月次決算を除く）

PDFファイル 基本問題集_基本練習問題.pdf
bm-K.zip

学習用データ
マルツオ株式会社練習問題(4期).KB25
マルツオ株式会社練習問題解答(4期).KB25

解答
（※2）

1章～8 章の解答
PDFファイル 基本問題集_解答.pdf

bm-A.zip
学習用データ ─
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会計データの復元方法参  考

②「復元したいバックアップファイル」の
「場所」と「名称」を設定します。
［参照先の設定（L）］ボタンをクリックし，
［参照先の設定］画面から［フォルダーを
追加（F）］ボタンをクリックします。

解凍後の会計データを保存した
場所から［基 本問題集学習用
データ］を選択し［OK］をクリック
します。

（会計データが［デスクトップ］に
 保存されている場合）

①［ファイル（F）］メニューから［バックアップ
ファイルの復元（R）］をクリックします。

本プログラムは教育機関，学習指導を行う施設用のプログラムではありません。
教育機関，学習施設での利用をご希望の際は，別途「弥生スクール制度」にご加入ください。

弥生会計 25 プロフェッショナル学習用体験版について

・ 弥生会計 25 プロフェッショナル学習用体験版は，
コンピュータ会計テキストをご購入いただいた個
人が自己所有のパソコンにのみインストールする
ことができます。

・ コンピュータ会計テキストの自己学習目的以外の
不正利用，無断譲渡，転売（転用）を禁止します。

・期間限定で使用できます。使用期限については，
ダウンロードページからご確認ください。

・Microsoft Windows 11/10（日本語 OSのみ）に
対応しています。システム要件の詳細はダウンロー
ドページからご確認ください。

≪学習用体験版インストールに関するお問い合わせ≫

≪本書に関するお問い合わせ≫

●弥生株式会社  カスタマーセンター
TEL：050-3388-1000（IP電話）

●お問い合わせフォーム
www.yayoi-kk.co.jp/rd/yscysin

※弥生会計の操作・本書の設問に対する
個別のご説明は承っておりません

※受付時間 9：30～12：00／13：00～17：30
　（土・日・祝日，および弊社休業日を除きます）



コンピュータ会計  基本問題集（PDF）
2005年  4月   6日 初版第一刷
2023年  2月 20日 十九版第一刷
2025年  2月 26日 二十一版

・ 著　作  　 弥生株式会社
〒101‐0021 東京都千代田区外神田4‐14‐1  秋葉原UDX 21F
www.yayoi-kk.co.jp

・ ご注意  　 ①本書の内容の一部または全部を無断転載することは禁止されています。
②本書の内容に関しては訂正・改善のため，将来予告なしに変更することがあります。
③本書の内容について万全を期して作成いたしましたが，万一ご不審な点や誤り，
　記載漏れなどお気づきのことがありましたら，当社にご連絡ください。
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